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TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de empresa especializada na Prestacao de Servicos
de Limpeza, asseio e conservagao, as atividades que visam a obter
as condicOes adequadas de salubridade e higiene, com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, fornecimento de materiais,
equipamentos, ferramentas, veiculos e combustivel em
conformidade com os requisitos e condicdes previamente

estabelecidas no Termo de referéncia e anexos.
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1. OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer os requisitos técnicos e
operacionais minimos para a “Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
limpeza, asseio e conservacdo, com o fornecimento de mao de obra e todos os materiais de limpeza,
higiene pessoal, equipamentos, ferramentas, veiculos e combustivel, para manutencdo e
conservacgao das edificagdes da Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina — APPA”, por um
periodo de 30 (trinta) meses, prorrogavel por igual periodo, de acordo com a legislacdo vigente e
conforme escopo, especificacdo dos servicos e demais condi¢cdes presentes neste Termo de
Referéncia.

Atender a demanda diaria e periddica de limpeza, conservacdo e higienizacdao das areas da
Administracdo dos Portos de Paranagud e Antonina, situadas nos municipios de Paranagud e
Antonina, sob inteira responsabilidade da CONTRATADA, conforme as especificacbes e
detalhamentos contidos nos instrumentos licitatérios e seus anexos. Para os servigos de limpeza,
asseio, conservacao e manutencao, estdo incluidos na sua execugao o fornecimento, a utilizagéo, o
controle e a entrega de insumos (materiais de limpeza, equipamentos, EPI's e uniformes), bem como
o fornecimento do material de higiene pessoal e a supervisao dos servicos.

Considerando a necessidade de deslocamento entre os diversos enderecos das areas da
Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina, a empresa devera dispor de veiculo préprio, para
atendimento das demandas relacionadas ao objeto da presente contatagao.

Os servigos sdo de prestagdo continuada, com fornecimento de mao de obra exclusiva, regime
de execugdo contratual de empreitada por precgo global, utilizando-se da licitagdo eletrénica, com
critério de julgamento por menor preco.

A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administragdo contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinag¢do direta.

2. JUSTIFICATIVA
A APPA é um dérgao de natureza especial pelas suas atividades desenvolvidas durante todo o
ano, 24 horas diarias, onde agrega atividades especializadas de movimentacdo de mercadorias e
atividades administrativas. A constante movimentacdo de cargas de diversas origens,
ininterruptamente, principalmente de grdos, cereais e fertilizantes, dos Portos de Paranagua e
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Antonina, e consequente armazenamento de mercadorias e produtos alimenticios, requerem
constante cuidados necessarios para torna-los adequados aos fins que se destinam, ou seja, a
armazenagem de cargas na area portudria depende de um conjunto de a¢Ges para manter o asseio
e limpeza dos locais, visando atender as exigéncias preconizadas em Normas e Leis, inclusive a
fiscalizagdao da ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria, entre outros organismos nacionais
e internacionais.

Considerando a movimentacao didria de mercadorias de carga e descarga de granéis sélidos e
adubos, além da alta rotatividade de pessoas, que geram elevado teor de particulas sdlidas em
suspensado no ar, prejudiciais a saude dos trabalhadores portuarios e usudrios do terminal portuario
de um modo geral, torna-se necessdria uma rotina especial na execucdo dos servicos de limpeza e
higiene, com destaque na assiduidade para garantir a periodicidade da limpeza, conservacao, asseio
e higiene de todos os postos de trabalho da Portos do Parana.

Considerando que para bem atender aos trabalhadores portudrios que transitam na Faixa
Portudria e Patio de Triagem, sdo disponibilizados atualmente um total de 9 (nove) banheiros
coletivos que funcionam 24 horas, todos os dias da semana. Além de disponibilizar 1 (um) ou 2 (dois)
funcionarios para cada banheiro, conforme o tamanho, se faz necessdrio a reposicdo dos materiais
para higieniza¢do pessoal, bem como os materiais necessarios para a limpeza e conservacgao do local.

Considerando que a Administracdo da Portos do Parana possui dois espagos contemplados
com jardim de inverno e todo o entorno do prédio do Centro Administrativo possui areas com
jardinagem, mister se faz a contrata¢do de um profissional especializado para cuidar com a devida
atencdo, garantindo a apresentacao condizente com os parametros da Portos do Parana.

Considerando que devido ao numero expressivo de funcionarios usando diariamente as
instalagGes da APPA torna-se imprescindivel a admissdao de meio oficial de manutengao para cuidar
da manuteng¢do dos moveis, limpeza e conservagdo do local de trabalho. Guardar e controlar todo
material, aparelhos e equipamentos sob sua responsabilidade. Auxiliar na manuteng¢do predial,
realizar troca, conserto e instalagdo de pegas, componentes e equipamentos em geral. Vale ressaltar
gue tal contratagdo visa trazer economicidade e evitar a deterioragdo do patrimonio publico, tendo
em vista que, fazendo a manutencgdo periddica dos modveis e equipamentos, descarta-se a troca
constante dos mesmos.

Em atendimento ao principio da economicidade, os materiais de consumo e os

equipamentos/utensilios que serdo utilizados na execu¢do dos servicos, serdo fornecidos
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diretamente pela CONTRATADA, fazendo parte da composicdo dos custos, o que resultard
numa melhor aplicacdo dos recursos materiais e financeiros empregados.

Todos os critérios ambientais e de seguranca do trabalho respeitaram os principios da
legalidade e da isonomia entre os licitantes e ndo restringem a competicdo porque decorrem de
normas gerais que devem ser seguidas por todas as empresas dos setores envolvidos no objeto a ser

contratado.

3. ESCOPO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos sao de prestacao continuada, com fornecimento de mao de obra exclusiva, sendo que
o regime de execucdo contratual sera empreitada por preco global, utilizando-se da licitacao
eletronica, com critério de julgamento por menor prego global.

3.2. Na execucdo do presente servico, além das determinacbes deste termo, deverdo ser
rigorosamente observadas as disposicdes constantes do orcamento base e dos demais elementos
que integram a pasta de licitagcdes, bem como as especificacbes e normas pertinentes em vigor,
para perfeita execuc¢do dos servigos;

3.3. Na eventualidade deste termo de referéncia apresentar alguma omissao, deverdo ser observadas
normas gerais de boa técnica executiva, sem que isto se constitua em motivo para proposi¢ado de
precos extraordindrios para o servico relacionado no orcamento base;

3.4. Nos precgos apresentados no referido orcamento base, devem ser consideradas todas e quaisquer
despesas diretas e indiretas: saldrios e encargos, adicionais e beneficios, uniformes, equipamentos
de seguranca, ferramentas, materiais de limpeza/higiene e equipamentos necessarios a correta
execuc¢do do servico, bem como todos os impostos, taxas, contribuicdes, 6nus legais e despesas
indiretas, de modo que, para os servi¢os ali relacionados ndo serdo consideradas propostas
posteriores a licitagao;

3.5. A existéncia ou ndao de postos insalubres bem como o grau de insalubridade, podem sofrer
altera¢bes conforme as mudangas que porventura ocorram no ambiente de trabalho, atestados
por laudos técnicos. Para efeitos de calculos, o percentual da insalubridade sera calculado sobre o
piso salarial da categoria;

3.6. Visando acgGes para garantir a preservacdo da saude e integridade dos trabalhadores face aos
possiveis riscos existentes nos ambientes de trabalho, o Programa de Prevencdo de Riscos

Ambientais - PPRA da APPA, sera fator condicionante para pagamento de adicionais;
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3.7. Este termo, assim como nas demais ferramentas editalicias de licitacdo, fara parte integrante do

contrato, valendo seu inteiro teor, como se nele estivesse efetivamente transcrito.

4. LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo executados em dreas terrestres de
responsabilidade dos Portos Organizados de Paranagud e Antonina, no Estado do Parana.

5. DA FORMA DE EXECUCAO

5.1. Os servigos deverdo ser executados de forma completa e eficiente, de maneira continua, sem
causar prejuizo ao andamento normal do trabalho portuario;

5.2. A CONTRATADA serd responsdvel pelos servicos de limpeza, higienizacdo e conservacao,
manutencdo, jardinagem, servico de copa, serventes, supervisores e encarregados, com
fornecimento de mao de obra por posto de trabalho, equipamentos e utensilios, bem como o
fornecimento de materiais de higiene pessoal e do material de consumo necessdrio a cada posto
de servico, visando a obtencdo de adequadas condi¢des de salubridade e higiene;

5.3. A prestacdo dos servicos devera ser efetuada na area total das instalacGes e nas vias de acesso sob
a responsabilidade da Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA;

5.4. A CONTRATADA serd responsdvel pela coleta dos residuos gerados da atividade, a serem
depositados em locais especificos a serem disponibilizados pela APPA, atendendo aos requisitos
ambientais, de saude publica e de saide ocupacional;

5.5. A CONTRATADA devera executar todos os servigos tantas vezes quantas forem necessarias a
manutencdo diaria das areas;

5.6. A CONTRATADA fard todo o transporte de pessoal e equipamentos aos locais de servigos
designados pela fiscalizagao da APPA, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE;

5.7. Todo e qualquer dano a terceiros, oriundo da execugdao destes servicos serda de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, devendo reparar ou ressarcir o prejuizo causado;

5.8. Os hordrios para os servigos serdao definidos em conjunto com a Fiscalizagdao da APPA, com a
possibilidade de flexibilidade de horarios, desde que se cumpra a jornada e descansos legais, de
modo que ndo venha a atrapalhar a rotina de trabalho da APPA,;

5.9. Qualquer alteragdo no nimero de trabalhadores necessarios a boa execuc¢do dos servicos devera

ser formalizada entre as partes, sera feita com antecedéncia de 30 (trinta) dias;
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5.10. A CONTRATANTE, durante a execuc¢do do Contrato podera indicar novos locais e areas, alterar o
quadro de trabalhadores de acordo com suas necessidades, com o aumento ou supressao do
efetivo, obedecendo aos limites previstos em Lei;

5.11. Qualquer alteragdo no niumero de trabalhadores necessarios a boa execucdo dos servicos devera
ser formalizada entre as partes, sera feita com antecedéncia de 30 (trinta) dias;

5.12. A CONTRATADA fica responsavel pelo fornecimento, guarda, alocagdo, manutencdo e transporte
dos materiais, produtos de limpeza e de higiene, equipamentos e utensilios necessarios, em
guantidades suficientes para atender todo o efetivo contratado, para a perfeita execucdo do
Servico;

5.13. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as categorias profissionais, hordrios e locais,
conforme a proposta apresentada pela licitante;

5.14. Para todo e qualquer tipo de servico a ser prestado estdo incluidos na sua execucdo o
fornecimento, a utilizacdo, o controle, a entrega de equipamentos, inclusive EPI's, bem como a
supervisao dos servigos;

5.15. A CONTRATADA fornecerd uniforme padronizado da empresa, de acordo com cada fungao
desempenhada pelo empregado, em perfeitas condi¢Ges de uso e asseio.

5.16. A CONTRATADA antes de iniciar os servicos deverd efetuar o cadastramento de todos os
funcionarios junto a Unidade de Administracdo de Seguranca Portudria (UASP) para formalizar o
credenciamento e liberar os devidos acessos e ainda cumprir as demais providéncias junto ao Setor

de Segurancga do Trabalho (SST).

6. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos de limpeza, manuteng¢do e conservagao das edificagdes da Administracao dos Portos
de Paranagud e Antonina, abrangerdo as areas internas do complexo, sejam sagudes, escadas,
auditdrios, estagdes de trabalho, salas de reunides, corredores, salas, sanitarios, copas, refeitério,
depdsitos, almoxarifado, arquivos e demais dependéncias; jardins internos; caixilhos metalicos,
peitoris, portas, divisérias e seus vidros; paredes e tetos; pisos, carpetes, capachos, tapetes,
persianas, quadros, caixas de luz, luminarias, hidrantes e tubulag¢Ges aparentes; cadeiras,

estofados, mdveis em geral, aparelhos eletroeletronicos, telefones, mdveis, cadeiras, armarios,

portas.
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6.2. Os servicos de limpeza, manutencdo e conservacao das edificacdes da Administracdao dos Portos

de Paranagud e Antonina, englobardo as dreas externas do complexo, sejam patios e

estacionamentos, calcadas no entorno dos prédios, acessos as edificacGes, sanitdrios coletivos,

jardins no entorno dos prédios, garagem, almoxarifado;

6.3. Os servicos de limpeza, manutencdo e conservacdo, compreenderdo também as fachadas das

edificacdes com vidros, esquadrias e brises, cobertura, caixas externas de passagem e hidrantes

em geral;

6.4. A CONTRATADA deverd obedecer as normas técnicas e de seguranca em vigor, aplicaveis a cada

tipo especifico de atividade e para a realizacdo de todos os servicos, deverdo ser utilizados os

processos, equipamentos, utensilios, materiais, produtos de limpeza e pessoal adequados

(fornecidos pela CONTRATADA) a todas e diversas necessidades que se apresentarem pertinentes.

6.5. A execucdo dos servicos deve atender ao estabelecido a seguir:

a) Diariamente:

Remocdo de pod e limpeza adequada dos carpetes, capachos, tapetes, persianas e quadros;

Remocdo do pé e limpeza adequada das paredes, divisérias e seus vidros, portas, caixilhos

e peitoris das janelas e esquadrias;

Remocdo do pd e limpeza adequada das cadeiras, estofados, moveis em geral e lustracao

guando couber;

Remocdo do pd e limpeza adequada dos diversos equipamentos utilizados pela

CONTRATANTE, aparelhos eletroeletronicos em geral;

Limpeza e desinfec¢do dos aparelhos telefonicos;

Limpeza e desinfec¢do dos bebedouros;

Limpeza e lustro adequado dos pisos revestidos ou nao;

Limpeza das escadas, corrimdos e corredores;

Remocao do lixo e detritos dos cestos de despejo em geral;

Remocado do pé e limpeza adequada dos extintores, quadros, vasos e ornamentos em geral;
Limpeza geral das salas, copas, cozinha e refeitério;

Limpeza geral de garagem e do almoxarifado;

Limpeza dos jardins internos;

Lavagem, desinfeccdo e desodorizagdo dos compartimentos, cestos de lixo e aparelhos

sanitarios de modo a manté-los devidamente higienizados;
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e Limpar com alcool ou outro produto apropriado, os espelhos e vidros;

e Limpar com substancia ou material préprio para desinfec¢do de ambientes coletivos e/ou
publicos, os azulejos, pisos, pias, vasos sanitarios e outras dreas molhadas, no minimo duas
vezes ao dia;

e Recarregar “dispensers” de alcool gel;

¢ Substituir “bombonas” de agua mineral;

e Transportar materiais necessarios a execu¢ao dos servicos;

e Fornecer e distribuir em todos os sanitarios, papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido
e alcool em gel, de forma a garantir o abastecimento continuado, cujos materiais serdo
fornecidos pela empresa CONTRATADA, independente da demanda de cada posto de trabalho,
das diferentes dreas da APPA;

e Remocdo do lixo e detritos para locais apropriados e determinados pela Administracao,
imediatamente apds o término do trabalho;

¢ Recolocar, rigorosamente, em seus devidos lugares, finda a limpeza, todas as pecas de
mobilidrio existente, principalmente mesas e cadeiras;

e Sempre que necessario ou solicitado, fazer a limpeza das caixas de arquivo e estantes
localizados nos ambientes da CONTRATANTE;

¢ Identificar produtos quimicos e materiais de limpeza, utilizados de acordo com cada
Servigo;

¢ Informar a representante da CONTRATANTE qualquer intercorréncia com segregacao,
acondicionamento e transporte dos residuos;

¢ Auxiliar na remocdo de mdveis, equipamentos, caixas e arquivos entre outros;

¢ Realizar pequenos reparos de mobiliario, realizando troca, conserto e instalacao de pegas,
componentes e equipamentos;

e Zelar pela guarda e conservagao dos equipamentos utilizados no trabalho;

¢ Manter equipamentos e utensilios de limpeza limpos e secos;

e Evitar acidentes ou quedas em area de circulagdo, mantendo equipamentos e utensilios
organizados em local apropriado, utilizando placas de sinaliza¢ao;

e Executar outras atividades de apoio operacional ou correlatas, conforme necessidade ou a

critério de seu superior;
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¢ Execucdo de toda a limpeza que reclame atencdo didria ndo prevista ou que seja indicada
pela Administracdo.

¢ Manutengdo de mobilidrios conforme indicado pela Administragao.

b) Quinzenalmente
¢ Revisdo geral dos servigos didrios;
e Limpeza e polimento dos metais sanitarios, valvulas e registros em geral;
¢ Polimento dos méveis em geral, com produtos apropriados;
¢ Limpeza das paredes das copas e sanitarios com produtos especificos para tal finalidade;
¢ Limpar as persianas de maneira adequada;
¢ Higienizar as geladeiras e bebedouros;
e Lavagem dos cestos de lixo, limpeza dos tapetes e capachos com produtos apropriados;
¢ Limpeza interna e externa dos caixilhos e da porta principal do prédio;
¢ Lavagem das escadarias e dos pisos em geral com equipamento e produto, adequados para
os pisos revestidos com granito, paviflex, plurigoma;
¢ Lavagem da garagem, areas cobertas e hidrantes externos;
¢ Enceramento e/ou polimento dos pisos em geral com produtos apropriados;
¢ Limpeza das luminarias, globos, lustres, ventiladores e aparelhos de ar condicionado;
¢ Busca e remocdo de manchas de todas as paredes, divisorias e tetos;
¢ Limpeza completa dos rodapés, canaletas, trincos e fechos das portas;
¢ Lavagem de cobertura com mdquina de alta pressao;
¢ Limpeza de cadeiras e sofds com produtos adequados;
¢ Limpeza de maquete;
e Proceder a limpeza de canaletas coletoras, ralos, lavatérios e aparelhos sanitdrios dos
banheiros, copas e dreas comuns, por meio de desentupidores de borracha ou bombas d'agua;

¢ Manuteng¢ao de mobilidrios conforme indicado pela Administragao.

¢) Mensalmente:
¢ Limpeza das portas internas com pano umedecido em dgua e detergente proprio, para total
eliminacdo de manchas, inclusive macanetas e espelhos, ou aplicando métodos apropriados e
produtos de boa qualidade para cada caso;
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¢ Lavagem e limpeza de vidros internos e externos, esquadrias externas e brises, se for o caso
(interno e externo), aplicando produtos apropriados. A CONTRATADA deverd utilizar todo
material de seguranca necessario recomendado pela legislagao;

¢ Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifdes, fechaduras e outros;

e Lavagem com equipamento de alta pressdo de calcadas, solarios e patio do
estacionamento;

e Retirar dos jardins internos as plantas secas e desnecessdrias com o correto uso de
materiais e equipamentos, sempre que necessario efetuar o controle de pragas que acometam
as areas ajardinadas e plantas ornamentais existentes, atendendo as prescricées da legislacdo
ambiental em vigor, com a concordancia e autorizacdo da fiscalizacao;

e Execucdo de toda limpeza que reclame atencdo quinzenal ndo prevista, ou que seja
indicada pela Administracao;

e Limpeza e conservacdo de todas as dreas externas das dependéncias das edificacOes
(estacionamento, patios, hidrantes, calgcadas, acessos, passarela, jardins, canteiros) com a
retirada dos residuos imediatamente apds o término do trabalho, desde o local de origem até
o local designado pela CONTRATANTE.

¢ Manutencdo de mobilidrios conforme indicado pela Administracao.

6.6. A CONTRATADA se responsabiliza em manter e conservar limpos os locais abrangidos pelos
servigos de limpeza. Efetuando revisGes minuciosas de todos os servigos prestados, elaborar diario
de execuc¢do das atividades, assim como de ocorréncias advindas dos postos de trabalho e
apresentar relatdrio, assinado pelo encarregado de turma e supervisor, entregar a fiscalizagdo do
posto sempre que solicitado, junto com as solu¢des adotadas. Ao final de cada més, o encarregado
de turma, assina junto com a fiscalizagdo do posto de trabalho, o Atestado de Realizagdo dos

Servigos.

7. DIMENSIONAMENTO DO EFETIVO
7.1. A quantidade do efetivo minimo preenchido com 100 profissionais podera ser aumentada ou
diminuida conforme demanda para atender as necessidades da manutencdo e limpeza, dentro do

limite maximo estabelecido pela Lei n? 13.303/2016.
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7.2. Estabeleceu-se o quantitativo de postos de trabalho, em razdo do aumento da demanda de
limpeza dos banheiros principalmente da area da faixa portudria. Ainda, a APPA ndo dispde de
pessoal especializado ou ferramentas para a realizagdo das atividades objeto do presente Termo
de Referéncia, o que o obriga a socorrer-se da prestacdo de servicos de terceiros para manter a

higiene, organiza¢do e manutencdo do espaco publico e ambiente de trabalho.

Cargo Carga Horaria Quantitativo
Supervisor Geral 44 horas semanais 01
Encarregado (+ de 20 empregados) | 44 horas semanais 04
Meio Oficial de Manutencado 44 horas semanais 03
Copeira 44 horas semanais 05
Jardineiro 44 horas semanais 01
Servente 44 horas semanais 42
Servente 12x36 horas diurnas 02
Servente 12x36 horas noturnas | 02
Servente (insalubre 40%) 12x36 horas diurnas 20
Servente (insalubre 40%) 12x36 horas noturnas | 20
TOTAL 100
Tabela 1

8. DEFINICAO DOS POSTOS DE TRABALHO

8.1. As fungdes a serem exercidas em cada posto de trabalho, estdao de acordo com as especificidades
de cada profissional, relativos e anunciados na CCT - Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria,
devendo a empresa cumprir com seus requisitos.

8.1.1. Supervisor Geral — Empregado preposto da CONTRATADA que tém sob sua responsabilidade,
controlar e orientar todos os setores de trabalho objeto deste Termo. Devera planejar as
rotinas de trabalho juntamente com os encarregados de turma, elaborar relatérios de operacgao
e de avaliagdo dos servigos, verificar e provisionar os materiais, ferramentas e equipamentos

utilizados e outras tarefas compativeis com as exigéncias da funcdo. Representa a

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 'U

www.portosdoparana.pr.gov.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ECOPORTS

- _____________________________________________4& |
11

TERMO DE TRANSFERENCIA 001/2025. Assinatura Avancada realizada por: Fernanda Gongales (XXX.282.409-XX) em 07/04/2025 15:19. Inserido ao documento
1.085.224 por: Fernanda Gongales em: 07/04/2025 15:18. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste
documento pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 39d7fddf58dd6fac0478634a91353312.




Pﬂ

()8%%%na PARANAW

A NODS

LOGISTICA NTE IGENTE

GOVERNO DO ESTADO
ADMINISTRAGAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

CONTRATADA perante a CONTRATANTE em assuntos relacionados aos servigos objeto deste
termo. N3o hd exigéncia de exclusividade para o cargo de supervisao geral.

8.1.2. Encarregado — Empregado preposto da CONTRATADA que tem sob sua orientacdo ou
responsabilidade a equipe de funciondrios (turma). Tera que efetuar em conjunto com os
demais trabalhadores os servigos de limpeza e conservagao, supervisionar sua execugao e se
os trabalhadores estdao cumprindo todas as diretrizes bdsicas de seguranca do trabalho. Devera
inteirar-se com o responsavel da CONTRATANTE (fiscais do contrato) das reclamagoes e
necessidades do posto de trabalho ao qual foi designado, corrigir falhas detectadas, fiscalizar e
ministrar orientacdes a adequada execucdo dos servicos. Manterd o cadastro de pessoal
atualizado. Instruirda o efetivo com relacdio ao cometimento de falta disciplinar grave,
informando ao Supervisor Geral de imediato. Verificar e relatar o perfeito cumprimento de
todas as tarefas diariamente, efetuando a distribuicdo de material e equipamento necessarios
para as atividades.

8.1.3. Meio Oficial de Manutengdo — Empregado responsavel por auxiliar na organizacgdo,
manutencdo e reparos em geral; reparos de torneiras, saboneteiras; desentupimento de
sanitarios, ralos e tubula¢des; manutencdo de méveis, estofados, mesas, armarios e cadeiras
em geral; lubrificacdo de dobradicas e parafusos; substituicdo de ferragens como dobradigas,
puxadores, parafusos e outras pecas; montar e desmontar tablados, coberturas e divisérias;
substituir bombonas de dgua, valvulas de descarga, lampadas, persianas, trincos, fechaduras,
acessoérios de esquadrias e portas metalicas; executar tarefas gerais (carregamento em geral,
lavagem com uso de lavadora de alta pressdao, mudanga de material como caixas, mobilidrio
geral, cadeiras, maquinas e equipamentos).

8.1.4. Copeira—Empregado incumbido de preparar e distribuir o café, cha e afins; receber e organizar
produtos alimenticios destinados a reunides e eventos; recolher utensilios usados em
refei¢Bes, lavar, higienizar e acondicionar nos seus devidos lugares; manter limpos, pisos,
geladeiras, fogbes, e outros equipamentos da copa; higienizar pias, bancadas e carrinhos
usados em seu servico; realizar a limpeza geral do seu ambiente de trabalho; outras tarefas
compativeis com sua funcao.

8.1.5. Jardineiro — Empregado que executa os servicos de limpeza, manutencdo, implantacao e
conservacdao de jardins internos e entorno do Centro Administrativo, montagem e

desmontagem de equipamento, varri¢cdo e coleta de residuos, bem como retirada do lixo das

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 'U

www.portosdoparana.pr.gov.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ECOPORTS

ERSCERTIFIED

- _____________________________________________4& |
12

TERMO DE TRANSFERENCIA 001/2025. Assinatura Avancada realizada por: Fernanda Gongales (XXX.282.409-XX) em 07/04/2025 15:19. Inserido ao documento
1.085.224 por: Fernanda Gongales em: 07/04/2025 15:18. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste
documento pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 39d7fddf58dd6fac0478634a91353312.




Pﬂ

B%¥%ni PARANA'D

A NODS

LOGISTICA NTE IGENTE

GOVERNO DO ESTADO
ADMINISTRAGAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

dependéncias da CONTRATANTE para areas externas em locais apropriados e demais tarefas
pertinentes.

8.1.6. Servente — Empregado que executa trabalhos de limpeza, higienizacdo e conservacao em geral,
conforme Especificacdo dos Servicos neste termo, nas dependéncias internas e externas da
CONTRATANTE, utilizando os materiais e instrumentos adequados a rotina previamente
definida.

8.2. A metragem dos jardins de inverno e entorno é de 550 m?2.

8.3. Todos os empregados deverdo possuir certificado do ensino fundamental de estabelecimento de
ensino reconhecido pelo Ministério da Educacdo e comprovar tempo de servico ou experiéncia
profissional em area correlata de suas atribuicdes.

8.4. Ao Supervisor e Encarregado sera exigido certificado de ensino médio completo reconhecido da
mesma forma.

8.5. Ao cargo de Meio Oficial de Manutencdo é exigido o curso para trabalho em altura de acordo com

a NR n? 35.

9. HORARIOS DE EXECUGAO DOS SERVICOS POR POSTOS DE TRABALHO
9.1. Os horarios de execugao dos servicos para cada area devem ser definidos de forma a atender as
necessidades, lembrando que o horario de funcionamento do setor é determinante para a fixacao
do horario de execucdo dos servicos de higienizacdo e serd definido conforme determinagdo da
CONTRATANTE, pois a necessidade de limpeza ocorre durante todo o horario de funcionamento
do ambiente, e em determinados ambientes, tais como, banheiros publicos, ininterruptos por 24
horas.
e Supervisor: 44 horas semanais, de segunda a sdbado, diurno.
e  Encarregado: 44 horas semanais de segunda a sabado, diurno.
¢  Meio Oficial de Manutengao: 44 horas semanais, de segunda a sabado, diurno.
e Servente: 44 horas semanais, de segunda a sabado, diurno.
e Servente: 12x36 horas diurnas, rela¢gdo 2/1 TDM.
e Servente: 12x36 horas noturnas, relagcdo 2/1 TDM.
e Servente: 12x36 horas diurnas, p/banheiros publicos, relacdo 2/1 TDM.
e Servente: 12x36 horas noturnas, p/banheiros publicos, relacdo 2/1 TDM.
e Copeira: 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira, diurno.
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e Jardineiro: 44 horas semanais, de segunda a sabado, diurno.

10. EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS, UTENSILIOS, MATERIAIS DE CONSUMO E VEICULO

10.1. Os equipamentos, ferramentas e materiais de limpeza necessarios a realizagcdao dos
servicos, deverdo proteger a integridade fisica do trabalhador e obedecer a normatizacdo da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Sendo considerado descumprimento contratual
o nao fornecimento das referidas pecas aos funciondrios, bem como todo e qualquer equipamento
de protecdo individual ou coletivo.

10.2. O fornecimento de equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios e de suporte a
perfeita execucdo dos servicos serda de responsabilidade da CONTRATADA, ndo cabendo a
CONTRATANTE nenhum Onus referente as manutengdes, substituicdes ou necessidades de
aumento na quantidade ou capacidade dos equipamentos, ferramentas e utensilios que se fizerem
necessarios para a implantacdo e desenvolvimento dos servicos.

10.3. Todos os empregados, ou equipe de trabalho, deverdo estar totalmente equipados e com
materiais de consumo para a plena execucdo dos servicos, garantindo a CONTRATADA o
fornecimento ou a reposicdo dos materiais para que ndo haja interrupcao dos servicos,
identificados quantitativos necessarios a perfeita execu¢do do contrato.

10.4. Ferramentas, Maquinas, Materiais e Utilitarios a serem fornecidos individualmente a todos
empregados de acordo com sua fungdo, ou necessidade, ou em equipes:

¢ Ferramentas de jardinagem, vassouras tipo gari, tesoura de jardim, carrinhos de mao, pas,
cortadeiras, enxadas, ancinhos, baldes, escadas, foices, rastelo, trinchas, faca de duas pontas;
e Aspiradores de pg;

¢ Enceradeiras industriais;

e Escadas;

¢ Lavadoras de alta pressdo industrial;

e Mangueiras;

¢ Extensores para equipamentos;

e Carrinhos para o transporte de equipamentos pesados;

¢ Ferramentas em geral para manutengao;

¢ Furadeira, parafusadeira, chaves em geral;

¢ Placas de Sinalizagdo (identificagcdo de piso escorregadio);
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e EPlI — Equipamentos de Protegdo Individual;
¢ Uniformes com identificacdo da empresa;

e Veiculo préprio para o transporte de funcionarios e materiais em geral.

10.5. Materiais de Limpeza para a prestacdo do servico a serem fornecidos pela empresa
CONTRATADA deverdo contar com registro da ANVISA e serem aprovados pela fiscalizacdo da
APPA. A CONTRATADA se responsabiliza pelo uso inadequado de produtos nos bens méveis e na
reparacdo dos danos:

e Alcool 969;

e Querosene;

¢ Desinfetante liquido para banheiro;
e Detergente liquido neutro;

o Agua Sanitéria;

e Esponja dupla face;

e Flanela branca;

¢ Limpa Carpete;

e Luva de borracha;

e Lustra mével;

e Sabdo em po;

e Sabdo em barra;

e Sapondaceo cremoso;

¢ Sacos de lixo (conforme tamanhos das lixeiras);
e Sacos alvejados (pano de chdo);
e Limpa vidros;

¢ Polidor para metais e cromados;
e Limpa couro;

¢ Hipoclorito;

¢ Silicone liquido;

e Ceras liquidas;

¢ Balde capacidade p/ 20 litros;

¢ Balde Espremedor Mop 360 Limpeza Profissional;
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e Rodos de borracha;

e Vassouras: de Nylon, de piacava (pequena), vassourao;
e Escova de nylon / escovdo em piagava;

e Aromatizante / Purificador de ar;

¢ Palha de ago / Esponja de ago;

¢ Filtro para enceradeira (verde para lavar);

e Filtro para enceradeira e creme para lustrar;

e Multiuso;

e Alcool Gel;

¢ Desengripante.

10.6. Materiais de higiene pessoal para a prestacdo do servico a serem fornecidos pela empresa
CONTRATADA deverdo contar com registro da ANVISA e ser aprovados pela fiscalizacdo da APPA.
A CONTRATADA se responsabiliza pela, manutencgao, falta ou pelo uso inadequado de produtos
nos postos de trabalho:
¢ Papel higiénico: folha dupla branca, rolo com 30 m, gramatura minima 30 g/m?, 100%
Celulose — Premium;
¢ Papel higiénico: rolo grande, bobina, folha dupla, gramatura minima 30 g/m?, 100%
Celulose — Premium;
e Toalha de papel: rolo grande, bobina, gramatura minima 40 g/m?;
e Toalha de papel: interfolha, gramatura minima 40 g/m?;
¢ Sabonete liquido preferencialmente com pH neutro;
¢ Detergente liquido neutro;
e Secador de mados elétrico.
10.7. Para a execugdo dos servicos operacionais devera ser disponibilizado 01 (um) veiculo
conforme descritivo:
- veiculo automotor com poténcia minima de 100 cv, 5 lugares, até 15 mil kms rodados,
devidamente regularizado e segurado em conformidade com a legislacdo e manutenc¢do conforme

fabricante;
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- considerando a distancia entre o Porto de Antonina e o Palacio Taguaré: ida e volta 120km; a
distancia entre o Paldcio Taguaré e o Patio de Triagem: ida e volta 20km, estima-se a média mensal
de uso em cerca de 2.000km;
- o controle do uso veiculo sera realizado por medi¢do de quilometragem, todas as viagens deverao
ser registradas em planilha, com acesso a fiscalizacdo do contrato;
- todos os custos de manutengdo preventiva ou corretiva, obrigacdes fiscais, multas e seguro
veicular, serdo de responsabilidade Unica e exclusiva da Contratada;
- ap6s 150 mil km o veiculo devera ser substituido, por veiculo com as caracteristicas acima
descritas.

11. PARCELAMENTO DO OBIETO

11.1. Os servigos a serem contratados podem ser prestados por empresas do ramo presentes no
mercado, mantendo a integralidade entres as partes da solucdo, razao pela qual o parcelamento

do objeto ndo foi adotado.

12. PESQUISA DE PRECO

12.1. A pesquisa de pregos serd realizada mediante a utilizacdo de um dos seguintes parametros:
® Pesquisas vigentes cadastradas no banco de dados do Sistema de Gestdo de Materiais e
Servigos — GMS;
® Pesquisas com empresas especializadas no ramo de acordo com as especificacdes deste
Termo de Referéncia e que atendam as necessidades da Administracdo dos Portos de

Paranagud e Antonina — APPA.

13. ESTIMATIVA DO PRECO MAXIMO

13.1. O prego maximo estimado para a contratagdo dos servigos deste Termo serd para um lote Unico,
composto pelos postos de trabalho, insumos, ferramentas, veiculo e combustivel, para um periodo
de 30 meses de contrato, de acordo com os quantitativos e jornadas de trabalho apresentados na
tabela 1 do item 7, deste Termo de referéncia.

13.2. 0 preco maximo para o presente processo serda definido pelas planilhas da APPA e pelo
demonstrativo de precos obtido através da pesquisa de mercado realizada pela Coordenadoria de

Compras da APPA.
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14. SUSTENTABILIDADE

14.1. A CONTRATADA se responsabiliza administrativamente, civilmente e penalmente por qualquer
dano causado pelo seu servico ao meio ambiente, podendo responder, inclusive, perante a APPA,
pelos eventuais prejuizos causados a Administragdo.

14.2. A CONTRATADA devera:
. utilizar produtos de limpeza que obedecam as classificagdes e especificacdes determinadas
pela ANVISA, bem como aos critérios de eficdcia e seguranca comprovados pela regularidade
junto a ANVISA;
o utilizar produtos saneantes com substancias tensoativas biodegraddveis, que ndo dé
origem a substancias consideradas nocivas ao meio ambiente ou que possuam grau de toxicidade
superior ao da substancia tensoativa original, conforme Portaria ANVISA n2 393, de 15/05/98;
o utilizar, sempre que existam, produtos que possuam comercializacdo em refil;
o providenciar o recolhimento e destinacdo ambiental adequada de seus residuos e
embalagens, de acordo com o sistema de logistica reversa, quando aplicavel;
. utilizar equipamentos elétricos geradores de ruidos que possuam Selo Ruido, indicativo do
respectivo nivel de poténcia sonora, nos termos da Resolugdo CONAMA ¢ 20, de 07/12/94 e
legislacdo correlata;
. realizar programa interno de treinamento dos empregados para redu¢do do consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sdlidos, observadas as
normas ambientais vigentes;
. realizar periodicamente sessGes de treinamento relativos a separagdo e destinagdo de

residuos coletados nos ambientes;

. destinar os materiais reciclaveis oriundos da atividade a associagées ou cooperativas de
reciclagem;
. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para

a execuc¢ao de servigos;

. respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT, assim como a legislacao
correspondente, sobre o correto gerenciamento dos residuos sdlidos;

. as aquisicdes dos materiais relacionados no art. 33 da Lei n° 12.305/2012 devem
obedecer rigorosamente aos principios da “Logistica Reversa”, devendo apresentar, a APPA, o

respectivo certificado.
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15. CLASSIFICAGCAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

15.1. Os servigos descritos no presente Termo de Referéncia sdo considerados bens e servicos comuns,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do érgao licitante, ndo inerentes as categorias abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

15.2. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e
a Administracdo contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacdo direta.

16. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
16.1. Além das obrigacOes e responsabilidades ja definidas, a empresa CONTRATADA fica obrigada e
responsabilizada por:

e  Executar os servicos dentro dos requisitos legais e técnicos pertinentes, utilizando mao de
obra qualificada e equipamentos certificados, ficando por sua exclusiva responsabilidade a
gualidade e eficiéncia dos servigos prestados;

e  Executar os servicos de forma que ndo interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento da CONTRATANTE;

e Transporte de seus funciondrios até o local de trabalho, a CONTRATANTE ndo se
responsabiliza por eventual enquadramento da empresa na tipificagdo de trabalho “in
itinere”;

e  Fornecer, as suas expensas, todos os recursos humanos, equipamentos, ferramentas,
materiais e transporte necessarios a execugdo dos servigos;

e Nao sera admitida a falta de qualquer material ou equipamentos necessdrios a higiene
pessoal, limpeza e/ou manutengio dos Postos de Trabalho descritos neste termo.

e  Manter durante todo o prazo contratado quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servicos, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, faltas
ou demissdo, os quais nao terdo, em hipdtese alguma, qualquer relacdo de emprego com a
CONTRATANTE;

e Remunerar insalubridade e qualquer tipo de adicional conforme legislacdo vigente;

e Apresentar sempre que solicitado pela CONTRATANTE, os comprovantes de pagamento dos
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empregados e o recolhimento dos encargos sociais, bem como os contratos devidamente
firmados quando da necessidade de terceirizagdo de qualquer servico;

e Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacdo desta Licitagao;

e Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parand, conforme legislacdo vigente;

e  Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

e Responder integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacdo vigente;

e  Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pela APPA;

e  Assumirtodas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

e Todos os funciondrios devem fazer uso de uniformes, cracha de identificacdo da APPA, para
a correta identificagdo nas dreas da Administracdo dos Portos de Paranagud e Antonina —
APPA; bem como Equipamentos de Protecdo individual de acordo com os riscos presentes
em cada area do Porto Organizado, e de acordo com a Andlise de Riscos Ocupacionais da
CONTRATADA;

e A CONTRATADA deverd contratar mao-de-obra com aptiddo fisica e qualificagdo para a
execucdo dos servicos descritos, devendo agir com civilidade e cortesia para com a
comunidade;

e  Apresentar atestado de Antecedentes Criminais para informar a existéncia ou ndo de registro
de antecedentes criminais dos funcionarios contratados, reservando-se a CONTRATANTE o
direito de impugnar aquele que a seu juizo, ndo preencha as condi¢des exigiveis para os
servigos pertinentes;

e Em hipdtese alguma haverd relagdo de subordinagdo e vinculo empregaticio entre a mao-
de-obra da CONTRATADA e os servidores da CONTRATANTE;

e  Zelar pela disciplina de seus funciondrios, os quais deverdo obedecer as normas comuns,

sendo a estes, vedado qualquer tipo de jogo, bem como a venda de rifas e bilhetes, a
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circulagao de lista e pedidos de qualquer natureza, bem como a comercializacdo de qualquer
mercadoria; aos funciondrios, utilizar ou colocar em funcionamento maquinas e aparelhos
de propriedade da CONTRATANTE; abrir armarios, gavetas ou invélucros de qualquer
espécie, sem autorizacdo de quem de direito; a permanéncia de funcionarios nas
dependéncias do drgao no qual prestam servigos, depois do horario de trabalho;

e  Realizar todos os treinamentos necessarios com todos os empregados de acordo com a drea
de atuacdo. Os certificados de comprovacdao da realizacdo do treinamento devem ser
apresentados a fiscalizacdo quando do inicio da execucdo do contrato;

e Nomear, em até 05 (cinco) dias uteis apdés a assinatura do contrato, um
responsavel/preposto pelo contrato e um substituto para esse preposto, com a obrigacdo de
garantir a adequada execucdo do contrato; e informar e manter atualizados, junto a
CONTRATANTE, os nimeros de telefones e endereco eletrénico bem como nome das pessoas
nomeadas;

e Informar a APPA sobre a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou indiretamente,
na regularidade do contrato firmado;

e Os postos de trabalho de 12x36 horas/semanais devem exercer jornadas ininterruptas,
obedecendo os intervalos conforme legislacado;

e  Fornecer local adequado com armarios, local para vestidrio, que possibilite a guarda de
pertences de seus funciondrios, conforme Norma Regulamentadora do Ministério do
Trabalho;

e  Cumprir com as legislagdes trabalhistas relacionadas, inclusive ao controle de ponto,
exercendo controle no que se refere a assiduidade e a pontualidade de seus funcionarios;

e  Controlar a frequéncia e cumprimento dos horarios estabelecidos e pela permanéncia dos
funciondrios em servigo, incumbindo-se de substituir nos casos de afastamento conforme
previsdo legal, sem 6nus para CONTRATANTE;

e Manter a equipe de trabalho atualizada com relagdo as inovagdes e tendéncias visando
melhoramento nas atividades desempenhadas;

e  Responder técnica, ética, civil e penalmente por todos os eventos resultantes da execuc¢do
direta e indireta do contrato, incluindo os de obrigacdes trabalhistas, previdenciarios e
tributarios, ocorridos em suas unidades proprias;

e  Supervisionar os servigos, por meio de pessoal préprio e especializado;
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e Dar inicio as atividades imediatamente apds a emissdo da Ordem de Servico da APPA
autorizando a CONTRATADA;

e  Arcar com qualquer prejuizo causada a Administracdo ou a terceiros por seus empregados
durante a execucdo do objeto;

e Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Administracao;

e  Fornecer todo o material, mdo de obra, ferramentas e EPI’s necessarios para a execucao dos
servicos, obedecendo as especificacdes inerentes ao exercicio de todas as atividades
exercidas no atendimento aos beneficiarios da APPA, sejam elas administrativas ou de
qualquer outra espécie;

e  Fornecer local para guarda dos seus materiais, utensilios e equipamentos, fora das
dependéncias da APPA,

e Observar a conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execuc¢do dos servicos;

e  Manter a prestacdo dos servicos de forma ininterrupta, ndo permitindo qualquer tipo de
paralisacdo, fazer a substituicdo dos empregados quando couber, nos casos de nao
comparecimento do empregado ao posto de trabalho, sem 6nus para CONTRATANTE;

e  Manter firme sua proposta durante o seu prazo de validade;

e  Corrigir eventuais falhas no cumprimento de suas obrigacdes no prazo estabelecido pelo
fiscal do contrato;

. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em partes, os itens em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do do objeto;

e  Comunicar imediatamente a Fiscalizagdo do contrato qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, que atente contra o adequado cumprimento do Contrato, para
gue sejam adotadas as providéncias necessarias;

e  Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidente de trabalho e tomar as medidas
necessdrias ao atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio
de seus encarregados;

e Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada
por seus empregados quando da execucdo do objeto;

e Executar o objeto dentro das especificacbes e/ou condi¢cdes constantes da proposta
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vencedora, bem como do Edital, Termo de Referéncia e seus Anexos, devendo ser
imediatamente refeitos aqueles que a CONTRATANTE nao julgar em condig¢des satisfatdrias,
sem que caiba qualquer acréscimo no preco contratado, ainda que em decorréncia, se torne
necessdrio ampliar o horario da prestagdo de servicos;

e  Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela APPA, obrigando-se a atender,
de imediato, todas as reclamacgdes a respeito da execugdo do objeto;

e Observar as normas legais de seguranca a que esta sujeita a atividade pertinente e que
envolva toda e qualquer parte da execugao do objeto;

e A CONTRATADA devera registrar e comunicar prontamente a Fiscalizacdo da APPA as
notificacdes e autuacdes dos érgaos oficiais de fiscalizacdo recebidas referentes a execucao
dos servicos da CONTRATADA para a APPA;

e A CONTRATADA é responsavel pelos atos de seus empregados e consequéncias civeis e
penais decorrentes de inobservancia de quaisquer leis, normas e regulamentos de Seguranca
Industrial, Saude Ocupacional e Protecdo ao Meio Ambiente vigentes no pais;

e A CONTRATADA devera manter toda documentacdo legal e as exigidas pela APPA arquivada,
controlada e mantida atualizada ao longo do contrato;

e  Cumprir todas as obrigacGes elencadas no Termo de Referéncia e no Edital do Certame;

e A CONTRATADA devera dispor de um local adequado e seguro para o armazenamento dos
equipamentos e produtos a serem utilizados, conforme estabelece a legislacdo vigente, fora
das dependéncias da APPA;

e  Os veiculos a servigo do contrato e uniformes dos funcionarios deverao estar identificados
com os logos da CONTRATADA e da Portos do Parang, constando a frase: - A Servigo da Portos
do Parana.

e A CONTRATADA sera a Uunica responsavel pelas obriga¢des legais, manutencdo e

abastecimento dos veiculos a servi¢o do contrato.

17. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

17.1. Prestar informacGes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, bem como dirimir dividas e orientar em todos 0s casos omissos;

17.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
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17.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcdo;

17.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de comissdo ou
servidores especialmente designados;

17.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no edital e seus anexos;

17.6. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pela
CONTRATADA, no que couber;

17.7. Nomear funcionario(s) para fiscalizacdo dos servicos e acompanhamento do Contrato;

17.8. Realizar a Integragdao de Seguranga no SESMET e fornecer aos funciondrios da CONTRATADA as
copias dos Certificados de Participacdo da Integracao;

17.9. Permitir o livre acesso dos funciondrios da CONTRATADA para execucdo das atividades desde que
devidamente identificados, cadastrados, bem como, munidos dos respectivos EPI'S e com o devido
treinamento;

17.10. Aplicar a CONTRATADA as penalidades legais e contratuais;

17.11. Recusar os servigos executados em desacordo com as normas especificadas neste termo.

18. MEDICAO E PAGAMENTOS

18.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, com a apresenta¢do da fatura discriminativa,
calculada em fung¢do dos postos de servigos efetivamente trabalhados no periodo, devidamente
certificada pela Fiscalizagdo do Contrato.

18.2. Devera ser elaborada planilha discriminando funcionarios, dias trabalhados, auséncias, beneficios
e vantagens, as quais para efeitos de pagamento, somente terdo seus custos repassados quando
devidamente comprovados.

18.3. A CONTRATADA antes de emitir sua Nota Fiscal, deverd encaminhar demonstrativo mensal de
custos unitarios, por profissional, juntamente com os documentos comprobatdrios de execugao
do servico no periodo medido (folha de pagamento, demonstrativos de recebimento de
beneficios, extrato de FGTS, entre outros) para que o fiscal de contrato analise previamente a
medicdo apresentada.

18.4. A medic¢do dos insumos sera realizada mensalmente, por meio de inventario, considerando o dia
01 até o ultimo dia do més. Na planilha do inventario devera ser relacionado o quantitativo inicial,

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 'U

www.portosdoparana.pr.gov.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ECOPORTS

- _____________________________________________4& |
24

TERMO DE TRANSFERENCIA 001/2025. Assinatura Avancada realizada por: Fernanda Gongales (XXX.282.409-XX) em 07/04/2025 15:19. Inserido ao documento
1.085.224 por: Fernanda Gongales em: 07/04/2025 15:18. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste
documento pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 39d7fddf58dd6fac0478634a91353312.




Pﬂ

B%¥%ni PARANA'D

A NODS

LOGISTICA NTE IGENTE

GOVERNO DO ESTADO
ADMINISTRAGAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

consumido e final. Devera ser permitido a APPA o acesso aos locais de estoque para conferéncia
dos insumos.

18.5. A APPA realizard mensalmente conferéncia aleatéria com data definida pela fiscalizagdo sem
prévio conhecimento da CONTRATADA.

18.6. Os pagamentos serao efetuados exclusivamente a CONTRATADA, independente de cessdo do
crédito a terceiro.

18.7. As solicitacdes de pagamento por parte da CONTRATADA e a certificacdo por parte da Fiscalizacao

seguirdo os procedimentos estabelecidos pelas normativas internas da APPA e suas alteragoes.

19. DO REAJUSTE

19.1. O preco do contrato sera reajustado observado o interregno minimo de um ano da apresentacao
da proposta, pelo acumulado do indice IPCA para a parcela relativa a insumos e pelo acordo ou
dissidio da categoria para a parcela relativa a mao de obra.

19.2. Quando a contrata¢do envolver mais de uma categoria profissional, com data-base diferenciadas,
a data inicial para a contagem da anualidade serd a data-base da categoria profissional que

represente a maior parcela do custo de mado-de-obra do objeto contratado.

20. DA REPACTUACAO

20.1. Sera admitida, por solicitacdo da CONTRATADA, a repactuacao dos precos dos servicos, desde que
seja observado o interregno minimo de um ano, competindo a CONTRATADA justificar e
comprovar o aumento dos custos, apresentando memdria de calculo e planilhas apropriadas para
anadlise e posterior aprovagao da CONTRATANTE, na forma estatuida nos artigos 289 a 290 do RILC.

20.2. Ao solicitar a repactuag¢dao, a CONTRATADA efetuard a comprovagao da variagao dos custos dos
servigos contratados da seguinte forma:

a. Quando a repactuagao se referir aos custos da mao de obra: apresentagao do novo acordo,
dissidio ou convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

b. Quando a repactuacao se referir aos demais custos: apresentac¢do da Planilha de Custos e
Formacao de Pregcos que comprove o aumento dos pregcos de mercado dos itens
abrangidos, considerando-se:

l. Os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;
1. O indice a ser aplicado em relac3o aos insumos serd o IPCA.
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20.3. Quando da solicitacdo da repactuacao do contrato, esta somente serd concedida considerando-
se:
| - os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - o novo acordo ou convencgdo coletiva das categorias profissionais;

IV - a planilha com a variagdo dos custos apresentada;

V- indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalente;

VI- a disponibilidade orgamentdria da drea contratante.

20.4. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo do contrato deve ser emitida no prazo maximo
de 90(noventa) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de varia¢do
dos custos.

20.5. O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante para a comprovacgdo da

variagdo dos custos.

20.6. A APPA podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pela
CONTRATADA.
20.7. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta

inicial, exceto quando se tornarem obrigatdria por forca de instrumento legal, sentenca normativa,
acordo coletivo ou convengdo coletiva.

20.8. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelegcam direitos ndo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios,

bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

21. PRAZOS
21.1. O prazo para execucdo dos servicos, objeto desta licitagcdo, é de 30 (trinta) meses, contados a
partir do recebimento da Ordem de Servico pela CONTRATADA, podendo ser prorrogado pelo

mesmo periodo, conforme a Lei n? 13.303/2016, devidamente justificado e aprovado pela APPA.
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21.2. No que tange ao inicio dos servicos, o mesmo devera ser imediato apds o recebimento da

respectiva Ordem de Servico.

22. DA GARANTIA DA EXECUGCAO
22.1. Cabera a CONTRATADA, nos termos do art. 265 e seguintes do RILLC da APPA, optar por uma das
seguintes modalidades de garantia:
l. Caugao em dinheiro;
Il. Seguro-garantia;
M. Fianca bancdria.
22.2. A garantia sera de 5% (cinco por cento) do valor do contrato e tera seu valor atualizado conforme
nas mesmas condicoes nele estabelecidas.
22.3. A garantia na modalidade caucdo sera liberada ou restituida apds a execucdo do contrato,

atualizada monetariamente.

23. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. A CONTRATADA, em caso de inadimplemento parcial ou total de suas obrigacdes, garantido o
contraditério e ampla defesa anteriormente a aplicacdo definitiva, ficara sujeita as sang¢oes
previstas na Lei n? 13.303/2016 e no Regulamento Interno de LicitacBes e Contratos da APPA,

conforme especificado no respectivo item do Edital de Licitacao.

24. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

24.1. Durante a vigéncia do Contrato, a execugdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por
servidores da APPA, que serdo designados como fiscais do contrato;

24.2. A CONTRATADA deverd indicar preposto, aceito pela APPA, durante o periodo de vigéncia do
Contrato para representa-la sempre que for necessario;

24.3. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do representante da CONTRATADA
deverao ser solicitadas aos fiscais da APPA designados, em tempo habil, para a adogdo de medidas
convenientes;

24.4. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a APPA reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos, diretamente ou
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por prepostos designados, podendo para isto ordenar a imediata retirada do local, bem ainda, a
substituicdo de empregado da CONTRATADA que estiver sem uniforme, EPl ou crachd, que
embaracar ou dificultar a fiscalizagdo ou cuja permanéncia na drea, a seu exclusivo critério, julgar
conveniente.

24.5. Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados, descontando-se o
equivalente aos nao realizados, desde que por motivos imputaveis a CONTRATADA, sem prejuizo

das demais sancdes disciplinadas em contrato.

25. HABILITAGAO

25.1. Deverdao ser documentos de habilitacdo fiscal, juridica e econdomico-financeira, conforme
especificacdo em edital.

25.2. Para Comprovacao de Qualificacao Técnica o licitante classificado, deverd apresentar os seguintes
documentos:

25.3. Contrato Social e registro na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e capital social minimo em
condicbes de atender os servigos a serem prestados;

25.4. Alvara de funcionamento do local em que esta sediada a empresa ou filial responsavel pela
execugao do servigo;

25.5. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

25.6. Certidoes de regularidade de débitos: Federal, Estadual, Municipal, INSS, FGTS, Sindicais e
Trabalhista;

25.7.01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) a aptiddo do licitante para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristica do objeto; Entende-se como atividade compativel:
Prestacdo de servico de limpeza, asseio e manuteng¢do. Conforme Tabela 1 os postos a serem
ocupados somam 100 postos. Comprovagao minima exigida: 50 postos.

25.8. Para a comprovacdo do numero minimo de postos exigidos, serd aceito o somatério de
atestados, referente a servigos terceirizados com locacdo exclusiva de mao de obra prestados
em periodo concomitante, que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de

terceirizados.
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25.9. Todos os documentos apresentados deverdo identificar o licitante, com a indicacdo do nome

empresarial e o CNPJ da matriz, quando o licitante for a matriz, ou da filial, quando o licitante

for a filial (salvo para os documentos que sdo emitidos apenas em nome da matriz). Quando a

proposta for apresentada pela MATRIZ, e o fornecimento for através de sua filial, o CNPJ da

filial deverd constar da proposta.

25.10. Os atestados devem conter:
a) Prazo contratual, data de inicio e término dos servicos;
b) Local onde presta ou foi prestado o servico, a época;
c) Numero de postos;
d) Caracterizagcdo do bom desempenho do licitante;

e) Outros dados caracteristicos se houver;

f) Identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o nome e o cargo do signatario.

25.11. A empresa deverd apresentar declaracdo assinada por seu representante declarando a

somatoria total dos postos apresentados nos atestados, para fins de comprovacao exigida.

25.12. Atestado de Visita Técnica emitido pela APPA ou declaracdo formal da empresa licitante

qgue tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos,

conforme disposto no edital. A vistoria técnica tem por finalidade:

¢ Conhecimento das condi¢Oes locais onde sera prestado o servico, para efetuar as medicGes e

conferéncias que se fizerem necessarias para a correta elaboracdo de sua proposta, bem como para

solicitagcdo de outros esclarecimentos afetos a visita que se julgarem necessarios;

e Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento das condigdes locais pertinentes a

execuc¢do do objeto, ndo serdo argumentos validos para reclamagdes futuras, nem desobrigam a

plena execu¢do do servigo. Todas as ocorréncias pertinentes ao escopo dos servigos, a partir da

assinatura do contrato, serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;

e Esta visita deve ser feita através do responsdvel técnico da Licitante, devendo a Licitante,

quando da licitagao, declarar ter pleno conhecimento dos locais e instalagdes onde serdo prestados

0S servigos;

e Esta vistoria podera ser efetivada até o ultimo dia util antes da data marcada para a Licitacdo e

podera ser agendada junto ao responsavel técnico da Licitante.

25.13. Para o agendamento da visita ao local de realizacdao dos servicos objeto do presente, a

licitante devera dirigir-se ao Centro Administrativo da APPA, situado a Av. Ayrton Senna da Silva,
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161, em Paranagud, na Diretoria Administrativa Financeira, ou enviar um e-mail para
sonia.araujo@appa.pr.gov.br, com os dados do funcionario que fara a visita (nome completo, RG,
CPF e CREA), dados da empresa (nome da empresa, CNPJ, endereco completo com CEP e telefone
para contato) e datas e hordrios para realizagdo da visita. E recomendavel a confirmacio de envio
de e-mail pelo telefone (41) 3420-1267. Para a realiza¢do da Visita técnica, todos os visitantes
deverdo portar Equipamentos préprios de Protecdo Individual (Sapato de Seguranga e Capacete).
Apds a visita, serd fornecido um “Atestado de Visita” a licitante, o qual devera fazer parte do

processo licitatério.

26. SUBCONTRATACAO
26.1.0 objeto deste Termo de Referéncia ndao admite a subcontratagdo em razdo de suas

peculiaridades.

27. ALTERACAO SUBJETIVA
27.1.Serad admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporacdo da CONTRATADA com outra pessoa juridica, desde que:

® Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
contratagao;
® Sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato;
e Ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado;
e Haja anuéncia expressa da Administracdao dos Portos de Paranagud e Antonina a sua
continuidade;

27.2. A alteragdo subjetiva a que se refere este item devera ser feita por termo aditivo ao contrato.

28. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

28.1. Uma vez executado o contrato, o objeto devera ser recebido provisoriamente, por intermédio do
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunica¢do escrita da CONTRATADA, com duracdo

maxima de 90 (noventa) dias;

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 'U

www.portosdoparana.pr.gov.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ECOPORTS

- _____________________________________________4& |
30

TERMO DE TRANSFERENCIA 001/2025. Assinatura Avancada realizada por: Fernanda Gongales (XXX.282.409-XX) em 07/04/2025 15:19. Inserido ao documento
1.085.224 por: Fernanda Gongales em: 07/04/2025 15:18. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste
documento pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 39d7fddf58dd6fac0478634a91353312.




Pﬂ

)B2U%5nas PARANA W

ANOS| | ogGisTIiCA INTELIGENTE

GOVERNO DO ESTADO
ADMINISTRAGAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

28.2. 0 objeto serd recebido definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de
observagdo que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais;

28.3. Caso seja identificado defeitos, inadequagdes, vicios, ou incorrecdes resultantes da execucgdo, a
CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto do contrato.

29. MATRIZ DE RISCO
29.1. Os servicos ora pretendidos sdo de baixa complexidade técnica e sdo prestados por empresas que
atuam no ramo de prestacdo de servicos de limpeza, conservacdo, apoio administrativo e

administracdo de mao de obra, assim, estd dispensada a apresentacdo da matriz de riscos.

30. SEGURANCA NO TRABALHO

30.1. A CONTRATADA devera atender aos requisitos basicos da Seguranga, Meio Ambiente e Saude e o
Regulamento do Sistema de Gestdo Integrado da APPA, que devem ser cumpridos durante a
execucdo dos seus servicos, com vistas a prevencdo de acidentes pessoais, danos aos
equipamentos e as instalagdes da APPA, danos e incOmodos a terceiros, preservando a saude e o
meio ambiente;

30.2. Todos os equipamentos e acessorios utilizados para prestacdo dos servigos objetos deste Termo
de Referéncia deverdao atender as normas regulamentadoras do trabalho e os principios
ergonomicos pertinentes;

30.3. Todos os empregados da CONTRATADA deverdao estar portando, obrigatoriamente, os
Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) condizentes com as atividades desenvolvidas,
observando a regulamentagdo sobre seguranga do trabalho;

30.4. A CONTRATADA devera fornecer obrigatoriamente a todos os seus empregados, gratuitamente,
os EPI aprovados pelo Ministério do Trabalho, conforme estes se fagam necessarios pela natureza
e riscos do ambiente ou atividades contratadas, em conformidade com as especificacdes da NR-6,
da Portaria n2 3.214/1978;

30.5. As suspensdes dos trabalhos motivadas pela falta de observancia do uso de EPI, ndo eximem a
CONTRATADA das obrigacGes e penalidades constantes das cldusulas do contrato, referentes a
prazo e multas;
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30.6.A CONTRATADA deverda manter um arquivo com registros da entrega dos
equipamentos de protecdo individual para cada empregado, das reposicdes de elementos
filtrantes e substituicdo dos EPI durante a vigéncia do contrato, assim como dos treinamentos dos
empregados quanto ao uso e manutencao dos EPIs, podendo ser verificados quando de interesse
da APPA;

30.7. A CONTRATADA devera atender os requisitos de saude, seguranca e meio ambiente para
terceirizados estabelecidos no item 3.5 do Regulamento do Sistema de Gestao Integrado da APPA,

conforme link: https://www.portosdoparana.pr.gov.br/Meio-Ambiente/Pagina/Procedimentos-

do-Sistema-de-Gestao-Integrado

30.8. A empresa deverd dispor de todos os equipamentos de protecao individual com certificados de
aprovacdo e adequados para o desempenho de cada fung¢do, comprovando a existéncia e

fornecimento dos mesmos.

31. NORMAS E LEGISLACOES APLICAVEIS

e Lei Federal 13.303/2016 (Leis das Estatais);

e Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos da APPA;
¢ Normas Reguladoras MT- NR de n2 01 a 29;

¢ Norma Reguladora MT- NR de n2 35.

32. DISPOSICOES FINAIS

32.1. A CONTRATADA, na hipotese de inexecug¢do ou ineficiéncia dos servigos contratados ou
inadimplemento de quaisquer itens do Edital, das Condi¢cdes do Contrato e do Termo de Referéncia
para execugdo dos servicos contratados, exceto por motivo de forga maior ou caso fortuito
devidamente comprovado e justificado, ficara sujeita as sangdes preceituadas em Lei e as multas

previstas nas Condi¢des de Contrato a serem expressas no Edital.
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