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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratacdo de 01 (uma) vaga para participacdo no Curso/Congresso
Completo Gestdo de Documentos Fisicos e Digitais na Administracéo
Publica de acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados idealizado pela
Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda, a ser realizado nos
dias 28, 29 e 30 de maio de 2025 na cidade de Florianopolis - SC.

2. OBJETIVO

O objetivo da Portos do Parana, ao proporcionar a participagdo dos
colaboradores no curso acima citado, é possibilitar a capacitagdo para atuar de
forma eficiente e assertiva ha gestéo e fiscalizacdo de contratos administrativos,
alinhando suas praticas as exigéncias e inovacdes trazidas pela Nova Lei de
LicitacOes e Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/2021).

Ao final do curso, espera-se que o0s profissionais estejam aptos a planejar,
controlar e monitorar o cumprimento das obrigagdes contratuais de maneira
rigorosa, garantindo a observancia dos principios legais. O contetdo abordara
comparacdes com o0 regime anterior destacando as mudancas mais
significativas e oferecendo uma visdo pratica sobre a aplicacdo da nova

legislagdo em consonancia com a jurisprudéncia atualizada.

3. PARTICIPANTES

Colaborador Lotacéao Matricula
Ahmad Ismail Mohamad Mogharabi | CGDOC 2192

JUSTIFICATIVA
4.1. Compete a Administracdo prover capacitacbes aos seus servidores, cujas
atividades contemplem, além de outros aspectos, a formacéo e atualizacéo

necessarias para desempenho de suas funcdes;
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4.2. Busca-se, com a participacdo no curso, que 0s empregados adquiram
conhecimentos e experiéncias que servirdo de base para que possam colaborar
de maneira mais efetiva com o desempenho organizacional.

4.3. Com a participacdo no curso objeto desta contratacdo espera-se que 0S
participantes estejam aptos a planejar, controlar e monitorar o cumprimento das
obrigacdes contratuais de maneira mais rigorosa, e eficaz, garantindo a
observancia dos principios legais, trazendo mais assertividade e eficiéncia na

gestao e fiscalizacao dos contratos desta empresa publica.

5. DESCRICAO DO OBJETO

5.1. Nome: Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos da Administracdo Publica de
acordo com a Nova Lei de Licitacfes

5.2. Data: 28, 29 e 30 de maio de 2025;

5.3. Local: Cidade de Florianépolis - SC

5.4. Organizadora: Esafi - Escola de Administragdo e Treinamento Ltda ;

5.5. Descrigdo sobre o evento/curso:

Processos e controles de Documentos de Arquivo
o Instrumentos de Gestado de Documentos:
Metodologia de elaboracao;
Plano de classificacao;
Esquema de Metadados (Manual de Tipologia).

O O O

Processos de Gestédo de Documentos de Arquivo

Captura,;

Classificacéo e indexacéao;
Controle de acesso;
Armazenamento;
Utilizagao e reutilizagao
Destinagéo.

O O O O O O

Sistema Informatizado de Gestdo de Documentos de Arquivo
o Conceitos Basicos e Definigbes
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Normas de Referéncia e Legislacdes a Legislacado Brasileira Relacionada a
Documentos Digitais
o Apresenta-se e discute-se a legislacao brasileira existente, ja
promulgada, e aguela ainda em discusséo sobre documentos
eletrénicos e as normas da Camara Técnica de Documentos
Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivos.
o Legislagao federal em vigor, com énfase na MP 2.200-2/2001, que
institui a ICP - Brasil e na Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais - LGPD.
o Resolucdes e estudos do Conarq, incluindo o Modelo de requisitos
para sistemas informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-ARQ).

Requisitos para Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos—
EARQ

o Aspectos de Funcionalidade;

Organizacdo dos documentos arquivisticos: plano de classificacédo
e esquema de metadados;

Tramitacéo e fluxo de trabalho;

Captura,;

Avaliacédo e destinacao;

Pesquisa, localizagédo e apresentacéo dos documentos;
Seguranca,;

Armazenamento;

Preservacao;

FuncgOes administrativas;

Usabilidade;

Interoperabilidade;

Disponibilidade;

Desempenho e escalabilidade.

e}

O 0O OO0 O O O 0O O O O O

Metadados para Documentos de Arquivos

Repositérios Confidveis — Modelo Open Archival Information System (OAIS)
—1S0 14.721:2012 — Modelo de Referéncia para um Sistema Aberto de
Arguivamento de Informagéo (SAAI) - NBR15.472:2007

Certificacéo Digital

o Funcdes de hash;
Pares de chaves e criptografia de chave publica;
Certificados digitais;
Aplicactes dos certificados digitais;
Infraestrutura de chaves publicas (PKI).

O O O O

Anélise das Solucdes Existentes no Mercado
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Possibilidade de utilizacdo de Blockchain e de Inteligéncia Artificial junto ao
RDC-ARQ

6. OB RIGAC}@ES DA CONTRATADA

6.1. Executar o evento/curso de acordo com as condi¢des estipuladas neste Termo
de Referéncia, em comum acordo entre as partes e de acordo com o contetdo
constante em folder promocional e proposta comercial;

6.2. Fornecer os certificados para todos os participantes;

6.3. Prover os servicos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em
todos os niveis de trabalho, bem como, o cumprimento de todo contetdo
programatico;

6.4. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, suas atribuicoes;

6.5. Guardar sigilo em relacdo as informac¢des adquiridas em decorréncia das
atividades.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA na forma, valores e prazos ora
ajustados;

7.2. Fornecer a CONTRATADA as informacdes e os elementos solicitados e que
sejam necessarios a consecucdo dos servicos ora contratados,
responsabilizando-se pela sua tempestividade, autenticidade e correcao;

7.3. Expedir e entregar a CONTRATADA, sempre que requerido e no prazo maximo
de 5 (cinco) dias do Recebimento Definitivo do objeto, Atestado de Capacidade
Técnica que declare a prestacdo a contento dos servigos, suas caracteristicas,
prazo e outros elementos solicitados;

7.4. E de responsabilidade dos empregados participantes, apos a homologacéo da
Dispensa de Licitacdo, a inscricdo no curso/evento, a solicitacdo de
passagens e diarias, caso necessario, bem como, apds a emissao, o envio do
Certificado para a CDESP.
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8. PRECO
8.1. Investimento: R$ 3.890,00 (trés mil, oitocentos e noventa reais) por
participante, para um participante, conforme folder e proposta comercial

anexada ao processo.

9. SUSTENTABILIDADE

9.1. A empresa contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental
na execucgao dos servigcos, conforme previsto na Instru¢do Normativa n° 01 de
19/01/2010/SLTI/MPOG.

9.2. Os materiais ofertados devem ser produzidos por fabricantes compromissados
com 0 meio ambiente, que mantenham programa continuado de
sustentabilidade ambiental.

9.3. A CONTRATADA devera assumir as responsabilidades e tomar medidas
cabiveis para a correcao dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra

qualquer passivo ambiental, em decorréncia da execucao de suas atividades.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento das inscri¢cdes sera efetuado em favor da ESAFI — ESCOLA DE
ADMINISTRAQAO E TREINAMENTO LTDA, CNPJ: 35.963.479/0001-46,
conforme OS 054/2020 da APPA.

11. PARCELAMENTO

11.1. O fracionamento em lotes do objeto deste Termo de Referéncia ndo € possivel

em razédo das peculiaridades do objeto.

12. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

12.1. O Regulamento de Licitagbes e Contratos da APPA, quanto a inexigibilidade

de licitagéo, traz o seguinte:
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“Art. 77 A contratagao direta, por inexigibilidade, sera feita quando houver
inviabilidade de competicdo, em especial nas hipoteses de:

(...

Il - Contratacdo dos seguintes servi¢cos técnicos especializados, com
profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéao:

(..

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

81° Considera-se de notdria especializacéo o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do

contrato”.

1.1 A ESAFI — ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA, é
especializada na capacitacdo e desenvolvimento de profissionais que atuam
no setor publico. Promove cursos abertos, presenciais e in-company,
ministrados por professores qualificados com vasta experiéncia teérica e
pratica, com distincdo em seus meios de atuacao, conforme biografia dos
palestrantes apresentadas em folder do evento. Em relacdo a notoria
especializacédo, a ESAFI —ESCOLA DE ADMINISTRAQAO E TREINAMENTO
LTDA, obtém reconhecimento pelo mercado da qualidade e confianca das
informacdes e solugbes produzidas pela mesma legitima a sua notoria

especializagéo.

12.2. Por isso, entende-se que o meio adequado de contratacdo do evento aqui
tratado € a inexigibilidade de licitacdo, especificamente com base no art.77 do
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RILC da APPA,;
12.3. Em conjunto, seguirdo os documentos referentes a qualificacéo técnica, fiscal

e juridica do fornecedor.

13. SUBCONTRATACAO

13.1. O objeto deste Termo de Referéncia ndo admite a subcontratacdo do objeto

em funcao de suas peculiaridades.

14, ALTERAQAO SUBJETIVA
14.1. Serad admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver
fus@o, cisdo ou incorporacdo da contratada com outra pessoa juridica, desde
que:
e Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na contratacéo;
¢ Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
¢ Na&o haja prejuizo a execucao do objeto pactuado;
e Haja anuéncia expressa da Administracao dos Portos de Paranagua e Antonina
— APPA a sua continuidade.
14.2. A alteracdo subjetiva a que se refere este item devera ser feita por termo

aditivo ao contrato.

15. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS
15.1. O objeto a ser contratado néo se classifica como de natureza comum, uma
vez que seu escopo € singular e ndo ha possibilidade de compara-lo com

outras opc¢des disponiveis no mercado.

16. CONTROLE DE EXECUCAO
16.1. A Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina — APPA ira designar
grupo de fiscais, os quais ficardo responsaveis pela fiscalizagdo do Contrato,

nos aspectos legais e técnicos, objetivando o néo prejuizo a APPA e seus
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colaboradores, em todos os aspectos pertinentes ao objeto deste Termo de

Referéncia.

17. SANQOES ADMINISTRATIVAS
17.1. ACONTRATADA que incorra em infracdes sujeita-se as sancdes previstas na

Lei n°® 13.303/16 e no Regulamento de Licitacdes e Contratos da APPA.

18. MATRIZ DE RISCO
18.1. Devido ao risco ser irrelevante ou inexistente, fica dispensada a matriz de

risco, nos termos do paragrafo unico do art. 146 do RILC da APPA.

Paranagua, 24 de abril de 2025.

Ahmad Ismail Mohamad

Fernanda Gongales Mogharabi
Gerente /| GADM CGDOC
(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)
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