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ADMINISTRAGAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de 02 (duas) vagas para participa¢ao no Curso de Gestdo Patrimonial Piiblica
efetiva: Procedimentos para o gerenciamento do Patriménio, Material e Almoxarifado,
idealizado pela ESAFI - Escola de Gestao Publica, a ser realizado nos dias 16, 17, 18 e 19

de setembro na cidade de Fortaleza, CE.

2. OBJETIVO
O objetivo da Portos do Parana, ao proporcionar a participacdo dos colaboradores
no curso acima citado, é possibilitar a capacitacdo para atuacdo direta na area de
gestao patrimonial, de material e Almoxarifado, fornecendo conhecimentos e

técnicas atualizadas para o gerenciamento seguro e eficiente dos bens publicos.

O curso visa habilitar os participantes a aplicarem procedimentos baseados em
normativas legais, garantindo a conformidade com a legislacdo vigente,
contribuindo para a otimiza¢do do controle de ativos e a eficiéncia da gestdo de

materiais e almoxarifados.

3. PARTICIPANTES

Colaborador Lotacgdo Matricula
Anderson Cesar Mendes CPATR P-2190
Jefferson Roberto Carrasco Nogueira CGMAT P-2012

4. JUSTIFICATIVA

4.1. Compete a Administracdo prover capacitagdes aos seus servidores, cujas atividades
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contemplem, além de outros aspectos, a formacdo e atualizacio necessarias para
desempenho de suas funcoes;

4.2, Busca-se, com a participacdo no evento, que os empregados adquiram conhecimentos e
experiéncias que servirdo de base para que possam colaborar de maneira mais efetiva com
o desempenho organizacional.

4.3. . Busca-se ainda que ao final do evento, que os participantes estejam capacitados para
aumentar sua contribuicdo para a que a Administracdo possa gerir seu almoxarifado e o

estoque de matérias com eficiéncia e seguranca.

5. DESCRICAO DO OBJETO
5.1. Nome: Curso de Gestdo Patrimonial Publica efetiva: Procedimentos para o gerenciamento
do Patrimonio, Material e Almoxarifado;
5.2.Data: 16 a 19 de setembro de 2025;
5.3. Local: Cidade de Fortaleza/CE;
5.4. Organizadora: Esafi;

5.5. Descrigdo sobre o evento/curso:

Médulo 1 - Area Patrimonial

e Atribuicoes

« As fungbes dos agentes patrimoniais

Moédulo 2 - A Gestdo Moderna e as Ciéncias Administrativa, Contabeis e Juridicas

e Harmonia entre o Patrimoénio, o Almoxarifado e a Contabilidade

Procedimentos Preparatdrios para Implantagdo da Ferramenta SIADS
Médulo 3 - Diferenciagdo entre Patrimonio e Material

« Tipo de Bens moveis e imoéveis

Classificacdo da Despesa

e Classificacdo or¢amentdaria
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» Nuances sobre a classificacdo

¢ Os elementos de despesa e os critérios de parametrizacdo de excludéncia entre material

de consumo e permanente
« Classificacdo de materiais de distribuicdo gratuita e premiacdes

« Classificacdo por natureza de despesa de pecas de reposicao e incrementos

Moédulo 4 - Fases da Despesa Publica

« Cronologia das fases e suas implicacoes

Rotinas de Ingresso de Bens
e Recepcao

e Aceitacdo provisoéria

e Regularizacdo

e Aceitagdo definitiva
 Registro de entrada

e Armazenagem

e Forma de ingresso de bens

= Compra
= Doacgao
= (Cessao

= Permuta

» Transferéncia entre almoxarifados

*  Producdo interna

* Qutras formas legalmente admitidas
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Médulo 5 - Equipamento e Material Permanente
¢ Normas pertinentes
e Movimentagdo e Controle

= Controle pleno e simplificado
= Controle sobre bens enviados para reparo

e Patrimonializacao
e Tombamento

= Etiquetagem de bens
= Tecnologia existentes
= Impressora de plaquetas

« Elementos do registro analitico

Moédulo 6 - Inventario Fisico

e Fundamentacdo legal e administrativa

* Tipos

e Comissao

* Relatorio

» Regularizacido de Achados de inventario

* Relatorio

« Principio da segregacdo de funcdo e os conflitos funcionais
e Apuracdo de responsabilidades

= Normas pertinentes e os ajustamentos de condutas

« Como regularizar bens nao localizados durante o inventario ‘
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Médulo 7 - Desfazimento de Bens Méveis
* Legisla¢do e procedimentos

= (lassificacdo de inservibilidade

e Certificado

= Alienagao
= Renuncia de propriedade

e [nutiliza¢do e abandono
e Bem irrecuperavel
e Sucata

= Baixa por extravio, furto ou roubo

e Apuracdo de responsabilidade

= Reuse.gov

Bens Adquiridos com Recursos Vinculados
» Recursos vinculados a Educagao
* Demais recursos vinculados

« Transferéncia interna de bens adquiridos com recursos vinculados

Moédulo 8 - Depreciagio, Amortizagio, Exaustio
 Conceitos
 Base legal e administrativa

e Procedimentos pertinentes
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e Vida ttil e a tabela de estimativa

e Possibilidade de mais de uma vida util

Empréstimos Concedidos, Cedéncia e uso Especial de Bem P1blico

Venda e Aplicagdo da Receita de Alienagido de Bens

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar o curso de acordo com as condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia, em
comum acordo entre as partes e de acordo com o conteddo constante em folder
promocional e proposta comercial;

6.2. Fornecer os certificados para todos os participantes;

6.3. Prover os servicos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis

de trabalho, bem como, o cumprimento de todo contetiido programatico;
6.4. Nio transferir para outrem, no todo ou em parte, suas atribuicées;

6.5. Guardar sigilo em relacdo as informacodes adquiridas em decorréncia das atividades.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA na forma, valores e prazos ora ajustados;

7.2, Fornecer a CONTRATADA as informacdes e os elementos solicitados e que sejam
necessarios a consecuc¢ao dos servicos ora contratados, responsabilizando-se pela sua
tempestividade, autenticidade e correcao;

7.3. Expedir e entregar a CONTRATADA, sempre que requerido e no prazo maximo de 5 (cinco)
dias do Recebimento Definitivo do objeto, Atestado de Capacidade Técnica que declare a
prestacdo a contento dos servigos, suas caracteristicas, prazo e outros elementos

solicitados;

7.4. E de responsabilidade dos empregados participantes, apds a homologacdo da Dispensa
de Licitacdo, a inscri¢cdo no curso, a solicitagcdo de passagens e diarias, caso necessario,

bem como, ap6s a emissdo, o envio do Certificado para a CDESP.
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8. PRECO

8.1. Investimento: R$ 4.490,00 por vaga, sendo 02 (duas) inscri¢des: R$ 8.890,00. Conforme

proposta comercial em anexo.

9. SUSTENTABILIDADE

9.1. A empresa contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na
execucdo dos servicos, conforme previsto na Instrucao Normativa n® 01 de

19/01/2010/SLTI/MPOG.

9.2. Os materiais ofertados devem ser produzidos por fabricantes compromissados com o meio
ambiente, que mantenham programa continuado de sustentabilidade ambiental.

9.3.A CONTRATADA devera assumir as responsabilidades e tomar medidas cabiveis para a
correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra qualquer passivo ambiental,

em decorréncia da execucio de suas atividades.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento das inscricdes serd efetuado em favor da ESAFI - ESCOLA DE
ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA, CNPJ: 35.963.479/0001-46, conforme OS
054/2020 da APPA.

11. PARCELAMENTO

11.1. O fracionamento em lotes do objeto deste Termo de Referéncia nao é possivel em razido

das peculiaridades do objeto.

12. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

12.1. O Regulamento de Licita¢des e Contratos da APPA, quanto a inexigibilidade de licitacao,

traz o seguinte:

“Art. 77 A contratacdo direta, por inexigibilidade, sera feita quando houver

inviabilidade de competicdo, em especial nas hipoteses de:

()
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II - Contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

§1¢ Considera-se de notoria especializacao o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato”.

12.2. A ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA, é especializada na
capacitacdo e desenvolvimento de profissionais que atuam no setor publico. Promove
cursos abertos, presenciais e in-company, ministrados por professores qualificados com
vasta experiéncia tedrica e pratica, com distingdo em seus meios de atuacdo, conforme
biografia dos palestrantes apresentadas em folder do evento. Em relagdo a notéria
especializacdo, a ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA, obtém
reconhecimento pelo mercado da qualidade e confianga das informagdes e solucdes

produzidas pela mesma legitima a sua notoéria especializacao

12.3. Porisso, entende-se que o meio adequado de contratacdo do evento aqui tratado
é a inexigibilidade de licitacao, especificamente com base no art.77 do RILC da

APPA;

12.4. Em conjunto, seguirdo os documentos referentes a qualificacdo técnica, fiscal e

juridica do fornecedor.

13. SUBCONTRATACAO
13.1. O objeto deste Termo de Referéncia ndo admite a subcontratacdo do objeto em

funcdo de suas peculiaridades.
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14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. Serad admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver
fusido, cisdo ou incorporacdo da contratada com outra pessoa juridica, desde
que:

e Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao

exigidos na contratagao;

e Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;

e Nao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado;

e Haja anuéncia expressa da Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina -

APPA a sua continuidade.
e A alteracdo subjetiva a que se refere este item devera ser feita por termo aditivo

ao contrato.

15. CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

15.1. O objeto a ser contratado ndo se classifica como de natureza comum, uma vez
que seu escopo é singular e ndo ha possibilidade de compara-lo com outras

op¢des disponiveis no mercado.

16. CONTROLE DE EXECUGAOQ

16.1. A Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA ira designar grupo
de fiscais, os quais ficardo responsaveis pela fiscalizacio do Contrato, nos
aspectos legais e técnicos, objetivando o ndo prejuizo a APPA e seus
colaboradores, em todos os aspectos pertinentes ao objeto deste Termo de

Referéncia.

17. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A CONTRATADA que incorra em infra¢des sujeita-se as sang¢des previstas na Lei

n? 13.303/16 e no Regulamento de Licita¢cdes e Contratos da APPA.

18. MATRIZ DE RISCO

18.1. Devido ao risco ser irrelevante ou inexistente, fica dispensada a matriz de riscg
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nos termos do paragrafo inico do art. 146 do RILC da APPA.

Paranagua, 24 de julho de 2025

(Assinatura Eletrénica) (Assinatura Eletrénica)
Juliano de Souza Neves da Silva Marcel de Oliveira Miranda
CGMAT CPATR

(Assinatura FEletrénica)

Fernanda Gongales

GADM
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