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GOVERNO DO ESTADO
ADMINISTRAGAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Geréncia Administrativa - Coordenadoria de Patrimdnio e Seguros

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de prateleiras e mddulos complementares de prateleiras, com padrdo
adequado aquelas ja alocadas, obedecendo o padrdo da APPA, com fornecimento de méo
de obra, insumos e maquinario para a adequada instalacdo, conforme justificativa,
especificages técnicas, quantidades e demais elementos do Termo de referéncia e anexos.

2. JUSTIFICATIVA

Atualmente o Arquivo Geral da APPA ocupa espa¢o no novo Almoxarifado, onde foram
instaladas 186 prateleiras novas, as quais se tornaram insuficientes para atender as
demandas de organizac¢ao, seguranca e eficiéncia operacional, o que pode comprometer o
adequado arquivamento da documentacdo pertencente a empresa.

Além disso, a expansao das atividades e o aumento do volume de materiais armazenados
tornam imprescindivel a otimizacdo do ambiente. O aumento da capacidade de
armazenamento visa garantir um espago mais organizado, seguro e funcional, facilitando o
acesso aos materiais, contribuindo para uma gestao documental eficiente.

Dessa forma, essa intervencdo é fundamental para melhorar as condicGes de trabalho,
assegurar a integridade dos materiais armazenados, atender as exigéncias de seguranca e
eficiéncia operacional da organizagdo, assim como gerar melhor aproveitamento de
espago.

3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Considerando que a empresa NILKO TECNOLOGIA LTDA forneceu as prateleiras atualmente
em uso, por meio do Contrato n° 007-2023 (Protocolo n° 18.779.152-9), portanto, possui
pleno conhecimento dos itens que compdem o objeto desta contratacao.

Considerando que as interven¢des necessarias nas 186 prateleiras instaladas no Arquivo
Geral da APPA serdo executadas pela propria fabricante e fornecedora dos equipamentos,
sem prejuizo da garantia vigente.

Considerando que quando necessario, a empresa conta com pecas de reposicdo e
assisténcia técnica permanente.
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Considerando que a empresa oferece Garantia para a linha de Armarios de Aco de 10 anos

contra defeito de fabricacdo e contra corrosao se instalados com pés elevados fabricados
€m ago inox.

Considerando que os armarios possuem certificacbes e laudos que atestam a sua
qualidade, seguranca e durabilidade.

Entende-se que a contratacao se encontra em conformidade com o Art. 65 do RILC da
APPA:

Art. 65 A contratacdo direta, por inexigibilidade, sera feita quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial nas hipdteses de:

| - Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo.

Ao contratar a empresa fabricante e fornecedora das prateleiras ja instaladas, serdo
observados os interesses técnicos e econémicos da Administracdo, uma vez que a
contratacdo permitird adaptar as prateleiras as necessidades especificas do ambiente,
incluindo dimensdes, materiais, cores e acabamentos, dentro do padrao ja existente, sem
perda da garantia de fabricacdo daquela ja alocadas. Ha ainda que se pontuar que a
compra diretamente do fabricante garante maior controle sobre o processo de produgao
(elementos especiais) assegurando a conformidade com as especificacdes e prazos
desejados com suporte técnico especializado e um servico de pos-entrega mais eficiente,
incluindo assisténcia na montagem e manutencao das prateleiras.

Em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto, além da manutencdo da
garantia de equipamentos e servicos, foi realizado consulta junto ao fabricante das
prateleiras existentes, quanto a possibilidade do mesmo realizar o fornecimento e os
servicos necessarios, para os quais este apresentou Projeto basico, onde foi contemplada
aadequacao das prateleiras existentes (fabricacao de elementos especiais), otimizacao do
espaco disponivel, manutencdo da garantia dos equipamentos existente (186 prateleiras)
e também daqueles que serdo adquiridos, pelo periodo de 10 anos, desde que
adequadamente instalados, entende-se pela pertinéncia da contratacao fundamentada
no art. 65 do RILC.
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4. LOCAL DE ENTREGA E INSTALAGAO

Os itens devem ser entregues e instalados no Almoxarifado Central dos Portos do Parana
(APPA), localizado na Av. Ayrton Senna da Silva, 161 - Dom Pedro Il - Paranagua/PR -
83.203800, mais especificamente no Arquivo Geral da APPA e na drea segregada.

O espaco onde sera realizada a instalagdo esta localizado no primeiro andar, com acesso via
elevador e escada.

Os fiscais do contrato deverao ser informados da previsao da data de entrega e no caso de
entrega no almoxarifado a mesma devera ser agendada junto ao Almoxarifado Central
através do telefone (41) 3420-1160 ou (41)3420-1274.

Abaixo o projeto de distribuicdo das 186 prateleiras ja existente e anexa area serdo alocadas
44 prateleiras novas ja com as devidas adequagGes em altura:
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5. ESPECIFICAGOES TECNICAS

- NK ORC 727-25 estante para fixagao superior duas prateleiras

Estante Multiuso com prateleiras que sao ideais para armazenar materiais e produtos que
possam ficar expostos, facilitando assim a movimentacao, limpeza armazenamento.
*Podem ser fabricados nos mesmos modelos da linha Armarios Multiuso.
+ Dimensoes: 450 x 900 x 762mm (profundidade x largura x altura);

« Fabricado em chapa galvanizada com pintura;

« Pintura a P6 3 em 1 - antimicrobiana e bactericida (Antibactéria, Antimofo e Sem Cheiro);
« Livre de arestas cortantes com dobras enroladas (Mais resisténcia sem cortes - Hands Cut
Free);

« Sapatas (pés plasticos) regulaveis para corrigir desniveis do piso;
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- NK ORC 726-25 estante inferior 4 prateleiras, preparada para receber a fixacao da parte
superior

Estante Multiuso com prateleiras que sao ideais para armazenar materiais e produtos que
possam ficar expostos, facilitando assim a movimentacao, limpeza e armazenamento.
*Podem ser fabricados nos mesmos modelos da linha Armarios Multiuso.
+ Dimensoes: 450 x 900 x 1822mm (profundidade x largura x altura);

« Fabricado em chapa galvanizada com pintura;

« Pinturaa P63 em 1 - antimicrobiana e bactericida (Antibactéria, Antimofo e Sem Cheiro);
« Livre de arestas cortantes com dobras enroladas (Mais resisténcia sem cortes - Hands Cut
Free);

« Sapatas (pés plasticos) regulaveis para corrigir desniveis do piso;

Quantidades e valores:

- Arquivo Geral
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ITEM 1- ESPECIAL - 186 unidades

PRODUTO ESPECIAL
Cor da Estrutura: PRETO
PRODUTO ESPECIAL NCM:
Detalhes:
PARTE SUPERIOR CONFORME ORC 727-25

RS 163.238,25

& T
. ‘H
v UNITARIO RS 850,0000 + IPI: 3,26%
l st - SUBTOTAL RS 158.100,00 + IPI: 3,25%
oy b SUBTOTAL C/IPI

- Sala segregada.

ESTANTES NOVAS SUP E INF

ITEM 2- ESPECIAL - 44 unidades

PRODUTO ESPECIAL

Cor da Estrutura: PRETO
PRODUTO ESPECIAL NCM:

Detalhes:
CONFORME ORC 728-25 INFERIOR

/rg—'
7] 1 UNITARIO RS 1.330,0000 + IPI: 3,25%
. =] SUBTOTAL RS 58.520.00 + IPI: 3,25%
) P - SUBTOTAL CAPI

RS 60.421,90

width=300px
ITEM 3- ESPECIAL - 44 unidades
PRODUTO ESPECIAL

Cor da Estrutura: PRETO
PRODUTO ESPECIAL NCM:

Detalhes:
SUPERIOR CONFORM ORG 727-25

’H/g" UNITARIO RS 850,0000 + IPI: 3,25%
- SUBTOTAL RS 37.400.00 + IPI: 3,25%
1 4 - 5:‘ : SUBTOTAL CAPI

RS 38.615,50

width=300px

ESTANTES NOVAS
SUP E INF

SUBTOTAL RS
ChPl 99.037.40

6. PROPOSTA DE PRECO

O valor total da contratagdo é de R$ 262.275,65 (duzentos sessenta e dois mil, duzentos
e setenta e cinco reais e sessenta e cinco centavos), conforme proposta comercial em
anexo, os quais deverdo ser pagos a empresa NILKO TECNOLOGIA LTDA, inscrita no CNPJ

sob o n° 75.086.785/0001-66, pelo fornecimento dos equipamentos e execucao dos
servicos contratados.
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7. PARCELAMENTO DO OBJETO

O objeto foi apresentado em lote Unico, pois a divisdo ndo é tecnicamente viavel ou
economicamente vantajosa para a Administracao.

8. SUSTENTABILIDADE

Deverdo ser observadas, pela empresa contratada, as seguintes praticas de
sustentabilidade, quando couber:

e Que use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacGes e especificagbes determinadas pela ANVISA;

e Que adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

e Que observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que
venha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

e Que forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

e Que respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela ABNT sobre residuos
solidos.

9. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

Os bens e servicos dessa licitacdo sao classificados como comuns, pois, possuem
especificacdes usuais de mercado e padrdes de desempenho e qualidade definidas em
edital.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes no edital, seus anexos e
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e despesas decorrentes da boa e
perfeita execu¢do do objeto.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas no certame.

Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarias para o atendimento das obrigacées
decorrentes do contrato, tais como ferramentas, transportes, pecas, partes e acessorios
assim como a presenca de um supervisor técnico para assegurar o perfeito andamento dos
mesmos, sempre que a APPA solicitar.
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Responsabilizar-se, inclusive perante terceiros, por acdes ou omissdes de seus empregados,

prepostos e contratados, das quais resultem danos ou prejuizos a pessoas ou bens, ndo
implicando corresponsabilidade da APPA, inclusive com sua substituicao.

Designar um representante, ou preposto perante a fim de prestar esclarecimentos e atender
as solicitagdes que porventura surgirem durante a execucao do contrato;

Aceitar, nas mesmas condic¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no
valor inicial do contrato, mediante acordo entre as partes.

Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parana, conforme legislacdo vigente;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacado.

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da licitacdo, sem prévia anuéncia da
Administracgao.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ado do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17-27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078/1990),
ficando a Administracao autorizada a descontar da garantia, caso exigida, ou dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor dos danos sofridos.

Ser responsavel em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do objeto da contratacdo, tais como: Salarios, Seguros de acidentes, Taxas,
impostos e contribui¢des, Indenizacdes, Beneficio (vale refeicdo, vale transporte, etc.),
Seguro e assisténcia médica quando estabelecida em Convencdo Coletiva do Trabalho,
Outras hipdteses que porventura sejam exigidas.

Utilizar mao de obra especializada e com conhecimentos dos servicos a serem executados,
bem como instruir e fiscalizar seus empregados para que estes se apresentem devidamente
uniformizados e identificados mediante cracha, além de prové-los com Equipamentos de
Protecao Individual - EPI, quando for o caso.

N3do permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de pessoas menores de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, além de ndo permitir
o trabalho de menores de 18 (dezoito) anos em trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres.

Relatar a APPA toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servigos, que possa interferir, direta ou indiretamente para a execugao dos servigos.
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Garantir que todos os equipamentos a serem empregados nos servicos serao de boa

qualidade, atendendo aos padrées de mercado, nas quantidades necessarias para suprir a
demanda.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

Fornecer os equipamentos devidamente embalados, acompanhado da respectiva nota
fiscal eletronica para conferéncia, e conter em seu rétulo ou embalagem, quando for o caso,
além do prazo de validade, as demais exigéncias Legais.

Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades, sejam
fabricantes, técnicos, etc.

Substituir os equipamentos/materiais que apresentarem altera¢cdes, deterioracdes,
imperfeicGes, ou quaisquer outros vicios, ainda que constatados apos o seu recebimento
e/ou pagamento.

11. CONFIDENCIALIDADE

A CONTRATADA devera manter o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informacdes,
documentos e especificacdes que a ela venham a ser confiados ou que venha a ter acesso
em razao dos servigos prestados, nao podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-
los, reproduzi-los na sua totalidade ou em partes, ou deles dar conhecimento a qualquer
terceiro.

A CONTRATADA ndo devera discutir perante terceiros, que ndo aqueles envolvidos
diretamente na execucao do presente contrato, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer
titulo ou dispor das informagGes confidenciais, no territdrio brasileiro ou no exterior, para
nenhuma pessoa fisica ou juridica e para nenhuma outra finalidade que ndo seja
exclusivamente relacionada ao contrato entabulado com esta Administracdo Publica,
cumprindo-lhe adotar cautelas e precau¢des adequadas no sentido de impedir o uso
indevido por qualquer pessoa, que por qualquer razdo tenha acesso a eles.

A CONTRATADA devera envidar os maiores esforcos para impedir a divulgacdo ou utilizacdo
indevida das informacd&es confidenciais por seus funcionarios e colaboradores em geral.

A CONTRATADA devera comunicar previamente a APPA, a necessidade da divulgacdo das
informacdes confidenciais as quais tenha tido acesso, devido a determinacao judicial ou a
ordem emanada por autoridade competente.
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Por ocasido do encerramento do presente contrato, a CONTRATADA devera devolver a

APPA, toda e qualquer informacgdo considerada confidencial e disponibilizada na forma de
relatdrios, arquivos, imagens, audiovisuais, ou quaisquer outros meios de armazenamento,
comprometendo-se a remové-las de seus equipamentos servidores, microcomputadores,
“pendrives” ou qualquer outro meio de armazenamento, que por ventura tenha utilizado
por ocasiao da prestacao de servigos.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os equipamentos, acessorios, objeto do Edital, e
seus anexos, por intermédio da equipe de fiscalizacdo designada.

Rejeitar os materiais e equipamentos que nao satisfacam aos padroes exigidos nas
especificacdes e recomendacgdes do fabricante do equipamento.

Atestar as Notas Fiscais ou Faturas relativas aos servigcos objeto do Edital.
Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

Zelar pela boa qualidade do servigo, receber, apurar e solucionar queixas e reclamacgdes dos
usuarios.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificacdes constantes do edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

by

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua corregao.

Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto
ou execuc¢ao do servico ou etapa do servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos.

Efetuar as retencGes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal ou Fatura fornecida
pela CONTRATADA, no que couber.

A APPA ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.
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Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA para a execuc¢do dos servicos, desde
que devidamente credenciados, identificados e com os respectivos EPI’'s, quando
necessarios.

Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa entregar e instalar os
equipamentos e infraestrutura nos locais indicados pela Administragao.

Executar fielmente o objeto proposto pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas.

13. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentagdo da Nota
Fiscal ou Fatura, de acordo com a natureza juridicada CONTRATADA, devidamente atestada
pela equipe de fiscalizagao designada, conforme disposto na Ordem de Servigo n°® 054/2020
-APPA/EP, observando ainda os seguintes procedimentos:

A Nota Fiscal ou Fatura sera devera obrigatoriamente acompanhar as comprovacdes de
regularidade fiscal, constatada através de consulta “online” ao Sistema de Gestdo Materiais
e Servicos - GMS/SEAP/DEAM, através do modulo de Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado do Paranda, nominalmente Certificado de Regularidade de Situagao Fiscal (CRF),
e pela apresentacdo das certidGes negativas de débitos fiscais e previdenciarios da Fazenda
Publica Federal, Estadual e Municipal, FGTS e Trabalhista-CNDT, sob pena de suspenséo de
pagamento, rescisdo do contrato e/ou multa, conforme Ordem de Servico n° 054/2020 -
APPA/EP.

Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na Nota
Fiscal ou Fatura, no fornecimento dos equipamentos ou no cumprimento de obrigacdes
contratuais.

Nenhum pagamento sera efetuado ou liberado a CONTRATADA enquanto estiver pendente
de liquidacao qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade
ou inadimplemento contratual.

Poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir despesas com
multas, indenizagoes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.
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O prego proposto deve englobar os valores relativos a impostos, fretes, seguros, salarios,

encargos, transportes, equipamentos de seguranca individual, ferramentas e demais
despesas necessarias ao fornecimento completo do objeto.

A CONTRATADA somente podera encaminhar a Nota Fiscal para pagamento apos o aceite
da equipe de fiscalizacao do contrato, atestando a qualidade dos equipamentos fornecidos
e atendimento as especificagdes técnicas exigidas no Edital/Termo de Referéncia.

14. SUBCONTRATA(;AO
N&o sera permitida a subcontratacdo, devido as caracteristicas do objeto.
15. REQUISITOS DE HABILITAQAO

Foram anexados ao processo os documentos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
financeira conforme Art. 68 do RILC da APPA.

16. PRAZOS

Prazo para entrega do objeto sera de 30 (trinta) dias corridos a partir do recebimento da
Ordem de servicos enviada a Contratada.

17. CONTROLE DA EXECUGCAO

A execucdo do contrato serd acompanhada, controlada e fiscalizada pela equipe designada
em Ordem de Servico emitida pela APPA, devendo a CONTRATADA prestar todas as
informacgoes que forem solicitadas e que se relacionem com o objeto do contrato.

A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo havera corresponsabilidade do Poder Publico ou
de seus agentes.

A Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA, por meio de 6rgdo
competente, reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que
estiverem em desacordo com as especificagGes técnicas e as constantes no Edital e seus
anexos.

Em situagdes especiais e devidamente justificadas, serao admitidas alteragoes
quantitativas que superem os limites quantitativos ao percentual de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial da quantidade licitada.
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Nos termos da Ordem de Servico 109/21 - APPA, o objeto sera recebido:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos servicos
prestados com a especificacdo do Termo de Referéncia. Sera emitido o documento TRP -
Termo de Recebimento Provisorio pela equipe de fiscalizagdo do contrato.

b) Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos materiais e
servicos e consequente aceitacdo. Sera emitido o documento TRD - Termo de Recebimento

Definitivo, por equipe de comissao a ser definida pela APPA.

18. GARANTIA DO OBJETO

A Garantia fornecida pela empresa é de 10 (dez) anos, conforme proposta comercial.

19. MATRIZ DE RISCOS

Esta dispensada a apresentacdo da matriz de riscos por se tratar de contratagdo de baixa
complexidade, cujo riscos sao irrelevantes/inexistentes.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS

As sanc¢oes administrativas serao aplicadas em conformidade com a previsao da Lei Federal
n°®13.303 de 2016 e o0 Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da APPA.

Paranagua, 27 de agosto de 2025.

Elaboragdo: Andlise Critica:
(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)
ALEXANDRE DE SOUZAVILARINHO FERNANDA GONCALES
Coordenador de Gestao Documental Gerente Administrativa

Analise Critica:
(Assinado eletronicamente)

Nivaldo Domanski dos Santos
Presidente Comissao / CPAD
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