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G OVERNDO ESTADO

ADMINISTRAGCAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 LOTE UNICO: Contratacio de empresa especializada na prestacio de
servicos técnicos de digitalizacdo de documentos administrativos, histéricos
e culturais sob a guarda da Administracdo dos Portos de Paranagua e
Antonina - APPA, pelo periodo de 24 meses, com possibilidade de
prorrogacdo por igual periodo.

1.2 A descricao detalhada dos servigos a serem executados e das metodologias
de trabalho estdo especificadas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

13 Abaixo uma lista dos itens que compde o LOTE:
Item Descrigao dos Servigos Unidad | Quantidade
e
Servicos Unicos
0l Plano de Projeto Servico 01
Servicos sob Demanda
Digitalizacao de documentos em
02 formatos A4 ou de tamanho Paginas 11.000.000
inferior
03 Dlglta'hz.agao de 765 Livros de ate Péginas 153.000
200 paginas
04 Digitalizacao de Plantas/Mapas em Paginas 1.500
Grandes Formatos A0, Al, A3
05 Digitalizacao de Microfilmes Rolos 800
y _S
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Fornecimento sob demanda

06 Fornsamento Caixas Box tamanho Caixas 3.000
padrao

07 Fornelernento Fle C?pase Unidade 765
acessorios de fixagao

08 TuboNpara Plantas tamanho Tubos 200
padrao

1.4 O processo de digitalizacdo nos formatos estabelecidos devera ser realizado

conforme especificacdes técnicas estabelecidas na secdo 3 ESPECIFICACAO
TECNICA deste Termo de Referéncia.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 Os documentos dos acervos arquivisticos enfrentam inimeros desafios de
preservacao, pois os documentos se deterioram em quantidades cada vez
maiores, registros baseados em papel estao em perigo devido a seu
contetdo acido.

2.2 A digitalizacdo destes acervos proporciona maior facilidade de acesso as
cole¢des muito requisitadas e impede o avanco da deterioracao causado
pela manipulagdo dos originais, podendo substituir os documentos originais,
com valor legal, que podem ser descartados ap0s a digitalizacdo, permitindo
melhor utilizagdo dos espacos de armazenamento, desde que obedecidas as
especificacdes da nova legislagao vigente.

2.3 A gestao de documentos garante uma eficiente recuperagao da informacao,
a racionalizagdo da producao de documentos, a uniformizacao de
procedimentos e otimizacao dos processos.
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24 A APPA ainda tem um elevado nimero de documentos sem catalogacdo e
classificacdo em suas dependéncias, com isso ha a necessidade de se avaliar
o acervo documental, cultural e artistico da Administracdo, a fim de se
identificar o que possui valor histérico ou arquivistico e o que pode ser
descartado. Neste sentido, o presente documento trata da contratacao de
empresa especializada para apoiar a gestao documental do Arquivo da APPA.

2.5 Outro fator que da amparo a esta contratacdo é a necessidade de
atendimento as seguintes legislacdes:

2.5.1 Leifederal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispGe sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias;

2.5.2 Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, regulamenta a Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao);

2.5.3 Decreto n° 11.527, de 16 de maio de 2023, regulamenta a Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao);

2.5.4 Lein®12.682, de 9 de julho de 2012, dispde sobre a elaboragao e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

2.5.5 Portaria AN/MGI N° 174, de 23 de setembro DE 2024, dispde sobre a
atualizacdo do Cddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de arquivo, relativos as atividades-
meio/suporte do Poder Executivo Federal.

2.5.6 Resolucdo n°® 41, de 9 de dezembro de 2014 do CONARQ (Conselho
Nacional de Arquivos), dispde sobre a insercao dos documentos
audiovisuais, iconograficos, sonoros e musicais em programas de
gestdao de documentos arquivisticos dos orgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), visando a sua
preservagao e acesso;
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2.5.7 Resolucao n° 6, de 15 de maio de 1997 do CONARQ, dispoe sobre
diretrizes quanto a terceirizacdo de servicos arquivisticos publicos;

2.5.8 Resolucaon®1, de 18 de outubro de 1995 do CONARQ, dispde sobre a
necessidade da adocdo de planos e/ou cddigos de classificacdo de
documentos nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos
assuntos resultantes de suas atividades e fungdes;

2.5.9 Portaria MJ/AN n°47/2020, de 14 de fevereiro de 2020, dispOe sobre o
Cddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal.

2.5.10 Porsuavez, o art. 1° da Lei federal n® 8.159 de 1991, que dispde sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias, estabelece que é dever do Poder PUblico a gestdo
documental e a prote¢do especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacao.

2,5.11 Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais (LGPD).

2,5.12 Decreto da Unido n° 10.278, de 18 de margo de 2020, estabelece a
técnicas e os requisitos para digitalizacdo de documentos publicos ou
privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os
mesmos efeitos legais dos documentos originais.

2.5.13 Lein®13.874, de 20 de setembro de 2019, dispdem sobre a validade
legal de documentos digitalizados.

2.6 Além disso, o Cddigo de Classificagdo de Documentos (CCD) é um
instrumento de trabalho utilizado para classificar todo e qualquer
documento produzido ou recebido por um 6rgdo no exercicio de suas
funcOes e atividades. Nele, as funcOes, atividades, espécies e tipos
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documentais, genericamente denominados “assuntos”, encontram-se
hierarquicamente distribuidos de acordo com as funcGes e atividades
desempenhadas pela APPA.

2.7 A Tabela de Temporalidade e de Destinacao de Documentos - TTD tem a
finalidade de estabelecer prazos de retencao para os documentos nas
unidades, regulamentar a transferéncia destes ao Arquivo Geral e orientar a
sua destinacao final, ou seja, eliminagao ou guarda permanente.

2.8 E fundamental que o C4digo de Classificacio e a Tabela de Temporalidade
sejam elaborados e aplicados simultaneamente, pois a destinacao do
documento é determinada pelo seu assunto.

2.9 Com base no exposto fica claro que o objeto a ser contratado é de extrema
importancia para a APPA, que conta com um acervo arquivistico riquissimo
em informagGes historicas, estatisticas e dados importantes para o
desenvolvimento de a¢Oes e programas que impactam diretamente na vida
dos colaboradores da Administracao.

2.10 Dentro desse acervo existem informac0es valiosissimas que sdo o produto de
muito trabalho e dedicagao, as quais se deve preservar, para que faca parte
da memodria e histéria da Administracdo e principalmente porque é parte do
patriménio publico e da memoria coletiva do pais.

2.11  Diante de tal manifestacao, e compreendendo que atualmente a APPA nao
tem em seu corpo de funciondrios pessoas treinadas, tampouco
equipamentos para tal servico, fica evidente que a melhor maneira de se
obter éxito é através da contratagdo de uma empresa especializada no apoio
a Gestao de Documentos.

2.12 Como a quantidade de documentos hoje é desconhecida, tendo-se apenas
uma estimativa, sugere-se a contratacdo sob demanda, onde a APPA fara jus
a contratacdo apenas do que for necessario.
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3 ESPECIFICACOES TECNICAS

Serdo descritas as especificagdes dos itens entregues que farao parte da Solugdo do
Objeto deste Termo de Referéncia. O quantitativo estimado no Anexo IA, presta-se a
elaboracdo de proposta de preco. ACONTRATANTE ndo se obriga a executa-lo em sua
totalidade, observadas as condicoes estabelecidas no instrumento.

3.1 Informagdes para dimensionamento da Proposta

3.1.1 Em consulta ao Sistema de Controle de Processos Eletronicos e
Documentos Fisicos, constatou-se que foram gerados mais de
175.202 processos, sendo que 116.219 encontram-se efetivamente
arquivados, e que aproximadamente existem 58.983 processos em
fase corrente, além de documentos avulsos e aleatérios que
deverdao ser identificados, classificados e conforme o caso,
tratados.

3.1.2 O quantitativo do material a ser classificado, higienizado e
destinado, incluindo documentos avulsos e processos esta
mensurado em cerca de 11.000.000 (onze milhGes de paginas),
acondicionadas em aproximadamente 11.000 (onze mil) caixas
box, cada uma com aproximadamente 500 folhas, equivalente a
1.000 paginas quando considerado frente e verso.

3.1.3 Existe ainda um quantitativo de plantas e de projetos de
aproximadamente 1.500 plantas fisicas.

3.1.4 Todos os documentos a serem tratados e digitalizados, estarao
acondicionados nas dependéncias da APPA.

3.1.5 A CONTRATADA devera realizar os servicos nas dependéncias da
APPA, em local/sala a ser definida pela fiscalizacao do Contrato.

3.1.6 Os documentos a serem processados poderao estar organizados
em processos, pastas ou avulsos.
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3.1.7 A massa documental é constituida de processos, folhas avulsas,
pasta com diversos documentos, copias de processos judiciais,
folhetos, livros técnicos, livros societarios, atas de reunido, atos
normativos, estudos técnicos e projetos, fotos, midias, plantas,
entre outros.

3.1.8 A APPA utiliza como sistema de tramitacao de documentos o
Sistema Protocolo Integrado eProtocolo’. Todos os documentos
que foram ou serdo incluidos no eProtocolo, deverdo ser
classificados e arquivados e separados dos demais documentos,
considerando que os mesmos estdao tramitando em meio digital e
encontram-se em fase corrente.

3.1.9 Para melhor dimensionamento dos servigos a serem executados
foram anexadas fotos (Anexo IB) de parte dos arquivos que
contém a massa documental da APPA a serem tratadas.

3.1.10 A estimativa de descarte, conforme consulta ao arquivo da APPA,
sera de aproximadamente 40% (quarenta por cento) do total dos
documentos a serem tratados.

3.1.11 Para afericao dos documentos digitalizados em comparagao ao
fisico, verificagdo de falhas, falta de paginas, ou incompletos, etc.,
devera ser verificado a contagem fisica pela CONTRATANTE e
CONTRATADA antes da digitalizagao para que seja confrontado
com o arquivo digital.

3.1.12 Para o 3.1.11 podera ser indicado antes da digitalizagcdo dos
documentos no software da contratada a quantidade a ser
digitalizada. Caso haja discrepancia da quantidade ou presenca de
falhas devera ser realizada nova conferéncia e digitalizacdo para os
mesmos.

https://www.administracao.pr.gov.br/eProtocolo
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3.1.13 A caixa de documentos sé serda considerada como
entregue/processada, apos a verificacdo que todas as paginas
estao digitalizadas em sua totalidade e sem falhas, definindo o
volume para pagamento mensal.

3.1.14 A conferéncia da qualidade dos documentos podera ser realizada
por amostragem, a critério da CONTRATANTE. Caso os
documentos apresentarem falhas, o lote sera devolvido para
conferéncia conjunta.

3.1.15 Na entrega dos documentos digitalizados, serao desconsideradas
as paginas em branco.

3.1.16 A disposicao dos locais dos acervos, as condi¢des de
acondicionamento e armazenamento dos documentos fisicos
devem ser usadas como critério para prestacdo dos servigos. O
video de demonstracao fisica dos acervos podera ser consultado
no link:

https://www.documentador.pr.gov.br/documentador/pub.do?action=
d&uuid=@aqtf-escriba-appa@37b54fbd-4ela-4562-9c9c-
90220179bf8b

Contudo a CONTRATADA estd ciente que poderd conferir
presencialmente na APPA as condicoes dos documentos dos
acervos a serem digitalizados.

3.2 Local de Execucao dos Servicos

3.2.1 Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATANTE,
em seus prédios administrativos, localizados nos seguintes
enderegos:

a) Palacio Taguaré e seus anexos: Rua Antonio Pereira, 161, bairro
Dom Pedro II, Paranagua-PR.

b) Palacio Dom Pedro II: Avenida Portuaria, S/N, bairro Dom Pedro
I, Paranagua-PR;
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c) Todo o processamento digital sera realizado em ambiente digital
da Contratada e conectado via API inserido nos repositorios
digitais da Contratante;

33 Aplicacao de CCD e TTDD da atividade Fim

3.3.1 A Contratada em conjunto com a Comissao Permanente de
Avaliagdo de Documentos (CPAD) devera aplicar, com o apoio da
APPA, o Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo - CCD
da atividade fim da APPA: instrumento arquivistico utilizado para
classificar todo e qualquer documento produzido ou recebido pela
APPA no exercicio de suas funcdes e atividades, em conformidade
com a Resolugao CONARQ 14, de 24 de outubro de 2011, da Lei
8.159, de 08 de janeiro de 1991 e com a Portaria AN n° 47, de 14 de
fevereiro de 2020.

3.4 Avaliacao dos Documentos

3.4.1 Consiste na aplicacdo dos Cddigos de Classificacdo de
Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e
Destinacao de Documentos, com a devida supervisao da Comissao
Permanente de Avaliagao de Documentos (CPAD)/APPA.

3.4.2 Osdocumentos das atividades meio, serao classificados com base
no CCD e TTDD, aprovados pela Portaria AN n° 47, de 14 de
fevereiro de 2020, que estabelece o cddigo de classificacdo e a
tabela de temporalidade e destinacao de documentos relativos a
atividades-meio do Poder Executivo Federal e Estadual. Os
documentos devem ser classificados com base na tabela de
temporalidade de atividade meio do governo do Parana,
considerando que a APPA é uma empresa publica ligada ao
governo estadual.

3.4.3 Caso haja alteracOes na legislagdo pertinentes a execucao deste
objeto, a Contratada sera obrigada a se adequar.
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3.4.4 A tabela de temporalidade de atividade meio do governo do
Parana disponivel no site do Departamento Estadual de Arquivo
Plblico do Parana (DEAP).

3.4.5 Amparo legal: Decreto Estadual n°® 3.539, de 29 de novembro de
2019 - Aprova o Manual de Gestao de Documentos do Estado do
Parana - 4° Edicdo.

3.4.6 Osdocumentos das atividades-fim, serdo classificados com base
no codigo e na tabela de temporalidade e destinacdo final dos
documentos - CCD e TTDD, que sera aplicado em conjunto com a
Contratada e ainda a ser aprovado pelo Departamento Estadual de
Arquivo Publico - DEAP.

3.4.7 Esteitem pressupoe a separacao e avaliagao dos documentos que
compodem o acervo, com o objetivo de fazer a classificacao com
base no CCD e TTDD.

3.4.8 Na falta do documento original, apenas uma cépia devera ser
preservada como Unica forma de resgatar a informacdo ali
registrada.

3.5 Classificacao dos Documentos

3.5.1 A classificagdo arquivistica de documentos é utilizada para
estabelecer conjuntos documentais a partir das funcdes e
atividades pelas quais os documentos foram criados. Dessa forma,
por exemplo, os documentos podem ser classificados
considerando o seu assunto, o que possibilita agilizar a sua
recuperacgao e propicia maior efetividade na disponibilizacao e no
acesso aos documentos. Seus principais objetivos sao:

a) estabelecer arelagdo organica dos documentos arquivisticos;
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b) assegurar que os mesmos sejam identificados de forma
consistente ao longo do tempo;

c) possibilitar estabelecer em grupo a destinacao final dos
documentos, ou seja, se removidos, recolhidos ou eliminados;

d) auxiliar na recuperacao de documentos a determinada
funcao, assunto ou atividade.

3.5.2 De acordo com a legislacdo arquivistica do CONARQ e Arquivo
Nacional, é necessaria a classificagdo dos documentos para
determinar sua temporalidade e sua destinacao final, em
conformidade com os cddigos de classificacdo e tabelas de
temporalidade das area-meio e area-fim da Contratante, e devera
seguir, no minimo, os seguintes passos:

a) leitura do documento para identificacao da classe principal e
de suas subdivisoes;

b) identificacdo do codigo de classificagao;

c) localizagdo dos prazos de guarda, a partir da classificacao do
documento;

d) separacdo, por cddigo, dos documentos com prazo de guarda
vencido e com destinacao indicada para guarda permanente;

e) armazenamento dos documentos em caixas arquivos
conforme a sua classificacao.

3.5.3 Os documentos deverao ser arquivados separadamente, por
cddigo de classificacdo, com o respectivo prazo de guarda vigente,
obedecendo a TTDD em sua forma de arquivo.
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3.6 Higienizagdo basica e preparo dos documentos

3.6.1 Todos os documentos classificados e avaliados nas fases
corrente, intermediaria e permanente devem ser higienizados e
desinfetados para eliminacao de poeira, fungos, insetos, dejetos
e demais objetos estranhos a documentac3o. E fundamental que
todo acervo esteja limpo e que tais procedimentos sejam
realizados com instrumentos adequados.

a) Além disso, deverdo ser retirados outros residuos, como
bilhetes, cdpias, clipes, fitas adesivas, sem que tal agdo cause
danos a estrutura do suporte dos documentos, de forma a
permitir a visualizagao integral da informacao.

b) A CONTRATADA devera desdobrar, desamassar, planificar
folhas, limpar e colar folhas rasgadas com fita vegetal,
preferencialmente com papel de origem orgéanica e cola meti-
celulose, remover clips e qualquer outro material que nao
faca parte dos documentos e que possa prejudicar a captura
das informagdes e que possam vir a danificar equipamentos
durante o procedimento de digitalizagdo dos documentos,
residuos de cola de blocagem, fitas adesivas, poeiras, e
indicar os documentos rasgados e/ou manchados.

c) Os colchetes ou qualquer outro tipo de objeto que possa
deteriorar os documentos que estiverem reunidos, como os
processos, deverdo ser substituidos.

3.6.2 Os documentos deverao ser devidamente acondicionados em
caixas-arquivo apds classificados e higienizados pela Contratada,
da seguinte forma:

a) agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificacao,
Temporalidade e Destinagao Final, e deverao ser reunidos e
acondicionados pelas suas datas limite;

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 v

. . ECOPORTS
www.portosdoparana.com.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ~ resseesminies

COMUNICACAO INTERNA 2060/2026. Assinatura Avangada realizada por: Regis Batista do Nascimento (XXX.821.909-XX) em 25/03/2026 14:38. Inserido ao
documento 2.069.613 por: Regis Batista do Nascimento em: 25/03/2026 14:36. Demais assinaturas na uUltima folha. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 34d5454384510efd869159099097726f




B3Fna PARANA W

G OVERNDO DO ESTADO

ADMINISTRAGCAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

b) dentro de cada documento, devera ser mantida a ordem e a
sequéncia original das folhas;

c) deveraserelaborada listagem de controle de documentos por
caixa, e disponibilizada em formato aberto de planilha
eletronica;

d) mesmo os documentos com prazo de guarda expirado
deverao ser devidamente acondicionados e identificados e
devera ser feita uma listagem dessa documentagdo para
controle e para auxiliar na confec¢ao das Listagens de
Eliminacao;

e) deverao ser identificadas as caixas de arquivo com espelho
conforme modelo contido no ANEXO IC.

f) Acondicionamento dos livros manuscritos em caixas
individuais, confeccionadas com material neutro, livre de
acidez, de qualidade arquivistica, na exata dimensao de cada
livro.

g) Acondicionamento de Mapas e plantas em invélucros
alcalinos, com reforco ou apoio fisico, completamente
fechados. No tamanho exato do documento, com entre-
folhamento de papel alcalino 120G M2, com tubo interno para
suporte, rigido, produzido ou revestido com papel alcalino
120G M2.

3.6.3 Além disso a CONTRATADA devera:

a) conferir a etiqueta de protocolo com a etiqueta de
autenticagao na capa e no final do ato;

b) confirmar se a classificacao e o cabecalho do documento
correspondem ao nome que consta na etiqueta da
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caixa/pasta/pasta funcional e unidade de armazenamento
por ano em ordem numérica sequencial crescente do
sistema de protocolo, bem como sua autenticacao de
despacho final e/ou informagdo para arquivamento pelo
produtor do documento;

) emitir e colocar etiquetas de protocolo com cddigo de
barras (correspondente ao respectivo conteddo) nos
documentos do acervo que nao contenham esta etiqueta;

d) fechar lotes de documentos colocando-os nas devidas
caixas; pastas, prateleiras e estantes.

3.6.4 Os processos e documentos relativos aos empregados ativos,
inativos, incluindo os pensionistas deverdao ser separados dos
demais.

3.6.5 Osdocumentos que ainda estao cumprindo sua temporalidade na
fase corrente ou intermediaria deverdo ser acomodados, em caixa
arquivo. Deverdao ser reaproveitadas as que estejam em bom
estado de conservagao, ou seja, inteiras, sem partes faltantes, sem
rasgaduras ou amassados que comprometam sua estrutura e
formato.

3.6.6 Os documentos de guarda permanente deverdao ser
acondicionados em caixas apropriadas definidas no Anexo IC,
disciplinado pela Portaria n® 252, de 30 de dezembro de 2015, bem
como em invélucros apropriados para cada tipo de suporte e
dimensodes dos documentos (plantas, projetos, Al, A0, etc.), em
conformidade com os padroes estabelecidos no manual de
"Recomendagdes Para a Producao e o Armazenamento De
Documentos de Arquivo", publicado pelo CONARQ - Conselho
Nacional de Arquivo.

3.6.7 Osdocumentos destinados a eliminacdo deverao ser relacionados,
contendo, no minimo, o preenchimento da Listagem de
Eliminacdo de Documentos, e em conformidade com as
respectivas legislagcdes do CONARQ e do Arquivo Nacional, e serdao
avaliados pela CPAD/APPA.
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3.6.8 Osdocumentos com destinacao final para eliminacao devem ser o
resultado do processo de avaliacdo, com base na Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo. Consiste na separagao
dos documentos que tenham a sua guarda justificada, daqueles
desprovidos de valor.

3.6.9 Os documentos passiveis de eliminacdo deverdo ser
acondicionados em caixas de arquivo, nas condi¢cdes em que se
encontrarem, admitindo-se o reaproveitamento das ja existentes.

3.6.10 Para os documentos destinados a eliminagao, a contratada devera
apresentar uma Listagem com os documentos contidos em cada
caixa e uma Listagem consolidada conforme Anexo 1l do GUIA DE
TRATAMENTO DE ARQUIVO, Anexo IC.

3.6.11 Ressalta-se que documentos com tempo de guarda expirados, que
serao eliminados, ndo precisam ser higienizados e digitalizados,
deverao seguir as normas estabelecidas no GUIA DE TRATAMENTO
DE ARQUIVO, Anexo IC.

3.6.12 Os documentos serdao tratados nas dependéncias da APPA,
observando as seguintes etapas e prazos estabelecidos no plano
de acdo da contratada:

a) Devera realizar o transporte dos documentos das areas
destinada para guarda e digitalizagcdo na prépria APPA, onde os
mesmos serao tratados.

b) Apds o tratamento dos documentos a contratada devolvera as
caixas tratadas, junto com a relacao (nos termos do CONARQ)
dos documentos que compoe cada caixa;

3.6.13 Do recebimento das caixas tratadas

a) Recebimento provisério (Comissdo Permanente de
Avaliacao de Documentos - CPAD):
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I. Consiste na conferéncia dos documentos contidos
nas caixas entregues.

Il. A Comissdo devera fazer a avaliagdo dos servicos
executados, no prazo de 7 (sete) dias. Caso seja
detectado erro de algum documento da caixa tratada
em relacdo a classificacdo e tempo, toda a caixa sera
recusada e devolvida;

ll. A CONTRATADA devera fazer as corre¢oes apontadas
para a caixa recusada, no prazo de 02 (dois) dias
contados na notificagdo, sem prejuizo da aplicagdo do
indicador apurado.

3.6.14 Preparo dos documentos
a) Livros em brochura:

I. Para a digitalizagao dos livros em brochura, caso
necessaria a desmontagem, a CONTRATADA devera
realizar a montagem dos mesmos apods sua digitalizac3o.

Il. Caso ndo seja possivel a reutilizagdo da capa original, a
CONTRATADA devera inserir nova capa e incluir copia
digitalizada da capa original como folha de rosto ao livro.

[ll. As capas novas deverao ser fornecidas pela
CONTRATADA nas mesmas condicdes e formatos da
original, conforme especificado em Edital. Aplica-se aos
casos especificos em que ndo houver possibilidade de
desmontagem dos livros.

ll. Quando nao for possivel a desmontagem dos livros ou
quando a margem dos mesmos for estreita, utilizar
scanner especial (scanner planetario).

IV. A capa a ser substituida devera ter a gramatura
equivalente a original.

3.7 Acondicionamento dos Documentos

3.7.1 Para acondicionamento dos documentos a contratada devera
disponibilizar caixas e os invélucros, observando as normas e
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recomendacdes do CONARQ de acordo com as dimensdes e tipo de
documento tratado.

3.7.2 Para o acondicionamento dos documentos a contratada devera
observar as seguintes especificacoes:

a) Documentos de cunho histéricos destinados ao Departamento
Estadual de Arquivo Publico DEAP:

Caixa-arquivo sem impressao, 0/0, papelao ondulado,
espessura superior a 3mm; gramatura minima de
500g/m?; coluna de 120, mélen 120. Cada lado/capa que
envolve o miolo corrugado deve ter, no minimo, a
gramatura de 250g/m? de cada lado, devem ser fabricadas
em papel kraft (processo de fabricacdao de fibras de
celulose, com fibras primarias longas e trava de seguranca
de 3 cm) medindo 14x27x39cm (LxAxP). Observando as
demais especificagdes constantes no Anexo IC deste
instrumento.

b) Documentos em fase corrente, intermediaria ou permanente:

Caixa de arquivo - material: polipropileno corrugado -
polionda ou em papeldo; altura: 245 mm; largura: 350mm;
profundidade: 135 mm; gramatura: 500g/m.

Il. Tubo de papeldao com 10 cm de diametro (interno),
comprimento util interno (A0 - 1189 mm, Al - 841mm, A2 -
594mm, A3 - 420mm), fabricado em camadas de papel
KRAFT pardo, espessura média entre 1.5 e 2.0 mm, com
tampa e fundo em material que nao danifique os
documentos.

3.7.3 Para acondicionamento dos documentos que serdo eliminados
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deverao ser reaproveitadas as caixas existentes no estado em que
se encontram.

3.7.4 Para os documentos que ja se encontram acondicionados em
caixas, deverao ser aproveitadas as caixas existentes, que estao em
boas condicGes de armazenamento, devendo ser substituidas
apenas as caixas danificadas, exceto os documentos de cunho
historicos que deverado ser acondicionados conforme item 3.6.2.

3.7.5 Os materiais necessarios para acondicionamento dos documentos
e que ndo estdo previstos no modelo da proposta do Anexo IA
serdo fornecidos pela contratante.

a) A forma em que serdo disponibilizados, sera definida
durante a execucgao dos servicos em conjunto com a
Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPAD).

3.7.6 Os materiais disponibilizados pela contratada para o
acondicionamento dos documentos tratados, serao medidos por
unidades fornecidas, nos termos de sua proposta, Anexo IA.

3.8 Digitalizacao Sob Demanda

3.8.1 Os servicos de digitalizacao serdo executados de acordo com os
procedimentos de entrega e devolugao previstos neste Termo de
Referéncia, bem como no Decreto ° 10.278/2020;

3.8.2 Os documentos a serem digitalizados sob demanda da APPA serao
organizados e classificados pela contratada, no seu sistema
informatizado para armazenamento digital e consulta dos
documentos/processos, acompanhados de uma relagao sequencial,
contendo a identificacao dos documentos e a quantidade de folhas.
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3.8.3 A digitalizacdo de documentos, livros, plantas/mapas, microfilmes
ocorrera SOB DEMANDA, conforme necessidade da APPA, e descrito no
ANEXO IA, e ap0s feito todo o tratamento arquivistico.

3.8.4 Digitalizacao de Documentos

3.8.4.1 A digitalizagao de documentos consiste no procedimento de
escaneamento das imagens e textos, capturados frente e
verso, quando for o caso, com a operag¢ao do scanner e o
manuseio do processo, convertendo, em arquivos eletronicos.
Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo),
fora de padrdo (capas de processos, por exemplo) e os de
pequeno porte (guias de recolhimento, carteira profissional,
etc.) deverao ser digitalizados em scanner adequado para tais
documentos, de modo que nao danifique os documentos. A
digitalizacdo devera ser feita por processo e por volume. Desta
forma, para cada processo devera ser gerado, no minimo, a
mesma quantidade de arquivos eletrénicos que a de volume
fisico.

3.8.4.2 Sera necessario a conferéncia para a comparacao integral das
imagens e textos gerados nos arquivos eletronicos com o que
consta no processo fisico, folha a folha, de forma a garantir que
todo conteldo do processo digitalizado e gravado no
respectivo arquivo, corresponda fielmente ao contetdo do
processo fisico, ou seja, sem auséncia, duplicacdo ou
sequenciamento incorreto das paginas. Nessa etapa, sera
realizada também a eliminagdo das folhas em branco e a
conferéncia da qualidade dos arquivos gerados, que consiste
em fazer a verificagdo, folha a folha, da legibilidade,
sobreposicao, falta de foco e correto enquadramento das
paginas geradas de acordo com os originais. Essa etapa devera
ser realizada por profissional diverso do Operador de Scanner.
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Imagens com baixa qualidade deverao ser digitalizadas
novamente.

3.8.4.3 Os documentos serdao, na sua maioria, no tamanho A4, mas
poderdo existir até o tamanho A0, os quais poderdo ser
visualizados durante a visita técnica.

3.8.4.4 A coleta das informacdes dos metadados deve ser sempre de
forma automatica quando possivel. Colocar este item como
observacao geral para todos os documentos.

3.8.4.5 Os arquivos eletronicos gerados deverdao, em atencdo aos
critérios definidos pela legislagdo vigente, observar
especialmente as seguintes caracteristicas:

e Ser gravado no formato PDF/A (Portable Document
Format - ABNT NBR ISO 19005);

e Assinados com certificacdo digital valida e
reconhecida pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil). As assinaturas devem estar
incorporadas ao proprio arquivo PDF, ndo sendo
admitido o recebimento de assinaturas em arquivos
proprios;

e Permitir a realizagdo de pesquisas em seu conteldo
textual;

e Preferencialmente, nas cores preto e branco, exceto
quanto a digitalizacdo colorida for necessaria a
legibilidade do respectivo arquivo, ou quando
identificado pelo contratante a obrigatoriedade da

digitalizacao colorida;
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e Processamento: OCR - Reconhecimento Otico de
Caracteres, de forma a possibilitar a pesquisa textual
nas imagens das paginas contidas em cada arquivo
(PDF pesquisavel);

e Deverdoobedecer aos padrdes técnicos minimos para
digitalizacdo de documentos, conforme decreto
federal 10.278 de 18 de mar¢o de 2020, conforme

tabela abaixo:

Tabela 1 - PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

COR TIPO FORMATO DE
DOCUMENTO RESOLUQI\O ORIGINAL ARQUIVO*
MiNIMA
Textos impressos, 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
sem ilustracado,
em preto e (pretoe
branco branco)
Textos impressos, 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
com ilustragao,
em preto e
branco
Textos impressos, 300 dpi RGB (colorido) [Texto/imagem PDF/A
com ilustragao e
cores
Tex.tos 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
manuscritos, com
A
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ou sem
ilustracao, em
preto e branco
Textos 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
manuscritos, com
ou sem
ilustracao, em
cores
Fotografias e 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
cartazes
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico|Texto/imagem PNG
(preto e
branco)

*Na hipdtese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdo sem perda, de forma que a
informacdo obtida apds a descompressdo seja idéntica a informacdo antes de ser comprimida.

3.8.4.6 Apds a digitalizacdo, os documentos originais deverdo ser
agrupados de forma organizada em caixas, que deverao ser
lacradas, cada documento gerado devera estar condicionado
nas caixas descritas no item 3.6 e nelas acondicionadas em
plasticos com etiquetas contendo nimero de identificagdo e
assim transportadas aos seus locais de guarda.

3.8.4.7 Nao serao objeto de digitalizacao as folhas em branco ou
apenas com o carimbo “em branco”. Tais folhas devem ser
removidas no tratamento das imagens e ndo deverado constar
nos objetos digitais resultantes da digitalizacao nem serao
consideradas para fins de faturamento ou cobranca.
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3.8.4.8 O arquivo resultante devera ser indexado, tendo como chaves
os campos a serem definidos pela APPA, com um total de no
minimo 10 (dez) campos pesquisaveis.

3.8.4.9 Indexacao das Imagens Digitalizadas

a) Apo6s a digitalizacdo dos documentos, devera ser
executada a indexacdo das imagens, conforme
estabelecido no Plano de Classificagao de Documentos.

b) Devera serrealizada a construcdo do banco de dados com
os indexadores capturados pela leitura das imagens por
OCR.

c) As imagens correspondentes as paginas digitalizadas
deverdo ser conjugadas em documento do tipo single-
page ou multi-page.

d) A CONTRATADA devera capturar e processar os dados
utilizados como elementos de indexacao, gerando banco
de dados no formato a ser definido pela CONTRATANTE,
com todos os indexadores, com no minimo 10 (dez)
campos, cuja formatacdo devera ser definida pela
CONTRATANTE.

e) Utilizartecnologia OCR (Optical Character Recognition) na
indexacdo automatica dos metadados.

f) Ter a possibilidade de indexagdo manual por meio de
metadados digitaveis sem limite de campos a serem
indexaveis.

g) Utilizar software de digitalizacdo que permita o manuseio
total do arquivo digitalizado (criar, editar, incluir e excluir

paginas) antes da assinatura digital.

h) Assinatura digital por certificado digital.
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i) Tipodo arquivo digital do acervo em PDF/A ou PNG.

j) Processo de fila digital para homologacdo dos
documentos conforme necessidade de assinaturas e
certificacoes.

k) Configuracdo do escaner e seus softwares para controle
da operacgao de digitalizagao.

) Controle de qualidade realizado por meio de conferéncia
entre fisico e digital assinado pelo operador, e
acompanhado pela Comissdao Permanente de Avaliagao
de Documentos da APPA.

3.8.4.10A CONTRATADA deve capturar de forma estruturada os
metadados de classificagdo dos documentos, por meio
automatizado ou manual, conforme padrdo estabelecido no
Decreto Federal 10.278/2020, contemplando todos os
metadados exigidos no processo de digitalizacao de
documentos de drgdos publicos conforme orientagdes da
CONTRATANTE, constando os seguintes atributos:

Tabela 2 - Tabela de metadados dos documentos

Metadados Definicao

Palavras-chave que representam o conteido do

documento.
Assunto
Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de
vocabulario controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
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Registro cronoldgico (data e hora) e topico (local) da

Data e local da digitalizagao digitalizacdo do documento.

Identificador Unico atribuido ao documento no ato de

Identificador do documento . . . .
sua captura para o sistema informatizado (sistema de

digital L
& negocios).
Responsavel pela Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizagao
digitalizacao
Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode
ser formal ou atribuido:
, « formal: designacao registrada n mento;
Titulo ormal: designacgao registrada no documento
« atribuido:  designacdo  providenciada para
identificacigo de um documento formalmente
desprovido de titulo.
Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracao da
Tipo documental espécie documental de acordo com a atividade que a

gerou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um
Hash (chekcsum) daimagem | arquivo em formato digital), com a finalidade de
realizar a sua verificagao de integridade.

Identificacao da classe, subclasse, grupo ou subgrupo
Classe do documento com base em um plano de classificacao
de documentos.

Data de producao (do Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da
documento original) producao do documento.
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Destinacao prevista | Indicacdo da proxima acdo de destinagdo
(eliminacao ou guarda | (transferéncia, eliminacdao ou recolhimento) prevista
permanente) para o documento, em cumprimento a tabela de

temporalidade e destinagdo de documentos das
atividades-meio e das atividades-fim.

Género Indica o género documental, ou seja, a configuragao da
informagdo no documento de acordo com o sistema de
signos utilizado na comunicagao do documento.

Prazo de guarda Indicacdo do prazo estabelecido em tabela de
temporalidade para o cumprimento da destinagao.

3.8.4.11Poderdo ser solicitados a captura de outros metadados
personalizados conforme a necessidade de identificacao do
documento fisico da CONTRATANTE;

3.8.4.120 conteldo dos metadados de cada documento digitalizado
devera ser fornecido encapsulado no proprio documento
PDF/A, PNG, ou em um documento texto especifico a parte. O
conteldo dos metadados deve estar no formato JSON
(JavaScript Object Notation) estruturado com atributos
“Chave e Valor” para cada metadado padronizado pela
CONTRATANTE, permitindo serem apropriados no sistema de
gestdo eletronica de documentos da CONTRATANTE;

3.8.4.13Qualidade da Digitalizacao

a) Devera ser realizada, através de software interligado com
o processo de digitalizacao, uma verificagao da qualidade
daimagem. O software realizara a verificacdo das imagens
dos processos, contagem de paginas e corre¢do da
digitalizacdo, quando necessario.

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 v

. . ECOPORTS
www.portosdoparana.com.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ~ resseesminies

COMUNICACAO INTERNA 2060/2026. Assinatura Avangada realizada por: Regis Batista do Nascimento (XXX.821.909-XX) em 25/03/2026 14:38. Inserido ao
documento 2.069.613 por: Regis Batista do Nascimento em: 25/03/2026 14:36. Demais assinaturas na uUltima folha. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 34d5454384510efd869159099097726f




N7

BOTAANA PARANA@

G OVERNDO ESTADO

ADMINISTRAGCAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

b) Sera realizada a checagem dos resultados obtidos na
etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a
qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia
e integridade dos documentos digitalizados. Sera
realizado o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco.

c) Para isso, serdo utilizados os seguintes critérios para
checagem dos documentos convertidos:

Verificacao da quantidade de imagens geradas por
lote.

Il. Verificacdo do tamanho médio do arquivo de
imagem.

. Avaliacao da qualidade daimagem do documento,
no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade.

d) A Fiscalizacdo do Contrato podera realizar a qualquer
momento verificacbes suplementares no sentido de
atestar a qualidade e nitidez das imagens digitalizadas e,
caso encontre divergéncias, exigir o refazimento da
digitalizacao.

3.8.4.14Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR)

a) A CONTRATADA devera realizar os servicos de conversao
textual através de Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR), com a inclusao do recurso de pesquisa textual
através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase
constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera
necessaria uma fase de reconhecimento textual,
automatizada, através de um software de Reconhecimento
Optico de Caracteres (OCR e ICR), sendo que a solucdo
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devera  possuir  obrigatoriamente as  seguintes
caracteristicas técnicas:

l. Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos
€ manuscritos;

. Geracgao de arquivos no formato PDF/A, contendo a
imagem digitalizada e os textos reconhecidos,
mantendo layout original do documento.

Il. No arquivo PDF, diante da impossibilidade de
reconhecimento de uma palavra, frase ou trecho de
frase, esta deve ser substituida pelo trecho daimagem
correspondente, na exata posicao onde deveria estar
o texto reconhecido;

Iv. Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes
tipos de documentos: estruturados, semiestruturados
e nao-estruturados.

b) Serarealizada poramostragem a verificagcdo para controle
de qualidade do reconhecimento do OCR. A taxa de acerto
do OCR devera ser maior que 90%, caso contrario, sera
necessaria a corre¢do do servico. Nos casos em que se
figue comprovado que a taxa de reconhecimento ocorreu
aquém do esperado em virtude de ma qualidade do
documento original, o responsavel pelo arquivo podera
autorizar o aceite do servigo.

3.8.5 Digitalizacao De Livros
3.8.5.1 Para digitalizagdo de livros em brochura, caso necessaria a
desmontagem, a CONTRATADA devera realizar a montagem
dos mesmos apos sua digitalizacdo, conforme orientacées do
item 3.6.14. Quando nao for possivel a desmontagem, devera
ser utilizado scanner especial para digitalizagdo (planetario).
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3.8.6 Digitalizacao De Plantas/Mapas (Grandes Formatos)

3.8.6.1 No processo de digitalizagdo sera mantido o formato original
dos documentos, sem redug¢ao de tamanhos. Exceg¢des
poderdao ser tratadas pela Comissao Permanente de
Documentos.

3.8.6.2 Asplantas e mapas poderao estar em diferentes formatos com
tamanho A0, Al e A3, sem o dimensionamento prévio
especifico de cada formato, sendo considerada uma unidade
de documento para cada pagina digitalizada, conforme item 6
da tabela de precgos, independentemente do tamanho
especifico da pagina.

3.8.7 Digitalizacao De Microfilmes

3.8.7.1 Aconversaodo acervo de microfilmes para arquivos digitais no
formato padronizado PDF/A.

3.8.7.2 Capturar e gerar uma copia virtual dos documentos
microfilmados. Estes documentos digitalizados deverao ser
organizados e classificados como os demais documentos pela
Contratada.

3.8.7.3 O processo de digitalizacdo de microfilmes devera ser
realizado por scanners que garantam a qualidade da captura
dos fotogramas e a conversao em arquivo digital.

3.8.7.3.1 A CPAD/APPA ficard responsavel por atestar a
qualidade e podera exigir o refazimento do processo
no caso de encontrar documentos fora da qualidade
minima exigida pela lei.

3.8.8 Digitalizacao de Documentos Sigilosos:
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3.8.8.1 Os documentos que contém informacbes que, por sua
natureza, devem ser mantidas em sigilo, conforme legislagao
vigente (Lei 8.159/91 e Lei 13.709/2018), deverao ser tratados e
digitalizados de maneira especifica, respeitando as normas de
seguranca.

3.8.8.2 0 acesso aos documentos sigilosos devera ser restrito, antes e
apés sua digitalizacdo, sendo permitido apenas por
profissionais autorizados da equipe da contratada e seu
tratamento devera ser monitorado por membro da Comissdo
Permanente de Avaliagao de Documentos (CPAD).

3.8.8.3 Aposdigitalizado, deverao ser tomadas medidas de seguranca
pela CONTRATADA como criptografia e controle de acesso
restrito aos arquivos digitais gerados até a transferéncia para
o sistema de gestao documental da CONTRATANTE, para
posterior eliminagdo da cépia backup mantida sobre posse da
CONTRATADA.

3.8.8.4 A equipe de digitalizacdo devera seguir rigorosamente as
diretrizes estabelecidas, reportando qualquer incidente de
seguranca a Comissdo Permanente de Avaliacio de
Documentos (CPAD).

3.8.8.5 Qualquer vazamento de dados de documentos sigilosos sob
responsabilidade da contratada, podera resultar em sua
responsabilizacao administrativa, civil ou penal, conforme
gravidade do incidente e as legislacGes aplicaveis.

3.9 Documentacao do Plano de Projeto

3.9.1 A CONTRATADA devera entregar e apresentar um documento
chamado Plano de Projeto (plano de trabalho), contendo a
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descricdo detalhada das atividades que serao realizadas,
cronogramas com datas previstas e marcos, esforcos, responsaveis
pelas atividades, matriz de responsabilidades, metodologias de
trabalho.

3.9.2 O Plano devera ser um documento Unico e devera ser apresentado
para avaliacao pela equipe de fiscalizacao do contrato e pela
Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) / APPA.

3.9.3 As partes interessadas, APPA e CONTRATADA, poderao negociar
ajustes necessarios de forma a preservar os interesses da APPA e o
bom cumprimento dos prazos, sem que haja alteragao do escopo
do contrato e do objeto do Edital.

3.9.4 Recomenda-se que o Plano (e demais fases do Projeto) obedeca as
boas praticas de gerenciamento de projetos do PMI (Project
Management Institute) e do guia PMBOK (Project Management
Bodly of Knowledge).

3.9.5 O Plano devera ser entregue em midia eletrénica nos formatos
PDF, ODF, DOCX, ODS, XLSX ou ODS a ser definido pela APPA.

3.9.6 Tal plano devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

a) descricao da metodologia e das etapas a serem desenvolvidas;

b) apresentar a metodologia de arquivamento que sera dada aos
documentos a serem tratados, como projetos e plantas, se
unidade por invélucro, por projeto, ou por assunto.

c) cronograma de execugao dos servigos, com indicacdao da meta
de producao mensal;

d) definir procedimentos operacionais de entrega e recebimento
dos documentos;

e) definir os requisitos minimos que deverdo conter as listagens
das caixas tratadas;

f)  modelos dos formuldrios para geracdo dos relatérios diarios e
mensais a serem aprovados pela Contratante;
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3.9.7 A execugdo das atividades somente podera ser iniciada apos o
aceite do Plano do Projeto pela equipe de fiscalizacao da APPA.

3.9.8 O aceite se darad através da emissdao de um TRP - Termo de
Recebimento Provisodrio desta etapa.

3.10 Requisitos de Controle da Prestacao de Servico de Digitalizacao

3.10.1 ACONTRATADA devera manter, em sistema informatizado préprio
e auditavel, o controle completo da rastreabilidade de cada
documento, desde a retirada para digitalizacdo até a entrega do
documento digitalizado e do respectivo documento fisico
arquivado. Esse controle devera contemplar, no minimo, o registro
das seguintes operagoes:

a. Retirada do documento para digitalizacao;
b. Preparo e higienizagao do documento;
c. Reparacdo do documento, quando necessario;

d. Digitalizagdo do documento em equipamento
apropriado (scanner);

e. Registro dos metadados requeridos do documento
digitalizado;

f. Registro da classificagao documental do documento
digitalizado;

g. Montagem e entrega do documento fisico apés
digitalizacao;

h. Impressao de etiqueta e identificacdao nas caixas para

arquivamento;
i. Arquivamento  fisico do  documento  pos-
digitalizacao.

Cada operacdo devera ser registrada obrigatoriamente com a
identificacdo do responsavel, data e hora de execuc¢do. Estas as
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informacdes de rastreabilidade deverado ser disponibilizadas para
CONTRATANTE em arquivos eletronicos estruturados e vinculados
ao documento digitalizado.

3.10.2 A CONTRATADA devera dispor de sistema ou instrumento
informatizado proprio que assegure o registro integro, seguro e
inviolavel dos metadados dos documentos digitalizados até ser
disponibilizado para a CONTRATANTE;

3.10.3 A CONTRATADA devera atribuir um identificador Unico a cada
documento digitalizado, relacionando-o de forma inequivoca aos
seus metadados, armazenados conjuntamente em arquivo Unico
no formato PDF-A ou PNG, ou em arquivo eletronico estruturado
especifico dos metadados correspondentes.

3.10.4 A CONTRATADA devera registrar em cada documento digitalizado
a classificacdo documental definida pela CONTRATANTE,
conforme a Tabela de Temporalidade e Classificagdo Documental
da APPA, que serd fornecida previamente. Essa classificacao
devera constar obrigatoriamente nos metadados do documento
digitalizado.

3.10.5 A CONTRATADA devera gerar e fixar etiquetas impressas de
identificacdo visual para as caixas fisicas destinadas ao
arquivamento dos documentos, utilizando o padrao de
enderecamento estabelecido pela CONTRATANTE.

3.10.6 A CONTRATADA devera disponibilizar, por seus meios, o
compartilhamento temporario dos documentos digitalizados e
respectivos metadados, por prazo minimo de 6 (seis) meses, por
meio de links eletronicos seguros, autenticados e controlados por
credenciais de acesso, até a efetiva incorporagdo dos documentos
ao Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
da CONTRATANTE.

3.10.7 A CONTRATADA devera apresentar relatério semanal contendo
estatisticas quantitativas e detalhadas sobre o volume de
documentos processados em cada etapa do fluxo de digitalizagao,
para fins de conferéncia e validacao pela CONTRATANTE.

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 v

. . ECOPORTS
www.portosdoparana.com.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ~ resseesminies

COMUNICACAO INTERNA 2060/2026. Assinatura Avangada realizada por: Regis Batista do Nascimento (XXX.821.909-XX) em 25/03/2026 14:38. Inserido ao
documento 2.069.613 por: Regis Batista do Nascimento em: 25/03/2026 14:36. Demais assinaturas na uUltima folha. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 34d5454384510efd869159099097726f




N

B3Fna PARANA W

GOVERNO D ESTADO

ADMINISTRAGCAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

3.10.8 A CONTRATADA deverd carregar o lote de documentos
digitalizados no Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentosda CONTRATANTE.

a) A carga dos lotes de arquivos digitalizados podera ser
realizada através da integracdo com a APl (Application
Programming Interface) do Sistema Informatizado de Gestdo
Arquivistica de Documentos da CONTRATANTE; ou

b) De forma alternativa, a carga dos lotes de arquivos

digitalizados podera ser realizada manualmente pela
CONTRATADA diretamente no Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos da CONTRATANTE.
Nessa fase, a CONTRATANTE e a CELEPAR, empresa que prové
servigos de informatica para a APPA, acompanhardo a decisdo de
qual meio sera utilizado, assim como o formato dos contelidos dos
metadados para envio dos arquivos digitalizados.

1. A CONTRATADA deve observar que cada lote de
documentos digitalizados em PDF/A e PNG com seus
respectivos metadados nao devem ultrapassar 1000
arquivos digitais com tamanho maximo de 1 Gigabyte para
serem disponibilizados para a CONTRATANTE.

2. A CONTRATADA devera manter o controle do processo de
digitalizacao por seus meios em sistema informatizado
proprio e auditavel até a transferéncia e aceite do lote de
documentos digitalizados pela CONTRATANTE.

3.11 Materiais a serem utilizados

3.11.1 Paraexecucdo dosservicos a Contratada devera disponibilizar todos os
itens de seguranca, como aventais, toucas, mascaras, protetor para os
pés, bem como todo material a ser usado na execugao do servico como
pincéis, trinchas, entre outros que se fizerem necessarios durante os
trabalhos.
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3.11.2 Para digitalizacdo dos documentos a Contratada devera no minimo
apresentar scanners de alta performance, devendo possuir, no minimo,
as seguintes caracteristicas:

a) Digitalizacao: Colorida, Preto/Branco e tons de cinza;

b) Alimentagdo automatica para documentos com multiplas folhas;

c) Digitalizacdo automatica frente e verso (duplex) em uma Unica
passada do original;

d) Capacidade de aceitar papéis de tamanhos e gramaturas
diferentes na mesma bandeja de entrada incluindo; cartdes
rigidos com e sem alto relevo;

e) Resolugdo oOtica minima de 300 DPI (trezentos pontos por
polegada), tanto na horizontal quanto na vertical;

f) Suporte de papel tamanho até A3;

g) Suporte adocumentos de multiplos tamanhos num tnico lote de
digitalizacao;

h) Suportar, no minimo, os seguintes formatos: TIFF, JPEG, PDF,
PDF/A, PDF PESQUISAVEL

3.11.3 Os custos dos materiais a serem utilizados deverao compor o custo da
contratada, assim, ndo havera nenhum pagamento adicional em
relacao aos materiais disponibilizados para a execu¢do dos servicos.

3.11.4 A Contratada devera providenciar a imediata substituicdo de qualquer
equipamento em desconformidade com os requisitos técnicos
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estabelecidos ou em caso de defeito, mal funcionamento ou
desempenho reduzido;

3.11.5 Todas as licencas de software, bem como, todos os equipamentos
necessarios ao perfeito e completo funcionamento dos servicos,
deverao ser fornecidos pela CONTRATADA acompanhado de todos os
acessorios, cabos e componentes necessarios a sua completa e
adequada instalagao;

3.11.6 Os certificados digitais para assinatura eletronica dos processos
convertidos, nos termos previsto neste Termo de Referéncia deverao
ser adquiridos pela contratada, com os custos integralmente arcados
por ela, inclusive aqueles relacionados com manutencao e renovacgao;

3.11.7 Os equipamentos de informatica, bem como os softwares utilizados
nos procedimentos de conversao e parametrizacao dos arquivos
gerados deverdo ser compativeis com ainfraestrutura de Tecnologiada
Informacdo disponiveis no ambiente computacional da contratante,
sendo necessario atender os seguintes requisitos:

a) Todos os equipamentos que fardo conexao com a rede do
contratante, como esta¢des de trabalho e notebooks, deverdo
possuir suporte a rede wireless no padrao IEEE 802.11ac.

b) Todos os equipamentos que fardao conexao com a rede do
contratante, como esta¢des de trabalho e notebooks, deverdao
ser mantidos com atualiza¢Oes de seguranca recentes e deverao
passar pela andlise e padronizacdo da CELEPAR. Entende-se
padronizacdo pela instalacdio dos aplicativos minimos
necessarios para que um dispositivo possa acessar a rede da
CONTRATANTE.
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C) AsestacOes de trabalho e os notebooks deverdo possuir sistema
operacional Windows 10, ou superior, e serem mantidos com
software antivirus instalado e atualizado.

d) Todos os equipamentos que fardo a assinatura de documentos
eletronicos deverdo possuir versao sempre atualizada.

e) A contratada sera responsavel por qualquer dano causado a
infraestrutura de Tl da APPA. Dentro do escopo da prestagdo de
servicos de digitalizacao contratado.

f) Para manter a linha de producao da central de digitalizacao em
pleno funcionamento com a quantidade e qualidade exigidos no
ANS - Acordo de Nivel de Servico, a contratada devera
disponibilizar recursos humanos e materiais capazes de executar
os servicos de recebimento, higienizagao, digitalizacao,
conferéncia, validacdo, montagem, tratamento, conversdo,
certificagdo com assinatura eletronica, e devolugdo dos
respectivos autos, concomitantemente

3.12 Descarte

3.12.1 A contratada devera adotar todas as providéncias necessarias para
reciclagem de folhas descartadas e caixas inutilizadas, dentro das
politicas definidas pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos da APPA.

3.13  Acordo de Nivel de Servico

3.13.1 O Acordo de Nivel de Servico proposto é constituido por critérios
mensuraveis estabelecidos entre a Portos do Parana e a CONTRATADA,
com a finalidade de aferir e avaliar diversos fatores relacionados com
0s servigos contratados, quais sejam: qualidade, desempenho,
disponibilidade, abrangéncia, cobertura e seguranca.
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3.13.2 Para mensurar esses fatores serao utilizados indicadores relacionados
com a natureza e caracteristica dos servicos contratados, para os quais
foram estabelecidas metas quantificaveis a serem cumpridas pela
CONTRATADA. Esses indicadores sdao expressos em unidades de
medida como, por exemplo: percentuais, tempo medido em horas ou
minutos, nimeros que expressam quantidades de ocorréncias, dias
Uteis e dias corridos.

Indicador 1
Nome do Classificacao Documental
Indicador
Objetivo Mensurar o indice de documentos classificados (IDC) satisfatoriamente
95% - Otimo indice de IA=1DC >95% = N/A
Nivel de 90 a95% - Bom Avaliagdo (IA) IA=1DC 90% - 95% = 2%
Servico 80 a 90% - .Regular IA=1DC 80% - 89% = 5%
<80% - Ruim IA=1DC <80% =10%
Documentos classificados em conformidade com o Cédigo de Classificagdo de Documentos e
Indexagdo do Tabela Temporalidade adotada para a presente contratacao
Resultado
Calculodo Caso o IA seja > 95%: Pagamento = PX
Pagamento Caso o A seja < 95%: Pagamento = PX * (1-1A)
Onde PX = valor constante nos relatérios de medi¢des de caixas tratadas
Periodicidade Mensal
Polaridade Maior melhor
IDC=TEM/TCF *100
onde:
Descri¢do do IDC = indice de documentos classificados e aprovados (previsto no cronograma), por més,
célculo do medido em %
indicador TEM = Total de caixas classificadas com sucesso.
TCF =Total de caixas tratadas pela CONTRATADA.
Execucdo mensal relativa aos documentos fiscalizados onde estes serdo considerados
classificados com sucesso quando atender aos requisitos do Termo de Referéncia, sua
classificagdo for feita corretamente e planilhas de conteldo das caixas tratadas e a
Instrumentode | aparéncia/visualizagdo do arquivo digital esta de acordo com nitidez, apds verificagdo pela
Coleta Comissdao em conjunto com o Coordenador da Contratada
A amostragem sera de no minimo 20% do total de caixas tratadas durante o més correspondente
ao faturamento.
Caso a Comissdo ndo consiga fiscalizar todo o conjunto de caixas amostradas naquele periodo,
eventuais descontos poderao ser tratados em medicdo posterior.

Indicador 2
Nome do Indicador Cumprimento do Cronograma
Obietivo Mensurar o tempo de atraso em relagdo ao cronograma apresentado pela
) contratada e aprovado pela comissao
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Até 05 dias = 100%

06 a 10 dias = 95%

11 a 15 dias =90%

16 a 20 dias = 85%

21 a 25 dias = 80% + san¢des administrativas previstas em contrato
26 a 30 dias = 70% + sang¢des administrativas previstas em

Nivel de servico

contrato
Indicador do Execucado das atividades no prazo definido no cronograma
Resultado
Periodicidade Mensal
Polaridade Menor melhor

1° 0 Tempo de execugdo do servico sera mensurado ao final de cada atividade prevista
no plano de projeto;

Instrumento de o -
2° 0 cronograma apresentado pela contratada e aprovado pela comissao;

Coleta , . A . ; .
3° A CONTRATADA devera comunicar e justificar para a comissao eventuais necessidades
de mudanga no cronograma
Indicador 3
Nome do Indicador de Qualidade de Digitalizacao
Indicador
Mensurar o indicador de qualidade de digitalizacao de documentos (IQD) conforme critérios de
Objetivo avaliag¢do de conformidade para aceitacdo dos artefatos digitais entregues.
Conceitos: Indicador de 1QD = ([Itens em
Acima de 95% - Otimo Qualidade de conformidade] / [Total
Entre 90 até 95% - Bom Digitalizagdo (1QD) de Itens Avaliados]) x
Entre 85 até 90% - Regular 100

Menos que 85% - Ruim

Conformidade Minima:

0 minimo exigido para aceite da
digitalizagdo é conformidade igual ou
Nivel de Servigo | superiora85% do total de itens
avaliados no Checklist Técnico de

Qualidade (ANEXO IE).
Célculo do Caso o indice de Qualidade de Digitalizac3o (IQD) apurado para a amostra avaliada seja
Pagamento inferior a 85%, ou ndo atenda a um dos critérios obrigatérios do Checklist Técnico de

Qualidade, o lote sera considerado reprovado e devera ser integralmente reprocessado, com a
reaplicacdo de todas as etapas previstas no processo de digitalizagao contratado.

Periodicidade Semanal

Polaridade Maior melhor

1QD = ([Itens em conformidade] / [Total de Itens Avaliados]) x 100
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Descricao do O indicador de qualidade de digitalizacdo (IQD) sera calculado em percentual considerando a
calculo do proporg¢do de itens em conformidade em relagdo ao total de itens avaliados da amostra,
indicador conforme critérios definidos no Checklist Técnico de Qualidade.

Execucdo semanal relativa aos documentos submetidos Checklist Técnico de Qualidade
elaborado com base nas normas referenciadas abaixo:

Decreto N° 10.278/2020 - Requisitos para digitalizacdo de documentos publicos e privados.
Instrumento de ISO 13660 - Métricas de qualidade da imagem.

Coleta ISO 19264 - Padroes de avaliagdo de alta qualidade.

ISO 15801 - Confiabilidade e autenticidade.

ISO 13008 - Conversdo digital e requisitos.

ISO 19005 - Padrdo de saida para preservagao.

A amostragem serd de no minimo 1% do total de paginas tratadas semanalmente
correspondente ao faturamento. Caso a Comissdo Documental da APPA ndo consiga fiscalizar
todo o conjunto da amostra naquele periodo, eventuais avaliagdes poderdo ser tratadas em
medicao posterior.

3.14  Direito Autoral, Propriedade Intelectual E Confidencialidade

3.14.1 A contratada deve comprometer-se a manter sigilo, e todos os
envolvidos no projeto deverao obedecer ao Termo de
Confidencialidade, Anexo ID, das informacdes a que tiverem acesso.

3.14.2 Todos os direitos patrimoniais e autorais de todos os projetos, estudos
e servigos técnicos especializados desenvolvidos durante este trabalho
passam a ser de propriedade da APPA, sem prejuizo da preservacao da
identificacdo dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a
eles atribuida.

3.14.3 Todos os envolvidos no servico deverao assinar o Termo de
Confidencialidade e Manutencdo de Sigilo sobre toda e qualquer tipo
de informacao a que tiverem acesso, conforme Anexo ID.

3.14.4 As informagdes pormenorizadas para a execucao do objeto da
contratacdo ndo previstas neste Termo de Referéncia deverdao ser
encaminhadas para a equipe de Fiscalizagao do Contrato, bem como
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para a Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos (CPAD) da
APPA.

4. CUSTOS

4.1. O preco maximo estimado para a contratacado € sigiloso conforme Art. 34 da
Lei 13.303/2016.

4.2, Ocritério de julgamento das propostas sera o de menor preco global.

4.3. APROPONENTE devera considerar em sua proposta o fornecimento de todo
e qualquer equipamento, software ou licenca de software necessario para o
perfeito funcionamento da Solugdo, mesmo que nao estejam contemplados
nesta especificacao.

4.4, Mesmo que nao conste no Edital e em seus Anexos, entendem-se como
incluido na proposta técnica, todos os materiais e mao de obra necessaria a
integral e completa execucdao do objeto, para completo e perfeito
funcionamento, sem qualquer custo adicional imputavel a APPA.

4,5. A PROPONENTE deverd levar em consideracdo na elaboracdo de sua
proposta as condicdes de periculosidade e insalubridade conforme as
condi¢gdes ambientais de cada local de trabalho, em atendimento as NR do
Ministério do Trabalho e Emprego.

4.6. Tabelade Custos:

ica i A ; Valor Val
Ite Descricao dos Servicos Unida Quantida Unita or
m de de . Tot
rio
al
Servicos Unicos

Plano de Projeto . RS RS

01 Servico 01

Servigos sob Demanda
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Digitalizagdo de documentos em formatos - 11.000.00 RS RS
02 . . Paginas
A4 ou de tamanho inferior 0
e . . RS RS
03 Dl'g|.tal|zagao de 765 Livros de até 200 Péginas 153.000
paginas
Digitalizacdo de Plantas/Mapas em Grandes - RS RS
04 ¢ Péginas 1.500
Formatos AO, A1, A3
S L RS RS
05 Digitalizacdo de Microfilmes Rolos 800
Fornecimento sob demanda
. . x RS RS
06 Fornecimento Caixas Box tamanho padrao Caixas 3.000
07 Eorn:ecimento de Capas e acessorios de Unidade 765 RS RS
fixagao
~ RS RS
08 Tubo para Plantas tamanho padrao Tubos 200
5. PESQUISA DE PRECOS
5.1 Para a formacdo dos precos maximos, sera adotada ampla pesquisa de

precos, em conformidade com o Regulamento de Licitagdes e Contratos da
APPA e Lei n°13.303/2016.

5.2 A pesquisa de Pregos serd realizada através de pesquisa junto a
fornecedores, bancos de precos do sistema GMS, pregos obtidos por outros
orgdos ou entidades pUblicas e tabelas oficiais.

6. SUSTENTABILIDADE

6.1. Que observe a Resolucao CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra
que venha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido
no seu funcionamento.
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6.2. Deverdo ser utilizados produtos de limpeza e conservacdo de superficies e
objetos inanimados que obedecam as classificacbes e especificacGes
determinadas pela ANVISA.

6.3. Que forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos.

6.4. Que respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela ABNT sobre
residuos sélidos.

6.5. Devera ser prevista a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Lei Estadual n® 16.075, de 1° de
abril de 2009.

6.6. Devera providenciar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pela

APPA, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associa¢Ges e cooperativas
dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto
Estadual n®4.167, de 20 de janeiro de 2009.

6.7. Devera realizar programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execugdo contratual, para reducao de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e de produgdo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes. O atestado do treinamento, bem
como a lista de presenca devera ser anexada aos documentos obrigatdrios
para pagamento das faturas mensais, na terceira medi¢cdo. Em caso de
substituicdo de funcionarios do quadro que atende a APPA, o treinamento
devera ser realizado com os novos empregados.

7. CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

7.1, O tratamento preferencial é diferenciado para as microempresas e empresas
de pequeno porte serd o previsto na Secdo |, Capitulo V, da Lei
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Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, no que couber ou
conforme este Termos de Referéncia e Edital do certame.

CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

8.1. Os bens e servicos dessa licitacao sao classificados como comuns, pois,
possuem especificagdes usuais de mercado e padrdes de desempenho e
qualidade definidas em edital, nos termos da Lei 13.303/2016.

FORMAS E CRITERIO DE JULGAMENTO E A ACEITABILIDADE DOS PRECOS

9.1. O critério de julgamento sera por menor preco global desde que atendidas as
normas especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

DO REGIME DE EXECUCAO
10.1. Empreitada por preco unitario.
OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no edital, seus
anexos e proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

11.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificacao
exigidas no certame.

11.3.  Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarias para o atendimento
das obrigacoes decorrentes do contrato, tais como ferramentas, transportes,
pecas, partes e acessorios assim como a presenca de um supervisor técnico
para assegurar o perfeito andamento dos mesmos, sempre que a APPA
solicitar.
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11.4. Responsabilizar-se, inclusive perante terceiros, por agdes ou omissoes de
seus empregados, prepostos e contratados, das quais resultem danos ou
prejuizos a pessoas ou bens, ndo implicando corresponsabilidade da APPA,
inclusive com sua substituicao.

11.5. Fornecer, sempre que solicitado pela APPA, informagdes e/ou
esclarecimentos, através de mapas ou relatdrios, relativos ao copiado
individual ou global do equipamento, memorial de calculo do valor do
acréscimo ou reduc¢do de equipamento e demais assuntos que se fizerem
necessarios.

11.6. Designar um representante, ou preposto perante a fim de prestar
esclarecimentos e atender as solicitagdes que porventura surgirem durante
a execugao do contrato.

11.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressées
que se fizerem no Objeto, conforme art. 81 da Lei Federal n® 13.303/2016.

11.8. Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado do Parana, conforme legislagdo vigente.

11.9. Arcarcom o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitacao, exceto quanto ocorre algum dos eventos previstos na
forma da LEI.

11.10. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da licitagao, sem
prévia anuéncia da APPA.

11.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17-27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
Federal n° 8.078/1990), ficando a APPA autorizada a descontar da garantia,
caso exigida, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor dos danos
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sofridos.

11.12. Ser responsavel em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execugdo do objeto da contratacdo, tais como: salarios,
seguros de acidentes, taxas, impostos e contribui¢cdes, indenizacdes,
beneficios (vale refeicdo, vale transporte, etc.), seguro e assisténcia médica
quando estabelecida em Convencao Coletiva do Trabalho e outras hipoteses
que porventura sejam exigidas.

11.13. Utilizar mao de obra especializada e com conhecimentos dos servicos a
serem executados, bem como instruir e fiscalizar seus empregados para que
estes se apresentem devidamente uniformizados e identificados mediante
cracha, além de prové-los com Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
quando for o caso.

11.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de pessoas menores de 16
(dezesseis) anos, exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de 14
(quatorze) anos, além de ndo permitir o trabalho de menores de 18 (dezoito)
anos em trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres.

11.15. Relatar a APPA toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dosservicos, que possa interferir, direta ou indiretamente para a
execucao dos servicos.

11.16. Garantir que todos os equipamentos a serem empregados nos servi¢os serao
de boa qualidade, atendendo aos padrdes de mercado, nas quantidades
necessarias para suprir a demanda.

11.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.18. Realizar treinamento para os funciondrios da APPA referente aos
procedimentos que serao adotados e operacionalizados pela CONTRATADA
para digitalizagdo dos documentos.
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11.19. Além do treinamento, a CONTRATADA devera disponibilizar documentacao
com manual de operagdo e caracteristicas técnicas, se for o caso.

11.20. Manter o zelo pela boa aparéncia do inicio ao fim das atividades realizadas.

11.21. Proibido o uso e permanéncia de alimentos e recipientes com agua dentro
dos acervos.

11.22. Todos os funcionarios que participarado dos servicos deverdo ser cadastrados
no Credenciamento da APPA, pois somente terdo permissao de ingresso em
areas do Porto aqueles que apresentarem o crachd fornecido pela
Contratante. Para obtencdo da documentagdo necessaria e processo de
cadastramento, a Contratada devera respeitar todos os procedimentos do
Setor de Credenciamento da APPA. As dlvidas poderdo ser esclarecidas no
local, Av. Portuaria, s/n, no Ed. Dom Pedro Il ou através do telefone (41) 3420-
1135. O acesso dos trabalhadores, equipamentos e materiais ao Porto de
Paranagua devera respeitar as normas da Receita Federal e Policia Federal
para areas alfandegadas, além das normativas da APPA.

11.23. A Contratada devera atender aos requisitos basicos de Seguranca, Meio
Ambiente e Saude, que devem ser cumpridos durante a execu¢do dos
servicos contratados pela APPA, com vistas a prevencdo de acidentes
pessoais, danos aos equipamentos e as instalacbes da APPA, danos e
incomodo a terceiros, e para preservar a Saude e o Meio Ambiente. Além
disso, a contratada devera conhecer os aspectos, perigos, impactos e riscos
da atividade a ser realizada.

11.24. E indispensavel também que todos os funciondrios da Contratada que
participardo dos servigos participem da integracdo na Geréncia de Saude e
Seguranca do Trabalho (GSST). Antes do inicio dos servicos a contratada
devera conhecer todos os procedimentos do GSST/APPA, e atender todos os
requisitos solicitados por este setor. As dlvidas poderao ser esclarecidas no
local, Av. Portuaria, s/n, no Ed. Dom Pedro Il ou através do telefone (41) 3420-
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1154.

11.25. Aequipe de digitalizacdo da CONTRATADA deve usar jaleco ou guarda pé de
manga curta ou longa, longo o suficiente para cobrir os joelhos; mascara
descartavel; oculos de protecdo; luva de latex descartavel ou luva de
algoddo; se possivel, touca descartavel para protecdo capilar; e dlcool 70°GL
para higienizacdo das maos e equipamentos. A luva de algoddo devera ser
utilizada quando a higienizacdo de documentos estiver sendo feita em
suporte fotografico, fitas magnéticas, discos dpticos e documentos filmicos.

11.26. Caso seja detectada a presenca de fungos na documentacao tratada, a parte
afetada deve serisolada das demais e somente poderdo ser manipuladas por
técnicos portando jalecos de manga longa e mascaras PFF2.

0BRIGA§6ES DA CONTRATANTE

12.1. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os equipamentos, acessorios,
instalagdes fisicas e servicos objeto do Edital, e seus anexos, por intermédio

da equipe de fiscalizacao designada.

12.2. Informar e estabelecer, em comum acordo com a CONTRATADA, os dias e
horarios para realizagdo dos servicos.

12.3. Rejeitar os materiais e equipamentos que nao satisfacam aos padroes
exigidos nas especificacdes e recomendacgdes do fabricante do equipamento.

12.4. Proporcionar os meios para a boa execucao dos servigcos objeto do Edital.
12.5. Atestar as Notas Fiscais ou Faturas relativas aos servigos objeto do Edital.

12.6. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais
cabiveis.
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12.7.  Zelar pela boa qualidade do servico, receber, apurar e solucionar queixas e
reclamaces dos usuarios.

12.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.9. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente, com as especificagdes constantes do edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo.

12.10. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as imperfeicGes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua corregao.

12.11. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto ou execugao do servico ou etapa do servi¢o, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

12.12. Efetuar as retencGes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal ou
Fatura fornecida pela CONTRATADA, no que couber.

12.13. A APPA ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12.14. Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA para a execugdo dos
servicos, desde que devidamente credenciados, identificados e com os
respectivos EPI’s, quando necessarios.

12.15. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa entregar e
instalar os equipamentos e infraestrutura nos locais indicados pela

Administracgao.

12.16. Executar fielmente o objeto proposto pelas partes, de acordo com as
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clausulas avencadas e as normas da Lei n° 13.303/16.

VISITATECNICA

13.1. Data a complexidade do objeto recomenda-se visita técnica, onde a
proponente devera verificar todas as condi¢cbes dos locais e edificacGes
existentes, colhendo dados relativos aos requisitos técnicos necessarios para
a execucdo dos servicos e possiveis interferéncias, para que ndo alegue
ignorancia quando da apresentacdo de sua proposta no certame licitatério.

13.2. Arealizacdo davistoria, apesar de facultativa, é recomendada, pois auxilia na
realizacao dos servicos.

13.3. O desconhecimento das condicGes ali existentes ndo a eximira do pleno
cumprimento de qualquer das exigéncias aqui formuladas.

13.4. AVisita Técnica tem por finalidade:

a) Conhecimento das condi¢des locais onde sera prestado o servico,
para efetuar as medicGes e conferéncias que se fizerem necessarias
para a correta elaboracdo de sua proposta, bem como para
solicitacdo de outros esclarecimentos afetos a visita que se
julgarem necessarios.

b) AlegacOes posteriores relacionadas com o desconhecimento das
condic¢des locais pertinentes a execucdo do objeto, ndo serdo
argumentos validos para reclamacgdes futuras, nem desobrigam
execucao do servico. Todas as ocorréncias pertinentes ao escopo
dos servigos, a partir da assinatura do contrato, serao de
responsabilidade da CONTRATADA.

c) Caso a empresa ndo queira participar da Visita Técnica, devera
apresentar, em substituicdo ao Atestado de Visita, declaracao
formal, assinada pelo representante da empresa, sob as
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penalidades da Lei, que tem pleno conhecimento das condigdes,
peculiaridades inerentes e natureza dos trabalhos, que assume
total responsabilidade por esse fato e que nao utilizara deste para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem questdes
técnicas ou financeiras, a qual devera fazer parte do processo
licitatorio.

13.5. Para o agendamento da visita técnica, a PROPONENTE devera enviar pedido
formal com, no minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para o e-
mail protocolo.appa@appa.pr.gov.br. O agendamento sera feito de acordo
com disponibilidade da APPA. Nao serao permitidas visitas sem o
agendamento pelo e-mail.

13.6. As visitas técnicas poderdo ser realizadas a partir da data de publicagdo até
48 horas antes do inicio da sessado de abertura da Licitacao.

13.7. Poderdo participar da visita, no maximo, 03 (trés) profissionais devidamente
identificados como parte do corpo funcional da PROPONENTE. No pedido de
visita técnica devera constar as seguintes informacoes:

e Nome Completo;
e N°do CPF;
e Cargodos Profissionais.

FORMAS DE PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos serdo feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da
apresentac¢do da Nota Fiscal ou Fatura, de acordo com a natureza juridica da
CONTRATADA, depois de devidamente atestada pela equipe de fiscalizagao
designada, conforme disposto na Ordem de Servico n® 054/2020-APPA/EP,
observando ainda os seguintes procedimentos:

14.1.1. A Nota Fiscal ou Fatura serd devera obrigatoriamente
acompanhar as comprovacoes de regularidade fiscal, constatada
através de consulta “online” ao Sistema de Gestdo Materiais e Servigos
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- GMS/SEAP/DEAM, através do moédulo de Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana, nominalmente Certificado de
Regularidade de Situagdo Fiscal (CRF), e pela apresentacdo das
certidoes negativas de débitos fiscais e previdenciarios da Fazenda
Publica Federal, Estadual e Municipal, FGTS e Trabalhista-CNDT, sob
pena de suspensao de pagamento, rescisao do contrato e/ou multa,
conforme Art. na forma da Lei n® 13.303/2016, e Ordem de Servigo n°
054/2020-APPA/EP.

14.2. A CONTRATADA devera elaborar uma Fatura/Nota Fiscal Unica contendo os
servigos realizados durante todo o més. Esta Fatura/Nota Fiscal devera ser
encaminhada sempre entre os dias 01 e 10 do més seguinte aos fiscais do
contrato na APPA.

14.3. Os pagamentos serdo realizados por producdo, ou seja, pagina digitalizada.

14.4. A afericdo realizada pela Fiscalizagdo da entrega dos servicos sera semanal,
mediante Relatérios semanais apresentados pela CONTRATADA, com
fechamento mensal, apds aprovagao dos Relatérios pela Fiscalizagdo.

14.5. Itens com Pagamento Unico:
14.5.1. Itens que por sua natureza ocorrerem apenas uma vez no contrato
terdo o seu pagamento sera efetuado apds a conclusdo da etapa,
condicionado ao aceite da CONTRATANTE.

14.5.2. O pagamento estard sujeito a glosa em funcdo do ndo
cumprimento ANS, conforme disposto no item 3.12 deste
instrumento.

14.6. Itens Consumidos Por Demanda:

14.6.1. Ositensconstantes da planilha de composicao de custo (Anexo IA),
que tém carater variavel, serdo medidos mensalmente conforme a
comprovacao de utilizacdo de cada um dos recursos mediante
apresentacdo de relatérios mensais de medicao.
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14.7. Para os servigos com pagamentos mensais, a CONTRATADA fica obrigada a
enviar, junto com a Nota Fiscal ou Fatura dos servicos prestados o Relatorio
Mensal de Atividades, aprovado pela Comissao de Fiscalizagao.

14.7.1. O Relatério Mensal de Atividades deverd apresentar todos os
detalhes dos servicos realizados, bem como qualquer fato relevante
relativo ocorrido durante o més anterior.

14.7.2. Este relatério devera conter no minimo as seguintes informacdes:

a) Quantidade de caixa tratada destinadas a fase corrente, para
arquivo intermediario ou permanente, anexando coépia das
planilhas com contelido em cada caixa;

b) Quantidade de caixa tratada destinadas para eliminagao,
anexando copia das planilhas com conteldo em cada caixa;

c) Quantidade de caixa tratada com documentos da area fim sem a
devida classificagao;

d) Quantidade de caixa tratada com documentos da area fim com a
devida classificacao, quando houver;

e) Quantidade de caixa/involucros de arquivo efetivamente
fornecidas, quando houver;

f) A Apuracgdo do valor a ser faturado, sera de acordo com os
valores unitarios de cada atividade constante da proposta,
observando ainda, o ANS, descrito no item 3.12 deste
instrumento.

14.8. Apos a emissao do relatério a CONTRATANTE analisara o mesmo e, estando
este condizente com os servicos prestados, autorizara a emissdao de Nota
Fiscal para faturamento;

14.9. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresenta¢do dos documentos
exigidos, bem como enquanto ndao forem sanadas irregularidades
eventualmente constatadas na Nota Fiscal ou Fatura, na prestacao dos
servigos ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.
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14.10. Nenhum pagamento sera efetuado ou liberado a CONTRATADA enquanto
estiver pendente de liquidagao qualquer obrigacao financeira que lhe for
imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

14.11. Poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir
despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

14.12. O preco proposto deve englobar os valores relativos a impostos, fretes,
seguros, salarios, encargos, transportes, equipamentos de seguranca
individual, ferramentas e demais despesas necessarias ao fornecimento
completo do objeto.

REAJUSTE

15.1. Ao final do periodo de 12 meses, contados a partir da data de proposta,
podera ser aplicado o reajuste de precos com base nas disposigées do
Regulamento de Licitagdes e Contratos.

15.2. Para fins do reajuste de que trata o item 13.1, o indice a ser adotado serd o
IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), calculado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), indice amplamente
utilizado em contratos publicos, por ser reconhecido como o indexador
oficial de inflagdo do pais. A sua escolha se justifica por sua abrangéncia e
representatividade capturando de forma mais fidedigna a variacao geral dos
custos envolvidos na prestagao dos servigos pretendidos.

REQUISITOS DE HABILITACAO

16.1. A empresa licitante devera apresentar os seguintes documentos para
comprovacao da CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL ¢ PROFISSIONAL:

16.1.1. Apresentacdao de um ou mais Atestados de Capacidade
Técnica expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou

privado devidamente identificada, em nome do licitante,
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comprovando ter executado servicos indicados conforme abaixo:

a) Para os itens 02, 03, 04 e 05 de servicos sob demanda do
Anexo IA, devera comprovar que ja prestou os servicos com
caracteristicas semelhantes.

b) Entende-se por caracteristicas semelhantes ao objeto
licitado os seguintes itens e quantitativos minimos:

Item Servico Quantidade
02 Digitalizagdo de documentos em
formatos A4 ou de tamanho 5.500.000 paginas
inferior
03 Digitalizacdo de Livros de até 200 .
L 350 livros
paginas

04 Digitalizacao de Plantas/Mapas
em Grandes Formatos A0, A1, A3

05 Digitalizagdo de Microfilmes

250 unidades

400 rolos

16.1.2. Comprovacdo de experiéncia minima de 1 (um) ano na
prestacdo dos servicos relativos ao objeto desta licitacdo, através da
apresentacdo atestados de capacidade técnica. Tal solicitacdo
justifica-se, pois é necessario que a contratada consiga comprovar de
fato que detém a pratica na prestagado dos servigos em questao, sendo
que:
16.1.2.1. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica
vez;

16.1.2.2. Sera admitida a apresentacdo de atestados referentes a
periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo a
obrigatoriedade dos periodos serem ininterruptos.

16.1.2.3. Ndo serdo aceitos atestados de empresas que pertencam ao
mesmo grupo empresarial.

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 v

. . ECOPORTS
www.portosdoparana.com.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ~ resseesminies

COMUNICACAO INTERNA 2060/2026. Assinatura Avangada realizada por: Regis Batista do Nascimento (XXX.821.909-XX) em 25/03/2026 14:38. Inserido ao
documento 2.069.613 por: Regis Batista do Nascimento em: 25/03/2026 14:36. Demais assinaturas na uUltima folha. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 34d5454384510efd869159099097726f




=W

B3Wana PARANAYW

G OVERNDO DO ESTADO

ADMINISTRAGCAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

a) Serdao considerados como pertencentes ao mesmo
grupo empresarial da empresa proponente, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou
que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica
que seja socio da empresa emitente e da empresa
proponente.
b) No atestado devera constar claramente que foi
fornecido para a licitante, com mesmo CNPJ, razao social e
endereco.

16.1.2.4. Para a comprovacgao de tempo de experiéncia, poderao ser
aceitos outros documentos idoneos, mediante diligéncia do
Pregoeiro;

16.1.3. Comprovacdo de que possui em sua Equipe Técnica
profissional de nivel superior, com graduacdo em Arquivologia e/ou
Biblioteconomia, a ser indicado como responsavel técnico dos
servigos, detentor de atestado de capacidade técnica, que comprove,
ter executado os servigos discriminado no item 16.1.1

16.1.3.1. O responsavel técnico sendo arquivista, designado
especificamente para esse trabalho/atividade, devera
comprovar Registro profissional no DRT - Delegacia Regional
do Trabalho e sendo bibliotecario devera comprovar
Registro profissional no CRB - Conselho Regional de
Biblioteconomia. A classificagao e a gestao de documentos
de arquivo envolvem atividades técnicas e intelectuais que
sao privativas ou essenciais a essas profissoes, garantindo a
validade, a integridade e o valor legal e histérico do acervo:

16.1.3.2. A Lei Federal 13.303/2016 permite a exigéncia de
comprovacdo de qualificacdo técnica profissional e de
atestados que demonstrem a aptidao para o desempenho
das atividades pertinentes e compativeis com o objeto da
licitacdo, neste caso quanto a classificacdo arquivistica
documental.
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16.1.3.3. A regulamentagdao da profissao de Arquivista estabelece
entre as suas atividades a Classificacao, a Avaliacao e a
Descricdo de documentos de arquivo como sao
consideradas atividades privativas do Arquivista conforme
Lei Federal n® 6.546/1978.

16.1.3.4. O profissional de Biblioteconomia pode executar a
Classificacdo Documental em servicos de digitalizacao por
possuir competéncia legal para a organizagao, classificagao,
catalogacao e indexacao de acervos, conforme estabelecido
pela Lei Federal n® 4.084/62.

16.1.3.5. A comprovagdao de vinculacdo do profissional indicado
como responsavel técnico dos servicos poderd ser
comprovada:

a) para os sdcios, contrato social devidamente registrado
no érgdo competente;

b) para o diretor, copia do Contrato Social em se tratando
de firmaindividual ou limitada ou c6pia da ata de elei¢ado
devidamente publicada na imprensa, em se tratando de
sociedade an6nima;

c) para o empregado, copia atualizada da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou do Contrato de
Trabalho em vigor;

d) para o profissional contratado ou profissional com
declaracao de compromisso de vinculagao contratual
futura, o contrato de prestacgao de servico ou declaragao
de compromisso de vinculagdo contratual futura
assinada pelas partes.

16.1.4. Apresentar o documento de Atestado de Visita Técnica emitido
e assinado pela APPA, ou caso tenha optado em nao realizar a visita
técnica, devera apresentar em substituicdo ao Atestado de Visita
Técnica, uma Declaracdo Formal assinada pelo representante da
empresa, sob as penalidades da Lei, que tem pleno conhecimento das
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condicOes de peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que
assume total responsabilidade por este fato, e que ndo utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem questdes
técnicas ou financeiras, o qual devera fazer parte do processo
licitatorio. A auséncia destes documentos inabilitard a PROPONENTE.

16.2. Todos os documentos de comprovagao deverao ser apresentados no idioma
portugués do Brasil, ou com sua tradugao juramentada.

PROVA DE CONCEITO (POC) - TESTE DE CONFORMIDADE

17.1. Visando avaliar a capacidade técnica da licitante em relacdo a capacidade de
realizacdo dos servicos descritos neste Edital sera realizado TESTE DE
CONFORMIDADE, que ocorrera ap0s a fase de habilitacdo da licitante e antes
da respectiva adjudicacdo e terd como critérios de avaliacdo as
especificacdes dos referidos itens:

i Digitalizagdo de Documentos, Livros e Plantas (Itens 3.8.4, 3.8.5
e 3.8.6 deste Termo de Referéncia).

ii. Requisitos de Controle da Prestacao de Servico de
Digitalizacdo (Item 3.10 deste Termo de Referéncia).

17.2. Alicitante vencedora deverda, em até 120 (cento e vinte) horas Uteis a partir
da aceitagdo da proposta, preparar a infraestrutura local na CONTRATANTE
com os equipamentos e softwares necessarios para realizar a digitalizacdo
de documentos, plantas e livros, para avaliar preliminarmente a capacidade
da empresa e sua adequagdao aos requisitos previstos no Termo de
Referéncia.

17.3. AEMPRESA poderdalocar até 3 (trés) profissionais para a realizacdo da prova.
Para tanto, é necessario informar os nomes dos profissionais, com seus
respectivos CPF’s e/ou matriculas funcionais.

17.4. A comprovacao do atendimento dos requisitos exigidos pela prova de
conceito sera mediante o acesso da comissdo de avaliacdo a consulta da
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base apresentada pela licitante, que demonstrara os dados extraidos,
processados e convalidados.

17.5. Sendo o resultado da prova de conceito positivo, sera emitido pela
CPAD/APPA um Atestado da realizagdao da Prova de Conceito comprovando o
atendimento aos requisitos minimos exigidos na POC, permitindo a
continuidade do processo licitatorio.

17.6. O atendimento aos requisitos da POC nao exime a licitante de cumprir os
demais itens do Edital, caso venha a ser CONTRATADA.

17.7. A responsabilidade pela instalacdao, configuragao e parametrizagdo dos
componentes e equipamentos para os Servicos de Digitalizacdo sera
exclusiva da LICITANTE arrematante, cabendo a APPA o acompanhamento
desta atividade para garantir que a demonstracao seja efetuada de forma
legitima e comprove a capacidade de executar todo o processo com
equipamentos e softwares de acordo com as funcionalidades do objeto deste
certame.

17.8. Serdao disponibilizados pela APPA os documentos que deverao ser
digitalizados e indexados em sistema, nos termos deste Termo de Referéncia,
sendo, como forma de compor o acervo para avaliagdo técnica do teste de
conformidade, de acordo com as especificagdes existentes nos itens
informados para avaliagao pela equipe da APPA.

17.9. A APPA também disponibilizara a tabela de temporalidade de documentos
vigente.

17.10. A Licitante devera demonstrar por meio de arquivo real o modelo da
conversao do microfilme para formato digital PDF/A, conforme padroes
solicitados neste Termo de Referéncia.

17.11. A Licitante arrematante que ndo comparecer perante a APPA, para a
realizacdo da supracitada Prova de Conceito no prazo definido sera
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automaticamente desclassificada, sendo convocada a LICITANTE
remanescente, na ordem de classificacdo do certame, até a obtencdo de uma
empresa que atenda aos requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

17.12. A Prova de Conceito devera ser acompanhada e realizada pela Equipe
Técnica da APPA, em conjunto com a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD)/APPA, com posterior envio do resultado da prova de
conceito a COLIC/APPA, para conhecimento.

17.13. O participante da POC devera demonstrar perante a Comissao de Avaliagado
a sua capacidade de executar os servigos de:
a) Organizacao de Documentos: triagem (sele¢ao), higienizacao e limpeza;
b) Aplicagdo da Tabela de Temporalidade apresentada pela APPA;
c) Digitalizacao:
e Tempo dedigitalizagdo
e Resolucao daimagem
e Alinhamento e corte das imagens
e Formato “PDF/A (documentos) e PNG (imagens)”.
e Precisdao do OCR: caracteres e palavras reconhecidas
e Legibilidade do texto
e Completude do documento: todas as paginas presentes
e Tamanho dos arquivos
e Reconhecimento de textos em tabelas
d) Percentual de retrabalho;
e) Visualizagdo dos registros capturados e respectivas imagens;
f) Taxade erros de metadados e indexagao;
g) Seguranca e confiabilidade (rastreabilidade): conformidade com as
politicas de seguranga, rastreio de quem manuseou, higienizou,
digitalizou e registrou no sistema, etc., em conformidade com a LGPD.

17.14. O participante sera considerado reprovado na prova nas seguintes situagoes:
a) O ndo processamento dos arquivos dentro horario estipulado em
qualquer uma das etapas da prova;
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b) Existéncia de qualquer erro na aplicagdo que impeca a sua
execugao no ambiente de testes determinado;
c) Nao conseguir executar os servigos solicitados;

17.15. As demais licitantes poderdo participar da POC - Prova de Conceito, na
qualidade de observadores, do processo de apresentacao de amostras/prova
de conceito das outras licitantes. Para isso, deverdao indicar apenas um
profissional representante para acompanhar a apresentacao.

17.16. Requisitos para a POC (Prova de Conceito)
17.16.1. Definicao de escopo de documentos para POC:

a. Ficha funcional
e indices: nimero da matricula do colaborador, RG, CPF, nome
funcionario, nome mae, data de nascimento, data de admissao.

o InformacOes serdo extraidas dos documentos da ficha
funcional.

e Volume total: 10 (dez) fichas para POC com aproximadamente 20
(vinte) paginas cada ficha.

b. Pasta de Navio
e Indices: nome do navio, agéncia, nimero da atracacdo, nimero da
programacao, data de atracagao, data da programacgao, mercadoria,
operador portuario responsavel, destino, nimero do BL (bill of
lading), nimero da fatura e ano.

o Informacoes extraidas dos seguintes documentos:
1. Capadapasta,eou

2. Extrato de informacdes operacionais, e ou

3. Fatura

e Volumetotal: 5 (cinco) pastas com no maximo 50 (cinquenta) paginas
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cada pasta.

c. Processo Licitatorio
e indices: nimero do edital, objeto, nimero do contrato, nome da
empresa vencedora.

e Volume total: 1 (um) processo licitatério de até 100 paginas.

d. Livros
e Indices: titulo, data de criacdo (dia, més ou ano), setor, interessado.

o O setor e interessado serdao imputados manualmente
conforme orientagao da APPA.

e Volume: 1 (um) livro de até 200 paginas no tamanho A4

o Nocasodelivrosem brochura, deverao respeitar as exigéncias
doitem 3.6.14.

e. Mapas
e indices: nome do mapa, assunto, setor (local onde foi criado), nome
do autor (Responsavel), data da criagdo.

e Formatos e volume: tamanhos dos mapas a serem digitalizados: A0
ao A3

o 1(um)documento de mapa formato A0, com figura e texto
o 1(um)documento de mapa formato Al, com figura e texto

o 1(um)documento de mapa formato A3, com figura e texto

f. Financeiro Diario
e Indices: tipo de movimentac3o, data da movimentac3o, fornecedor
ou cliente

e Volumetotal: 20 (vinte) faturas de recebimento e 20 (vinte) faturas de
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pagamento de fornecedores diferentes

g. Cartao Ponto
e Indices: matricula (cargo), nome do colaborador, data (més e ano).

o Informag0es serdo extraidas do cartdo ponto do colaborador.

e Volume total: 144 (cento e quarenta e quatro) cartdes referentes a 6
(seis) colaboradores distintos.

h. Documento manuscrito:
e Indices: titulo, data de criacdo (dia, més ou ano), setor, interessado.

o Os campos serdo imputados manualmente conforme

orientagao da APPA.
e Volume: 20 (vinte) paginas de documento manuscrito (livro
historico).
17.16.2. Organizacio da identificagdo fisica de arquivamento

17.16.2.1. Criar  etiqueta fisica para
identificacao da caixa de arquivo e nas pastas que compde a
guarda dos documentos, separando cada amostra de
documentos.

17.16.3. Capacidade (volume):
17.16.3.1. Aproximadamente 1000 paginas no dia da POC, considerando
todos os documentos a serem digitalizados.

17.16.4. Sistema de Controle de Digitalizacao
17.16.4.1. O sistema de controle de digitalizacdo sera avaliado conforme
as disposicoes do item 3.10 deste Termo de Referéncia.

17.16.5. Tempo de duracao da POC
17.16.5.1. Reservado 1 (um) dia para prepara¢dao de equipamentos,
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equipe e materiais.

17.16.5.2. Reservado 1 (um) dia para a execucao do procedimento de
digitalizacdo. Incluindo a disponibilizagdao dos artefatos digitais, arquivo
digitalizado e metadados.

17.16.5.3. Aentrega do livro encadernado devera ocorrer em até 3 (dias)
Uteis apds a digitalizacdo. A responsabilidade de guarda do documento
fisico durante o periodo necessario para encadernagao ficara atribuida a
proponente.

17.17. Os papéis a serem digitalizados poderdo estar em diferentes gramaturas
(desde o papel seda até o papel cartonado).

17.18. A coleta das informa¢des dos metadados deve ser sempre de forma
automatica quando possivel. Colocar este item como observacdo geral para
todos os documentos.

17.19. Os documentos devem estar preparados, no formato correto, com a
aplicagdo do OCR e com os indices corretos antes de serem transferidos para
o Documentador.

17.20. Em caso do proponente arrematante nao ser aprovado na POC, os custos
gerados na execucao da mesma nao serao reembolsados.

17.21. Todos os custos envolvidos na realizagdo da Prova de Conceito serdao por
conta da proponente arrematante e ndo serdo passiveis de reembolso.

SUBCONTRATAGAO

18.1. N&o serd permitida a subcontratacdo dos servicos que sdo objeto deste
contrato. O impedimento deste tipo de pratica tem como objetivo:

18.2. Reducdo dos custos indiretos da APPA, uma vez que sob essa pratica
costumam ensejar custos ocultos como o gerenciamento de mudltiplos
contratos, o treinamento aos subcontratados que podem mudar
corriqueiramente, a aplicagao de penalidades em caso de descumprimento
de normas;

18.3. Necessidade de respostas ageis, uma vez que a cadeia de contratacdo é
reduzida, o tempo de resposta também é otimizado;

18.4. Garantia de atendimento aos padroes éticos e técnicos, sem a influéncia de
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outros interesses comerciais.

PARTICIPAQI\O SOB REGIME DE CONSORCIO
19.1. Considerando e a unicidade necessaria na contratacdo, fica vedada a
participacdo no regime de consorcio para este certame.
19.2. Observa-se que existem varias empresas capacitadas a fornecer o Objeto
integralmente em todo o territério nacional, ndo havendo assim, justificativa
técnica-econdmica para permitir a realizacdo de consorcio.

ALTERAQﬂO SUBJETIVA
20.1. E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver
fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com outra pessoa juridica,

desde que:

20.1.1. Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacao exigidos na licitagdo original.

20.1.2. Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato.

20.1.3. Ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja
anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

20.2. Aalteracdo subjetiva devera ser feita por termo aditivo ao contrato.

20.3. A APPAdevera serinformada com antecedéncia.

PRAZOS

21.1. Avigéncia do contrato terd inicio na data da aposi¢éo da ultima assinatura entre
CONTRATANTE e CONTRATADA, considerando-se o contrato celebrado a
partir desse momento.
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21.2. O prazo de execucdo dos servicos objeto do contrato sera de 24 (vinte e quatro)
meses contados do efetivo recebimento da Ordem de Servico a ser emitida pela
APPA.

21.3. A partir do recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de Servigos emitida
pela APPA, a CONTRATADA devera:

21.4. Apresentar em até 15 (quinze) dias Uteis o Plano de Projeto Provisério;

21.5. A APPA terd 5 (cinco) dias Uteis para validar o novo Plano de Projeto
Provisorio;

21.6. Havendo necessidade de ajustes, a Contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para providencia-los e encaminhar novamente o Plano de Projeto;

21.7. Aprovado o Plano (o que serad formalizado mediante a emissdo do TRP -
Termo de Recebimento Provisério do Plano de Projeto) a Contratada terd 5
dias Uteis para iniciar os trabalhos;

21.8. A vigéncia contratual perdurara por 90 (noventa) dias apds o término do
prazo estabelecido para a execucdo do objeto. Este prazo sera exclusivo para
tratativas de recebimento do Objeto e quitacao de pendéncias financeiras.

CONTROLE DA EXECUCAO

22.1. A execugdo do contrato sera acompanhada, controlada e fiscalizada pela
equipe designada em Ordem de Servigo emitida pela APPA, bem como pela
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos (CPAD) (nomeada pela
Resolugao 19/2020), devendo a CONTRATADA prestar todas as informacgoes
que forem solicitadas e que se relacionem com o objeto do contrato, nos
termos do Art. 118 e paragrafos da Lei Federal n® 13.303/2016 e RLC da APPA.

22.2. Afiscalizagdo serd exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui e nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo havera
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes.

22.3. A Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA, por meio de
orgdo competente, reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, os
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servicos que estiverem em desacordo com as especificacdes técnicas e as
constantes no Edital e seus anexos.

22.4. Em situagOes especiais e devidamente justificadas, serdao admitidas
alteracOes quantitativas que superem os limites quantitativos ao percentual
de 25% (vinte e cinco por cento) do valorinicial da quantidade licitada, desde
que atendidos os requisitos do artigo 81, e incisos da Lei n® 13.303/2016.

22.5. Conforme Regulamento de LicitagGes e Contratos da APPA, apds a execugdo
do contrato, a APPA recebera o objeto:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagao da conformidade
dos servicos prestados com a especificacdo do Termo de Referéncia.
Sera emitido o documento TRP - Termo de Recebimento Provisério
pela equipe de fiscalizacao do contrato.

b) Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos
materiais e servicos e consequente aceitacdo. Sera emitido o
documento TRD - Termo de Recebimento Definitivo por equipe de
Comissao de Recebimento, a ser definida pela APPA.

GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

23.1. Cabera a CONTRATADA, nos termos do Capitulo Il do RILC da Portos do
Parana, optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
a) Caugdoem dinheiro;
b) Seguro-garantia;
c) Fianca bancaria;

23.2. A garantia sera de 5% (cinco por ceno) do valor do contrato e tera seu valor
atualizado conforme nas mesmas condicGes nele estabelecidas;

23.3. Finalidade da Garantia: A garantia destina-se a cobrir prejuizos decorrentes
de inadimplemento contratual considerando:
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d) A nado conformidade na execucao dos servicos de digitalizacao e
classificacao documental, especialmente quanto ao atendimento integral
dos requisitos técnicos arquivisticos que implique na invalidacdao do
trabalho realizado.

e) Ressarcimento a Contratante por perdas, danos ou extravios de
documentos originais sob a guarda e responsabilidade da Contratada
durante a execugao dos servicos.

f) Constatacao deirregularidades na seguranca e confidencialidade das
informacdes digitalizadas.

g) Descumprimento de prazos de digitalizacdo que comprove o
abandono parcial ou total da execugao do contrato.

23.4. Agarantianamodalidade caucdo sera liberada ou restituida apds a execugao
do contrato, atualizada monetariamente.

MATRIZ DE RISCOS

24.1. A Matrizde Riscos é utilizada para priorizar as a¢ées e tipo de abordagem em
relaco aos riscos. E uma ferramenta visual que classifica, qualitativamente,
os pesos dos impactos e probabilidades, possibilitando visualizar
rapidamente quais sao os riscos que devem receber maior atencao.

24.2. Paraoobjetodo presente certame, foram avaliados somente os eventos que,
se ocorrerem, terao um efeito negativo sobre o projeto.

24.3. Na Matriz de Risco foram elencados os principais riscos a serem mitigados,
porém é importante destacar que os riscos elencados nado esgotam todas as
possibilidades de riscos existentes para a execugao dos projetos.

24.4. AMatrizdeRisco desenvolvida para atendimento a este processo foi baseada
no guia “Matriz de Riscos - Gestao de Integridade, Riscos e Controles Internos
da Gestdo” do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
versao 1.1 - junho/2017, disponibilizado em
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http://www.planejamento.gov.br/assuntos/gestao/controle-interno/matriz-de-
riscos.

24.5. A Figura 1 ilustra, de forma geral, as cinco escalas de impacto e de
probabilidade, bem como demonstra os quatro niveis de riscos: pequeno,
moderado, alto e critico.

NIVEL DE RISCO

Catastrofico| 5

Grande| 4

Moderado| 3

IMPACTO

Pequeno| 2

Insignificante | 1 4 5
2 4 5
Rara Improvavel Possivel Provavel Quase certo
<10% >=1(0%<=30% | >=30%<=50% | >=50%<=90% >90%

PROBABILIDADE

Escala de Nivel de Risco

Niveis Pontuagio
RA - Risco Alto Tal2
RM - Risco Moderado dab

Figura 1 - Matriz 5x5 - Niveis de Riscos

24.6. A Figura 2 demonstra os aspectos de ordem estratégico-operacional e
econdmico-financeiro com as respectivas orientagdes.
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IMPACTO - FATORES PARA ANALISE

Econdmico-

Estratégico-Operacional

Esforgo de Gestio

15%

Regulagao

1%

Reputagaio

12%

Financeiro

Orgamentario

Com destague na midia
Evento com potencial | Determina nacional e intemacional, Exigiria a
para levar o negbcio | interupgan das podenda atingir os :;e!masmﬁﬂo MP & Intenengao do = 25% S-Catastfco
ol serdpo a0 colapso| athdades objetlos estratégicos & a Ministro
§ MiSsaA0
Evento critico, mas
i Com algum desta
E_ que com 8 devida Determing agdes de e e Prejudica o alcance | Exigina a
& gestdo pode ser cardter pecunianos ma‘ da miss8o da Interengao do == 0% < 25% [ERelENE]
© | suportado {rraitas) Epmn'ﬂn"a‘ DT Unidade Secreténo
=]
'& Evento signilcatio -
s Pode chegar 4 midia
S | que pode ser Prejudica o alcance | Exigiia a
8 | gerenciado em Detat:lm Em = — m:'e 'I ‘Q:: dos objetivos Interengio do == 3% < 108 ERELNEEN
E clrcunstancias tp:n estratégicos Diirator
@ [ nomais po
‘é_ Evento cujas
CONSequéncias
@ 1 podem ser Prejubca o alcance | Exigiia a
»3 abaarddas, mas ME;TIM Em‘:‘e mimldnma = das metas do Interengao do == 1% < 3% 2-Pequeno
E'-?‘ carecem de esiongo processn Coordenador
|| da gesido para
E rnirdmizar o impacts
o Evento cujo impacto ﬁ:ﬂa SELT
pode s&r abenrdon Pouco ou nenhum | Impacts apenas intemo (| Pouco ou nenhum finclonamentn
por meio de impacto SEm Impacto impacto nas metas | e <1% 1-nsignificante
atiidades nommais athidad

Figura 2 - Impacto - Fatores de Andlise/Orienta¢des para atribuicdo de pesos

24.7. A Figura 3 demonstra as possiveis frequéncias observadas/esperadas e as
respectivas orientagoes.
PROBABILIDADE
Frequéncia "
Peso Escala Observada/Esperada Descritivo da Escala
5 Muito Alta >=090% Evento esperado que ocorra na maioria das circunstancias
4 Alta >=50%<90% Evento provavelmente ocorra na maioria das circunstancias
3 Paossivel >=30%<50% Evento deve ocorrer em algum momento
2 baixa »=10%<30% Evento pode ocorrer em algum momento
1 Muito Baixa <10% Evento pode ocorrer apenas em circunstancias exepcionais
Figura 3 - Probabilidade/Orientagbes para atribui¢ao de pesos
24.8. A metodologia prevista no Modelo de Gestao de Integridade, Riscos e

Controles Internos da Gestdo apresenta as possiveis respostas a serem
adotadas em funcdo de cada nivel de risco obtido. A Figura 4 apresenta as
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respostas previstas para cada nivel de risco obtido.

RESPOSTA AD RISCO

Parametro de Analise para

Mivel de Risco Descrigao do Mivel de Risco Acao de Controle

Adogao de Resposta
Indica que menhuma opgao de

resposta fol identificada para

Cuslo desproporcional, capacidads

Profower agdes gque edlemlelimingm as cailsas

Evitar
reduzir a probabidade & o limitada diante do faes identiicada ' elou eleitos
imgacto a nivel aceilived
Indica que O Msco residual serd MNem 10d0s 08 fScos podem sar | -
Adolar medidas para reduzir a probabilidads ou
Risco Alto | reduzido a um nivel compatiel transtenidos. Exemple: Risco de Reduzir precanill

com a8 lolerAncia a riscos

Indica que o Moo meidual sera
resduzido & urm mived comgatiel

I Rizco de R acA0

impacto dos riscos, ou ambos

Feduzir probabiidade ou impacto, ou

Compartilhar ou

Resdizir a probabiidade ou impacio peta
transleréncia ou compartilhamenta de uma pars

dentro da lolerdncia a risco

controles considerados desneces sAnos

. . ambos Tramsferir do fmzco. (seguro, ransagies de hedge ou
oom & lolerancia a rscos tereeiizacso da ativdade).
Indica que o msco inerente j& asla Vedificar & possibilidade de ralirar Acsita Conser com o evento de fsco mantendo
iar

praticas & procedimentos exislentes

Figura 4 - Nivel de Risco/Resposta a Riscos

Probabi-

Probabi-

. . Impacto . Nivel do q -
Risco lidade (1- P lidade x “{ Responsavel Acao de Controle
(1-5) Risco
5) Impacto
Estabelecer
Mudancas nos . .
.. . 2 Pequeno Contratante procedimentos formais
requisitos do projeto .
de gerenciamento.
Problemas de Monitorar a calibracdo
qualidade na 2 Moderado  Contratada de equipamentos
digitalizacdo regularmente.
A E i
trasos na entrega dos 3 Moderado  Contratada stabelecgr penalidades
documentos contratuais por atrasos.
Implementar
P .
e.rc?a (?e documentos 3 Moderado  Contratada procedimentos de
originais .
controle de qualidade.
Implementar um
Falh backup d :
ama nq .ac. upce 3 Moderado  Contratada sistema de backup
dados digitais >
eficaz.
Estabelecer um
Conflitos contratuais 3 Moderado  Ambos procedimento de
resolucdo de conflitos.
Falha na digitalizagao 4 Grande Contratada Revisar qualificagdes da
de documentos empresa contratada.
Problemas de 4 Grande Ambos Implementar medidas

seguranca dos dados

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143

de segurancga de dados.

N
A2

ECOPORTS

www.portosdoparana.com.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana

COMUNICAGAO INTERNA 2060/2026. Assinatura Avancada realizada por: Regis Batista do Nascimento (XXX.821.909-XX) em 25/03/2026 14:38. Inserido ao
documento 2.069.613 por: Regis Batista do Nascimento em: 25/03/2026 14:36. Demais assinaturas na Ultima folha. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 34d5454384510efd869159099097726f




=W

B3Wana PARANAYW

G OVERNDO DO ESTADO

ADMINISTRAGCAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA

PARCELAMENTO DO OBJETO

25.1. N3oseraadotado o parcelamento do objeto, pois tornaria o contrato técnica
e administrativamente inviavel, além de possivelmente provocar perda de
economia de escala. A contratacdo serd em Lote Unico.

SANGCOES ADMINISTRATIVAS

26.1. Assancdesadministrativas serdao aplicadas em conformidade com a previsao
da Lei Federal n° 13.303 de 2016 e o regulamento interno de licitagoes e
contratos da APPA.

DISPOSICOES COMPLEMENTARES

27.1. As presentes disposicdes tém por objetivo o estabelecimento de
recomendacdes, normas e diretrizes que deverdao ser seguidas para a
execucdo do objeto, conforme Termo de Referéncia e demais elementos
anexados.

27.2. Oregime de contratacao adotado para os servicos descritos neste Termo de
Referéncia é o de empreitada por preco unitario sendo o critério de
julgamento das propostas o de menor preco global.

27.3. Para apresentagao da proposta, as licitantes deverao adotar o Modelo de
Apresentacao das Propostas - Anexo IA.

27.4. Os casos omissos e/ou eventuais ddvidas a respeito destas normas serdo
esclarecidos pela Comissao Permanente de Licitacdo e Cadastro (CPLC)
desde que formalizadas a mesma no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis
antes da abertura da licitagdo. Apds a apresentacado das propostas de precos,
prevalecera o julgamento da APPA. A proponente, ao apresentar a proposta
de precos para estes servicos, esclarecerd que ndo encontrou quaisquer
divergéncias nas normas gerais, nem tem duvidas sobre os demais
documentos. Toda e qualquer alteracdo, porventura indispensavel, que
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modifique o estabelecido nestas especificacdes ou em seus anexos, devera
ser previamente submetida a aprovacado da fiscalizacdo da APPA.

27.5. Aomissdo de qualquer procedimento técnico, ou normas neste ou em outros
documentos contratuais, ndo exime a Contratada da obrigatoriedade da
utilizacdo das melhores técnicas preconizadas para execucdo dos trabalhos,
respeitando os objetivos basicos de funcionalidade e adequacgdo dos
resultados, bem como todas as normas da ABNT vigentes, e demais
pertinentes.

27.6. AContratada manterano local dos servicos, paradirecdo geral dos trabalhos,
pessoas idoneas, capazes e que tenham experiéncia de servicos desta
natureza, que a representarao junto a Fiscalizagdo. Qualquer registro,
irregularidade ou falha a ser corrigida sera anotada pela Fiscalizacao,
cabendo a Contratada providenciar o imediato atendimento dessas
observacdes.

27.7.  Osservicos e materiais aqui especificados somente poderao ser substituidos
por similares apos a devida fundamentacao, por escrito, da Contratada e da
Fiscalizacdo e apds aprovagao, também por escrito, da APPA.

27.8. Nos precos unitarios contratuais deverdo estar incluidos todos os custos, tais
como, tributos, licencas, fretes, mobilizacao, desmobilizacao, depreciagdes,
custos diretos e indiretos, encargos sociais basicos, as incidéncias, taxas de
reincidéncias, adicionais, vale transporte e refei¢cdes, regulamentados em
Lei, e convencao coletiva de sindicatos, que venham incidir sobre a mao de
obra e os servigos.

27.9. Na proposta de precos devera estar incluida toda e qualquer despesa direta
e indireta referentes aos servicos deste Termo, inclusive os equipamentos
individuais e coletivos de seguranca no trabalho, mudancga e transporte de
posicionamento de equipamentos, transportes de materiais e equipamentos
diversos, etc.
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27.10. Os servicos deverao estar de acordo com as normativas vigentes. A
CONTRATADA devera fornecer mao de obra qualificada para a execucdo dos
servicos, bem como todos os materiais e equipamentos necessarios para a
realizagdo dos servicos. Quando nao houver descri¢do do tipo de servico a
ser executado ou material a ser utilizado, seguir a orientacdo da
FISCALIZAGCAO e padrdes existentes. Ndo se poderd alegar, em hipdtese
alguma, como justificativa ou defesa, pela CONTRATADA, desconhecimento,
incompreensado, duvidas ou esquecimento das clausulas e condi¢des, do
contrato, do edital e do Termo de Referéncia, bem como de tudo o que
estiver contido nas normas, especificacdes e métodos da ABNT, e outras
normas pertinentes. A existéncia e a atuacdo da FISCALIZACAO em nada
diminuirdo aresponsabilidade Unica, integral e exclusivada CONTRATADA no
que concerne aos servicos e suas implicagdes proximas ou remotas, sempre
de conformidade com o contrato, o Cddigo Civil e demais leis ou
regulamentos vigentes, no Municipio, Estado e na Unido.

27.11. As discrepancias deverdo ser comunicadas com a devida antecedéncia a
FISCALIZACAO, para as providéncias e compatibilizacdes necessarias. Todos
os materiais fornecidos pela CONTRATADA, deverdo ser de Primeira
Qualidade ou Qualidade Extra, entendendo-se primeira qualidade ou
qualidade extra, o nivel de qualidade mais elevado da linha do material a ser
utilizado, satisfazer as especificacdes da ABNT, do INMETRO, e das demais
normas citadas, e ainda, serem de qualidade e devidamente aprovadas pela
FISCALIZAGAO.

Paranagua, 25 de marco de 2026

NIVALDO DOMANSKI ALEXANDRE DE SOUZA REGIS BATISTADO
DOS SANTOS VILARINHO NASCIMENTO
(assinatura eletronica) (assinatura eletronica) (assinatura eletronica)
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